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1. Uvod

S++ je relacijska baza podataka namijenjena vodenju sekundarne muzejske
dokumentacije. Modul S++ nastao je kao nadopuna modula za vodenje primarne
dokumentacije M++. lako se radi o dvije fizicki odvojene baze koje su medusobno
nezavisne, u S++ je ugradena opcija poveznica sa M++. Dakle, svaki od ta dva
modula se moze voditi sam za sebe, no muzeji koji imaju oba mogu povezati svoju
primarnu i sekundarnu muzejsku dokumentaciju. Na taj nalin se poboljSava
konzistentnost i kvaliteta muzejske dokumentacije u cijelosti.

S++ je napravljen u istoj tehnologiji kao i M++, dakle radi se 0 MS Access-u 97
koji je predviden za rad u lokalnoj mrezi. Autor programa S++ bas kao i M++ je tvrtka
Link2. Ova tvrtka stalno radi na unaprijedenju svojih programskih paketa, u
muzeoloskom, dokumentacijskom i tehni€kom smislu te se oCekuje da ¢e S++ i M++
uskoro prijec¢i sa Accessa na platformu SQL Servera Sto ¢e ubrzati rad u velikim
muzejima.

Takoder je vazno naglasiti da su ova dva modula u potpunosti sukladni s
Pravilnikom o sadrzaju i nacinu vodenja muzejske dokumentacije o muzejskoj gradi
(NN _108/02) te uz njihovo pravilno koriStenje mogu u potpunosti zadovoljavati potrebe
dokumentacije jednog muzeja.

Sekundarna dokumentacija obuhvaca popratne i dopunske fondove muzejske
djelatnosti. Sekundarni muzejski fondovi mogu biti organizirani prema medijima
prikazivanja i prema sadrzaju. Prema Pravilniku o sadrzaju i nacinu vodenja muzejske
dokumentacije o0 muzejskoj gradi sekundarnu muzejsku dokumentaciju Cine:

1. Inventarne knjige audiovizualnin fondova (Fonoteka, Fototeka, Dijateka,
Videoteka, Filmoteka, Planoteka, Dokumentacijski crtezi, te Digitalni i
magnetski zapisi)

Inventarna knjiga hemeroteke

Knjiga evidencije o izlozbama

Evidencija o konzervatorsko-restauratorskim postupcima
Evidencija o pedagoskoj djelatnosti

Evidencija o stru¢nom i znanstvenom radu
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Evidencija o izdavackoj djelatnosti



8. Dokumentacija o marketingu i odnosima s javnoséu
9. Dokumentacija 0 osnivanju i povijesti muzeja
Za svaki od ovih fondova vodi se zasebna inventarna knjiga koja se moze

popunjavati rukom ili ispisati iz raunalne baze podataka.

2. Ulazak u program i dokumentacijski fondovi

Pri ulasku u programski modul S++, korisnik mora najprije upisati svoje
korisnicko ime i lozinku koji sprijeCavaju ulazak u bazu podataka neovlastenim
osobama. Samo osoba koja je ovlaStena za upis podataka u pojedinoj zbirci ili odjelu
moZe podatke upisivati i mijenjati, dok drugi mogu podatke iz te zbirke samo
pregledavati.

Postoji nekoliko problema na koje mozete naiéi prilikom ulaska u program.
Ukoliko vam racunalo javlja: Not a valid user name or password morate provjeriti da li
je ispravno uneseno korisni¢ko ime i lozinka. Pri tom treba vodit raCuna o malim i
velikim slovima kod upisa lozinke.

Ukoliko je netko radio na racunalu trenutak prije vas prilikom ponovnog ulaska u
program provjerite da li je upisano vaSe korisni¢ko ime, jer ¢e program upamtiti i

ponuditi korisni¢ko ime osobe koja je posljednja radila na racunalu.
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Nakon upisa ispravnog korisnickog imena i lozinke pojavljuje se sljede¢a maska
sa popisom svih fondova:
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Odaberite bazu podataka...
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Popis sadrzava sve knjige za vodenje sekundarne dokumentacije propisane
Pravilnikom, a to su Inventarne knjige audiovizualnih fondova (Fonoteka, Fototeka,
Diateka, Videoteka, Filmoteka, Planoteka, Fond dokumentacijskih crteza i Fond
magnetskih i digitalnih zapisa), Inventarna knjiga hemeroteke, Knjiga evidencije o
izlozbama, Evidencija o konzervatorsko—restauratorskim postupcima, Evidencija o
pedagoskoj djelatnosti, Evidencija o stru¢nom i znanstvenom radu, Evidencija o
izdavackoj djelatnosti, Dokumentacija o marketingu i odnosima sa javnoSéu,
Dokumentacija o osnivanju i povijesti muzeja. U fondove sekundarne dokumentacije u
programu uklju€ene su joS$ i fondovi Knjiga negativa, Posebna dogadanja, Medijateku i
Dokumenti koji se ne spominju u pravilniku, ali se kroz praksu pokazala potreba u
nekim muzejima za njihovo vodenje.

Osim izbora i ulaska u neki fond sa popisa iz ove maske mozete ucu i u modul
za pretrazivanje, modul za printanje razliCith izvjeStaja i vrsta ispisa te mozete izaci iz

programa, no na te opcije ¢emo se vratiti malo kasnije.



Kada ste izabrali fond u kojem Zelite raditi oznacite ga na popisu i otvorite
pritiskom gumba Odabir fonda ili jednostavno napravite dvoklik miSem na ime fonda.

Ako ste slu¢ajno odabrali krivi fond jednostavno odaberite gumb koji se nalazi
na lijevoj strani osnovnog obrasca i koji ¢e vam otvoriti izbornik fondova.

B

|zlaz

Isti gumb na prozoru s popisom fondova sekundarne dokumentacije ozna¢ava

izlazak iz programa.



3. Nagéin rada u programu

Nakon Sto odaberete fond u kojem Zzelite raditi, otvara se maska za unos i
pregled zapisa. Podaci koje unosite u pojedine knjige mogu i ne moraju biti razli€iti ali
princip unosa i rada u programu u svim knjigama je isti. (vidi poglavlje Dokumentacijski
fondovi) Osnovni obrazac programa sluzi za upisivanje i obradivanje podataka vezanih
uz fotografiju, izlozbu, novinski ¢lanak isl. U vrhu ekrana se nalaze dvije alatne trake,
sa desne strane su pomocni gumbi koji omogucuju osnovne radnje u programu, a u

centralnom dijelu se nalazi maska za unos podataka.

alatna traka
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pomocni gumbi

3.1 Alatne trake

Gornja alatna traka sadrzi sliede¢e gumbe:

4 Prethodni zapis Baza podataka Simboli Povecalo SaZetak [ Kopiranje zapisa | <8 Uvecana slika | B | £ Osvie#i podatke

Prethodni zapis - klikom na ovaj gumb se vracate na zapis na kojem ste bili prije

otvaranja tekuceg zapisa



Baza podataka — ovdje se nalazi statistika unosa zapisa po korisnicima koju mogu
pregledavati samo administratori, te jedan od mogucih nacina izlaza iz programa
Simboli — pomoc¢u ovog gumba mozete jednostavno umetnuti u tekst nestandardne
simbole ili slova (ovaj gumb je precica za Character map u Windowsima)

Pove éalo — pozicionirajte se na polje koje Zelite vidjeti u ve¢em ekranu i kliknite na
gumb Povecalo. Otvorit ¢e se prozor u kojem ¢e se prikazati tekst iz tog polja u
cijelosti.

Sazetak — kada pritisnete ovaj gumb otvara se prozor sa fotografijom teku¢eg zapisa.
Ukoliko u tabu Dokumentacijski fondovi tekuéeg zapisa odaberete neku od
uspostavljenih veza u gornjem sivom polju prozora Prikaz slike pojavit ¢e se podaci sa
zapisa koji ste oznacili/odabrali. Na ovom primjeru nalazite se na zapisu izlozbe
Tiskopisi 16. stoljeca iz risnice Muzeja Slavonije Osijek. Kada pritisnete gumb Sazetak
otvorit ¢e se identifikacijska slika teku¢eg zapisa (1). Tek kada ste oznacili/odabrali
zapis o0 pedagoskoj djelatnosti u tabu Dokumentacijski fondovi u prozoru ée se
prikazati podaci s tog zapisa (2). Ukoliko zelite vidjeti zapis o pedagoskoj akciji u

cjelosti pritisnete ikonu povecalo.
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Kopiranje zapisa - kopira zapis na kojem se trenutno nalazite. Zapis nije mogucée
kopirati ukoliko je baza zaklju¢ana.

Uvecéana slika - otvara se prozor sa slikom koju mozete uvecati. Kada uvecanu sliku
pozicionirate na ekranu otvarat e se pri pregledavanju zapisa sve dok ju ne iskljucite.

Icona paste — alat identiCan naredbi Paste iz MS Worda, a moze se dobiti i pritiskom
tipki Ctrl+V

Osvjezi podatke — pritiskom ove tipke program cCe osvjeziti sve novo upisane podatke

(npr. u tablicama za nadzor nazivlja i sl.)

Donja alatna traka sadrzi gumbe za navigaciju kroz zapise:

IDdabil zapisa 3 inv. oznakom | ;[nv.oznaka;[-[ologlaﬁia: Knijiga. 16. stoljeée [K-1] - Stanje predmeta \I |4| 4 I 554 / 554' » I Nl}*l I

Pomodu padajuce liste Odabir zapisa sa inventarnom oznakom mozete
odabrati zapis sa Zeljenom inventarnom oznakom. Pored liste inventarnih oznaka
postoji mali kvadrati¢. Ukoliko je kvadrati¢c oznac¢en kvacicom izbor inventarnih oznaka
bit ¢e ograni¢en na fond u kojem se trenutno nalazite. Ako kvadrati¢ nije oznacen
onda se pojavljuje popis svih inventarnih oznaka iz svih fondova.

Druga padajuca lista sluzi za sortiranje zapisa. Ovisno o vasem izboru zapisi
mogu bit sortirani prema inventarnoj oznaci ili redoslijedu unosa.

Polje identifikator opisuje tekuci zapis pomocu naslova, godine i inventarnog
broja. Uz navedene podatke u polje se preporu€a upisati i vrstu predmeta. (vidi i u
poglavlju Dokumentacijski fondovi)

Na kraju ove alatne trake nalazi se navigacijska traka koja se Cesto koristi u
programu, a pojavljuje se kod skupina podataka ili polja koji su ponovljivi. Navigacijska

traka sadrzi gumbe:



brisanje tekuceq zapisa

(ako je gumb bez boje
ta opcija trenutno nije
dozvoljena)
177 547] » | M| b
pomak na pomakna  tekudi zapis/ pomak na pomak na
prvi zapis prethodni ukupan broj zapisa sledeti zapis  posljednji zapis

zZapis

3.2 Pomo éni gumbi

Pomoc¢éni gumbi su:
Zaklju éano - kad je kvadrati¢ uz ovaj gumb oznaen ne moZete mijenjati, brisati i
dodavati nove zapise nego ih samo pregledavati. Ukoliko je gumb crvene boje baza je
otklju¢ana i moguce je upisivati podatke, a kad je zeleni baza je zaklju¢ana i moguce
je samo pregledavanje. Izbor Zaklju¢ano moze biti u Cetiri razliCita stanja:

Ako su oba kvadrati¢a prazna, tekst Zaklju¢ano je obrubljen u crveno

Sto znaci da korisnik moze slobodno mijenjati podatke, dodavati i
brisati.

Ako je oznacen samo donji kvadrati¢ baza je privremeno ,otklju¢ana®.
Kada predete na novi zapis bit ¢e opet ,zakljucan®.

Ako je oznacen gornji kvadrati¢ baza je priviemeno ,zaklju¢ana“. Kada

predete na novi zapis bit ¢e opet ,otklju¢an®.

A — Ako su oba kvadratica oznacena baza je zakljucana, korisnik ne moze
L AkUCano;

nista mijenjati sve dok sam ru¢no opet ne ,otklju¢a“ bazu.

Novi zapis — pritiskom ovog gumba otvara se novi zapis. Ovo je isto kao da ste
pritisnuli gumb za unoSenje novog zapisa na navigacijskoj traci. Kvadrati¢ Zaklju¢ano

ne smije biti oznacen.



Pretrazivanje — pomocu ovog gumba otvara se maska za pretrazivanje. (vidi poglavije
Pretrazivanje)

Ispis — pritiskom ovog gumba na ekranu se pojavljuje verzija tekuceg zapisa
pripremljena za ispis na Stampac. (vidi poglavlje Ispis)

Odabir fonda - ovaj gumb poziva ulaznu masku sa popisom svih fondova. Sluzi za
prebacivanje u drugi fond bez da morate izaci iz programa.

Izlaz — izlaz iz programa.

3.3 Maska za unos podataka

Osnovni obrazac je u vecini fondova slican ili ¢ak isti, a eventualne razlike medu
obrascima nastale su zbog razli€itih skupina podataka koje opisuju jedinice fonda,
propisanih Pravilnikom o sadrzaju i nac¢inu vodenja muzejske dokumentacije o
muzejskoj gradi. Kako je Pravilnikom kao prva kategorija u svim fondovima
sekundarne dokumentacije propisano navodenje  podataka o ustanovi (naziv
ustanove, ulica i broj, mjesto, kodna oznaka ustanove) treba napomenuti da u
programu na osnovnom obrascu ne postoji polje za upis ovog podatka jer je upisan u
bazu svakog muzeja i automatski se prikazuje kod ispisa podataka

Skupina podataka propisane Pravilnikom nalaze se na lijevoj strani obrasca. S
desne strane strane nalazi se skupina podataka za uspostavljanje veza (s
datotekama, fondovima sekundarne dokumentacije, muzejskim predmetima, ostalom
gradom), sadrzajnu obradu jedinice grade (opéa tema, ime osobe, naziv tijela, obitelj,
te zemljopisna i vremenska odrednica) i klju¢ne rijeci.

Uz spomenute razlike treba rec¢i da svaki obrazac ima nekoliko zajednickih
osnovnih polja. To su: inventarna oznaka, godina, podzbirka, stalni smjeStaj, osoba
odgovorna za upis, te datum unosa (automatski se dodjeljuje)

Kada otvorite osnovni obrazac u gornjem lijevom uglu oznac¢eno je u kojem se
fondu sekundarne dokumentacije trenutno nalazite.

Osnovni princip maske je da sivo obojana polja sluze za izbor ili prikaz
podataka, a bijelo obojana za upis. Ako je pored sivog polja strelica znaci da postoji
viSe izbora za naziv polja. Pritiskom na strelicu dobijate popis mogucih naziva polja.
Na primjer, kod podataka o autoru pritiskom na strelicu otvorit ¢e vam se popis kojim

Cete poblize odrediti ,vrstu® autorstva:
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Pored skupina podataka s ovakvim poljem postoji i navigacijska traka Sto znaci

da je upis podataka ponovljiv. Dakle, mozete unijeti proizvoljan broj zapisa i svaki put

ponovo izabrati vrstu podatka koju Zelite upisati. Mozete na primjer na jednom zapisu

upisati nekoliko autora, temi (opcih temi,

imena, vremenskih, zemljopisnih), klju€nih

rijeci, vrsti izlozbe/dogadanja/akcije, te organizatora.

Ako bijelo polje ima pored sebe strelicu znaci da ima u sebi gradenu kotroliranu

listu ili tezaurus. Pritiskom na strelicu pojavit ¢e se popis ve¢ upisanih pojmova.

Ukoliko Zelite neki naziv izbristati ili upisati mozete to uciniti u tablici za nadzor nazivlja

kojoj pristupate dvostrukim klikom miSem na odredeno polje s padaju¢om listom. Na

primjer ako napravite dvoklik miSem na polje Uloga u skupini

podataka o

Snimanju/lzradi dobit ¢ete sljede¢u pomocnu tablicu:
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| Ddlahir zapisa s inv, nznakom | ﬂnvzuznak_a - folografija: Knjiga. 16. stoliece [K-1] - Stanje predmeta || 4] < | 554 /554| b | »lin]x!l
Fatoteka ]
FS51 | Godna 2007 | Fodsbite Konzervatosker <] NN 2TV 1
Priia§nia i, oznaka: | | Datateke ] Dokumentacijski fondo\ﬂ Muzejski predmet|1 Dztala grada_] =
Wista: [slikovna datoteka -] =
Medi : Ry :_] Mowi zapis
Format; tiff _vﬂ | % ‘ ‘ &4
Bl Snimanie / lziada I R R Pretraivarie
;.t’;\utor _,'_I |Tupit’:, Marin :_] =
Hlogz: - L lspiz
Miesta: =yl
;\._f.riiéme: ;j '—-'————.__.— —
e | I B CKIEEDDTE
B Predmel snimai
L — _ S o U . . 1|
|Fotografija pred] D E Uloga autoia Madredeni pojam F poiam Uiestalos
| predmeta poslijg ' 1 arhitekt _d ._.I' —’J 0 B
Masloy, ) 2 |dizainer 34_'_1 Ha| 0 ]-r:
Dpis predmeta: 3 I@ .l] :I' M| 12
Frijepis natpisa: Uiestalost ] E:_ ‘ @ ‘ EL" ‘ Ddabei/aprisi sve: [
St ainas Naziv [pojam): Odgavornost: Reference: Biligdke:
Biliegka o pravima: ]_fumui'a'r-
Hebrins e Y —
5| | Dodaju / uredileksikor: B
[dabir fonda
= e
Stalni smiestaf | 4 %1 T2lsz
Smigstaj medija: E - ) i lJ

Ako joS niste unijeli nijedan zapis tablica ¢e naravno biti prazna. Tablica je
popis svih termina vezanih uz odredeno polje u bazi. Pomocu kontrole nazivlja lakSe je
prepoznati greske pri unosu i ispraviti ih. (vidi Priru¢nik za nadzor nazivlja)

Bijelo polje bez strelice znaci da se radi o polju za slobodni upis, to su razli€iti
opisi i napomene koje mogu biti jako dugacke. Polja za slobodan upis teksta takoder
su pretraziva, pomocu jedne rijeci ili dijela rijeci. (vidi Upute za pretraZzivanje podataka
u bazama M++ i S++) Ako Zelite unutar polja za slobodan upis prec¢i u novi red onda
morate istovremeno pritisnuti tipke Ctrl i Enter. Pritisak samo tipke Enter automatski

vas pozicionira u iduée polje u programu.

3.4 Unos novog zapisa

Novi zapis moZete unijeti pomoéu gumba na navigacijskoj traci ili pomoénog
gumba Novi zapis sa desne strane osnovnog obrasca. Pritiskom na bilo koji od ta dva

gumba na ekranu se pojavljuje sljedeci prozor:



gumbi za unos
novog zapisa

Sekundarna dokumentacija.
H 4= Prethodni zapis  Baza podataka Simboli Povedalo Safetak | Kopiranje zapisa | <8 Uvedana slika | B alati L1 Osviedi podatke

[Gdabir piea s inv. canakem | =1l Winwomnsks - Totagiatiia: Kniiga, 16. stoliace [K.1] - Stanie predmta | H] 4
Fototeka !

IO P55 | Godne 2007 | Fodhika: Konzewvatorsko - | EZC GG |

Prijagnja inv. oznaka: [ | Datateke l Diokumentacijski fondovi I Muzejski predmeti I Ostala gradal

Wirsta: [slikovna datoteka
tedii |digitalni

Farmat: hiff _v__” | ] |
EmmT 000 e Dbl
| Autar | [Topi€. Marin
Uloga: [fotograf
Miesto: |Dsijek

Nriieme _;j | | |

Mowi zapiz

#4

Pretragivanje

5 |

lspiz

|
£l
|

-
=

B Movi zapis

SIS | ey oo L
| Fotografija predmeta s oznak]
| predmeta poslije iie. | | [2007 |

Maslov: Kniiga, 16. stoljece [K- Ddustari | upis |

Opiz predmeta:
Prijepis natpisa: | | Prikaz slike: __t]l 14

T

|

7

Syrha snimanja; dokumentacija - HI Pridizi datoteku 8]

Biljetka o pravima: | |

Mapomena: Gadréaina obrada - teme ] Fljugne n|eE:|l
g Aot | @ |
| Tema [opéi pojal_~ | [kniiga -] Odabir fonda
Opis: EI_Q-
Stalni smigstaj; Odg. osoba W | s

Smiesta) medija: ‘Ddiel muzealnih tiskopisa : | Datum upiza: |(15.06.2007.

Nakon Sto upiSete inventarnu oznaku, godinu i podzbirku i pritisnete gumb Upis
moZete nastaviti sa upisom podataka. Kombinacija ta tri parametra mora biti
jedinstvena za svaki zapis. Program ne dopusta da napravite dva zapisa koji imaju sva
tri parametra jednaka, moraju se razlikovati barem u jednom. Zapis sa prethodne slike
ima inventarnu oznaku F-554, godinu 2007 i nalazi se u podzbirci Konzervatorsko-
restauratorski radovi. Ako pokuSate upisati novi zapis sa tim parametrima dobit éete
sljede¢u poruku:



ekundarna dokumentacija
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Fatoteka !
[ 1rventaina oznaka: [T | Giodina [2007 | Pocitita: [Konzervatorsko+ ~ | [ |M
Prijasnia irve. oznaka: [ | Datoteke I Dokumentaciski Iondow' Muzeiski predmet\l Ostala graﬂal
Wrsta: slikovna datoteka -] _—
Medij igitalni Mowi zapis
__# |
- PretraZivanje
= Zi zbirka:
e T [Godina | -~
i F-554 2007 Konzervatorsko-r ~ l
=100 lspis
Miesta:
i _Odustani | [ Upie |
Sekundarna dokumentacija
IFologla[ua predmeta s |nvenlamom oznakom K-1. prikazuie stanl | isice jedinstvenu inventarmu oznaky,
| predmeta poslije rest. je.
|
Maslow: Knijiga, 16. stoljece [K-1] - S5tanje predmeta ng ‘

Opiz predmeta: : |
Prijepis natpisa: | | Prikaz siike: A|A

Svrha snimanja: dokumentacija = HI Pridnzi datoteku EI

Biliegka o pravima: ‘ |

Sadr#aina obrada - teme | Klugne njedi l

[ Podaci o temi e U KN IS L1050 Vi B
| Tema fopdi pojai_- | [kniiga =] Ddatir fanda
Opis:

|
Stalni smigstal: Odg. osoba;  [Winaj, Marina -] } Izlaz
Srjesta] medija: |Eldie| muzealnih tiskopiza - | Diatum wpiza: (15.06.2007.

Mapomena

Program vas time obavjeStava da takav zapis ve¢ postoji i da morate promijeniti
barem jedan parametar. Nakon Sto ste promijenili godinu i zbirku maska za unos

izgleda ovako:

A, Sekundarna dokumentacija

“ 4= Prethodni zapis  Baza podataka Simboli Povedaln Sadetak | Kopiranje zapisa'| i Uvedana slika | B | alati S\ Osviedi podatke

KT DL |

Fototeka I
Ferionercenor= |
Prijasnja inv. oznaka: [ | Datoteke I Diokumentacijski fondaovi I Muzejski predmeti i Ostala grada I
Wrsta: | ;I {}EI
Medi | __'_l Movi zapis
Format: [ =1 | % [ | 4 I
| M| : I '?_(“!i Pretragivanie
£ _ & |

Ulaga: [ | lspis
Miesta: [ -]

| Wrijeme: =1 B | | “—.f.j

Preuzimanie / ureﬁivanie'!—

Maglow: = ‘ ‘
|

=

Opis predmeta; I

Prijepis natpisa: Prikaz slike: __ﬂ il | __i_j

Swrha snimania: l: ﬂl Pridruzi datoteku 8‘

Bilietka o pravima: | |

Mapomena; Sadriaina cbrada - teme | Kljutne liieéil
B« oo pdx | @ |
| Tema fopei pojal - || 2| Ddlabir fonda
Opiz:
|

Stalrii smiedta); I: Odg. osoba -] . lzlaz
Smiesta) medija: | | Datum upiza: (11.09.2007.




Dakle, maska za unos je prazna osim Sto ima ispunjena prva tri podatka. Sada
mozete nastaviti unositi ostale podatke po volji, brisati ih, ili ostaviti ostali dio upisa za
kasnije.

Program ¢e vam dozvoliti da kasnije promijenite neko od ta tri parametra
(inventarnu oznaku, godinu ili podzbirku) ali samo ako promjenom ne dobijate opet
dva zapisa sa jednakim vrijednostima tih polja, na Sto ¢e vas program opet upozoriti i

nece vam dozvoliti takvu promijenu.

3.5 Veze

U programu je omoguceno pridruzivanje razliitih datoteka jednom zapisu
(slike, word dokumenti i dr.), medusobno povezivanje zapisa iz istog ili razli€itih
fondova sekundarne dokumentacije, te povezivanje s muzejskim predmetima
upisanim u bazu M++. Ukoliko predmet nije upisan u M++ moZete ga priviemeno
zabiljeziti u tabu Ostala grada te vezu formirati kasnije.

Sve navedene radnje obavljate u skupini podataka pod nazivom Veze.



biljeSke o vezama za
pridruZivanje datoteka stvaranje veza s drugim stvaranje veza s drugim  predmete koji nisu uvedeni
(slika, word dokumenata...) zapisima iz S++ zapisima iz M++ ni u S++ ni u M++

&, Sekundarna dokumentacija

nje zapisa | <85 Lvecana Stka | B | alati L4 Osviedi podatke

I;‘D.tunteka !

[inyeniarna oonake: |2 S

Godina: (2007 | Podzbirka: [Konzervatorsko-r_~

Priiasria inv. oznaka: | | Datoteke IDokumentac:iiski fandovi | Muzeiski predmeti | Ostala grada | |
Wrsta: [slikovna datoteka -] — e . =)

Medi;: |digitalni | Mowi zapis
Farmat: hiff _v__” | ] | | @ I
R Snimanie / 1ziads [ I ey Pretiagivanie

| Autar | [Topi€. Marin -] & |

Ulaga: [fotogiaf | Ispiz

Miesta: |Dsijek -]

Nriieme =1 =] | 2|]l]?.||—‘_jg. Z

'- Prauzimaniz / uredivanje l =

iFotuglafiia predmeta s inventarnom oznakom K-1, prikazuje stanje |

| pred poslije ije.

|

Masloy: Kniiga, 16. stoljece [K-1] - Stanje predmeta nakon restaur — ‘

Opiz predmeta:

: |05_Krjiga_52
Prijepis natpiza: Pikaz siks: Rl 14

Syrha snimanja; dokumentacija - HI Pridrui datateku ]

Biletka o pravima: | |

|- 1]

©

Napiners Sadizina abrada - teme | Klugne riedi |
mEmEE o« el | om |
| Tema [opéi pojal_~ | [kniiga | Odabir fonda
Opis:
[«
Stalni smigstaj; 0dg. osoba; [Vinaj, Marina -] | lzlaz

Smiesta) medija: ‘l]diel muzealnih tiskopisa - | Datumn upiza: |1%.06.2007.

3.5.1 Uspostavljanje veza —tab Datoteke
Pomoc¢u taba Datoteke zapisu je moguce pridruZziti slikovne, word i sli¢he
datoteke.



polje za prikaz
slike pridruzene
datoteke

polje za opis
pridruZene
datoteke i naziva
pridruZene

polje za prikaz
naziva pridruzene
datoteke

kvadrati¢ za prikaz
slike — kada je
oznacen program

¢e otvarati sliku, a\
ako je kvacica -

isklju¢ena slika se
nece prikazivati
otvaranjem zapisa

Yeze

Datoteke ] Dakumentacijzki fu:unu:h:wi] Muzejski predmeti] Dstale_n_g_raﬂai

Ratalog jpg
Prikaz zhke:

=
ﬂ Pridruzi datoteku w

gumb za
detaljni prikaz
opisa slikovne
datoteke (u
programu
IrfanVeiw) ili
za otvaranje
pridruZzene
datotetke
(audio ili video
zapisa)*

navigacijska
traka - znadi
da se svakom

/ zapisu moze
pridruZziti veci

broj
dokumenata.

gumb za
pridruZivanje
datoteka

* Na tabu se nalaze i gumb za prikaz pridruZzene datoteke, a pojavljuje se u obliku

dvije ikonice zavi

sno o vrsti pridruZzene datoteke:

H pojavljuje se ako uz zapis imate pridruzenu slikovnu datoteku. Pritiskom ove

ikone slikovna datoteka se otvara u programu IrfanVeiw gdje pomocu stavke iz

izbornika Image/Information mozZete dobiti detaljne informacije o pridruzenoj

datoteci.

pojavljuje se ukoliko su zapisu pridruzeni word ili excel dokumenti, video ili

zvucni zapisi. Pritiskom ove ikone otvarate i pregledavate pridruzeni dokument.

Ukoliko vam nakon Sto pritisnete jedan od ova dva gumba program javi da ne

postoji program koji treba otvoriti datoteku potrebno ga je instalirati. (slu¢aju tehnickih

problema kontaktirajte tvrtku Link2)
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[Ddabirzais akom [ E oanaka_~ ] el k 22112007 || 4] 4] 2483 v | mjrA R
DrokLmenti !
|DDK-22 | Godina:lZl]l]? |Pod2birka |Terenska istlaiiv_;_! | Yeze
Prijagnia inv. oznaka: | ‘ Datoteke | Dokumentacijzki fondovil Muzejski predmetil Ostala graﬂal J=i
Yrsta [tekst | P = “a
Medij :" italni _._l Nowi zapis
Format: |doc _._” | b | | &4 |
—;7 — M1 Iﬁ DI Nib*i'__)_(_!j" Pretiagivanie
| Buator _'i e ey - | & |
Ulaga: F‘ |zpis
Miesto:

| Mrijeme:

] Pdf
parie}

M aslow: Pokladni obi¢aiji u Topolju

|
R [
Pricrui datoteku £j

Opiz predmeta:

F'riiepis natpisa:

Swiha snimaria: dokumentacija v

Otvori datateku

Bileska o pravima: | |

Mapamena: Sadréajha obrada - teme I Tema skupa |
R Podcio tom Wl aabdxt | @ |
| Tema [opéi pojai_~ | [pokladni obiéaii ] Odabir fonda
Opig;
L e |
Stalni smjestaj; Odg. osoba:  |Vlatkovic, Aleksand - I Izlaz

Smigsta media: | | Daturn upisa: [19.03.2007.

Ukoliko Zelite zapisu pridruziti sliku ili bilo koju drugu datoteku, kliknete miSem
na gumb Pridruzi datoteku nakon ¢ega se otvara prozor preko kojeg odabiremo i
pridruzujemo datoteke zapisima.



Polje za
prikaz
pridruzene
datoteka

U ovom polju
moZete
opisati

pridruZenu
datoteku

EXIF -
metapodaci
koje proizvodi
fotoaparat ili
skener*

U ovom polju
automatski
se ispisuje
staza slike

Kvadrati¢ kojim
oznacCavate da
li ¢e pridruzena
datoteka biti
identifikacijska

Hi |

BEE)

121 ] mlr#] K

Navigacijska traka
omgucava kretanje po
pridruzenim

Osijek.

Dpis: Flakat izlozbe tizkopizi 4. stolisda iz rizhice Muzeja Slavonije

EXIF:

Staza shke: |M:\sekundamnatZDAVACKANII Katalog.ipg

¥ Identifikacijska datoteka

= I wise shika odjedno

Dpdavanje nove datoteke

I Reversipoledina

T~

datotekama (prvi zapis,
prethodni, sljededi,

i brisanje datoteka.

gumb za
detaljni prikaz
opisa
pridruzene
datoteke (u

/ programu
IrfanVeiw)

Gumb za
zatvaranje prozora

| i povratak na
osnovni obrazac.

v

Gumb Dodavanje nove datoteke i kvadrati¢ koji je potrebno oznaditi kvacicom
ukoliko Zelite dodati viSe slika odjednom

* U polje EXIF pozeljno je unijeti metapodatke (npr. datum snimanja, duzZina

ekspozicije, veli€ina slike i sl.) koje proizvodi digitalni fotoaparat ili skener te ih sprema

u slikovnu datoteku. EXIF podaci mogu se procitati i preuzeti u programima za obradu

slike te jednostavno kopirati u navedeno polje. Primjerice, u programu IrfanVeiw se

pomocu stavke iz izbornika Image/Information mogu dobiti detaljne informacije o

pridruzenoj datoteci te svi EXIF podaci integrirani u slici. Ukoliko u IrfanViewu nije

dostupan gumb EXIF info potrebno je instalirati i EXIF plug-in.

Nakon pritiska gumba na navigacijskoj traci ili gumba Dodavanje datoteke

otvara se prozor iz kojeg odabirete datoteku koju zelite pridruziti zapisu:

posliednji) pridruzivanje
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[5ae6i 2apisa s . carabeom | _-jleoiha: Sokacka kuca (1-1] (2007) J ZIEd| TEL H]He.';(!.-

Izlnzhe ]

[ Inventama oznaka: |[§]

[ Vere | e

Datoteke ] D okumentacijski fondovi ] Muzejski predmeti ] Ostala grada ]

Goding: (2007 | Podzhirka: |l1zloZbe

ﬁEI
MHovi zapiz
Odabir datoteke
[
Laok ir I;} sekundarna _:J &= ﬁ’F Ed- Fretraivanie
3 |CZHEMERGTEK A =
3,,) |CIIZDAVACKS |3z

|
My Recent | )PEDAGOSKA_DIELATNOST

Bosuments | pestauracti

Desktop

My Documents

Dpis: = . a 5
Q! A 2
My Computer E| Fridrugi datateku @
EXIF: “;;] File name: I _'j Open | ma shupa ]
' 2
My Metwork,  Files of type: | arafiikel * jpo;” bmp:® ¥ jpec] - Cancel - M| <} 145 b | M]p| %Y B8
& 1 =S
_ aees I~ Openas adonly atka kuéa -1 Odlabi forda
Staza slike: 2
™ entifikacijska datoteka [~ Reversipoledina ‘ R+
lzlaz
I 1 vice sk n odiednom
Dodavanje nove datoteke i+

Kada ste odabrali datoteku, kliknete na nju i zatim na gumb Open, nakon ¢ega
je slika pridruzena. Jednom zapisu moguce je pridruziti nekoliko datoteka. Postupak je
isti kao i kod pridruzivanje prve datoteke - opet kliknete na gumb Pridruzi datoteku,
nakon Cega ¢e se prvo otvoriti prozor koji prikazuje ve¢ dodanu datoteku.

Ukoliko Zelite odjednom zapisu pridruziti nekoliko datoteka oznacite kvadrati¢

ViSe slika odjednom i ponovite postupak klikom na gumb Dodavanje nove datoteke.

3.5.2 Uspostavljanje veza —tab Dokumentacijski fondovi

Ako zapisu Zelite pridruziti neki drugi zapis iz iste baze, klikom miSa otvorite tab
Dokumentacijski fondovi. Tamo moZete vidjeti putanje datoteka koje ste ve¢ pridruzili
zapisu preko taba Datoteke (poput slika, word dokumenata isl.). Sve veze koje
napravite na tekuéem zapisu mogu se ovdje vidjeti. Takoder, ovdje mozete dodati

vezu na neki drugi zapis iz iste baze.



pregled svih kreiranih veza za tekuc¢i zapis

Datoteke  Dokumentaciizki fondavi/| buzejski predmeti] Oztala grada]

Hemerotek.a

Fototeka /
Yideoteka

Dokurmenti

kediateka

Pozebna dogadanja
|zdavacka diglatnost
Strucnhi i znanstveni rad
Pedagoika diglatnost
Fridruzene datoteke

e e e O e R R P

< |

W

M 12 et

|I2dava&ka dielatnozt ;\ |katalu:ug: Tiskopisi %M. Stoleca |
\\

stvaranje veza s ostalim zapisima u S++

Da bi dodali novu vezu sa nekim zapisom unutar S++ u donjem prozoru pored
natpisa Veza kliknete na navigacijskoj traci na gumb za dodavanje novog zapisa.
Pomocu prve padajuce liste odaberete fond u kojem se nalazi novi zapis, a zatim u

drugoj padajucoj listi pronadete inventarnu oznaku zapisa s kojim Zelite kreirati vezu.



Yeze

Datoteke Dokumentacijzki fandayi l buzejeki predmeti] Ostala graﬂa]

Hermerateka

Fotateka

Wideotek.a

Dokumerti

b edijateka

Pozebha dogadanja
|zdavacka diglatniost
Strucni i znanstveni rad
Pedagogka djglatnost
PridruZene datoteke

e O O B B O s B

polje s & % polje s
padaju¢om | padaju¢om
listom za M df 2322 pj Ry — listom za
odabir fonda zdavatka dielatnos | - | odabir

katalog: Tizkopizi #4|. Stoljeda iz riznice Muzeja Slavonije Osigk (Z0-1] [20 zapisa

plakat: Tizkopisi =Y. Stolieca iz riznice Muzeja Slavaonije O=iek [I£0-3] (2003
pozivhica: Tiskopiz sl Stoleda iz znice Muzeja Slavonie Dsiek !IED-E %
Flanaoteka

Dokumentacijzki criesi

| Digitalni i magnetski zapizi

Fonoteka

Hemeroteka

|zloébe

F.onzervatarzko-restauratorski postupci
Fedagoika dielatnost

Strucni 1 znanztveni rad

|zdavacka diglathost

Fototek.a

Fozebna dogadanja

K.njiga negativa

k arketing | odnosi £ j[avhoicu

kediateka

Dokumernti

Dokumentacia o osnivanju | paoviesh muzeja

Polje za kreiranje veza je ponovljivo. Na prikazanom primjeru kreirano je
ukupno dvadeset i dvije veze. Kod stvaranja nove veze morate pripaziti da pomocu
navigacijske trake u prozoru Veza uvijek prvo predete na novi zapis i tek onda
izaberete fond i stvorite novu vezu. Ukoliko ne predete na novi zapis pregazit cete vec¢
kreiranu vezu.

Na ovom primjeru moze se uoCiti vaznost identifikatora. Polje identifikator
opisuje tekuéi zapis pomocu naslova, godine i inventarnog broja. Uz navedene
podatke u polje se preporuca upisati i vrstu predmeta — plakat, izlozba, dopis, cd, dvd i
sl. Na prikazanom primjeru svi zapisi se nalaze u istom fondu — Izdavacka djelatnost,
te imaju isti naslov i godinu — Tiskopisi XVI. stoljeca iz riznice Muzeja Slavonije Osijek.

Ukoliko ih na zapisima u polju identifikator ne oznacite poblize kao plakat, pozivnica ili



katalog kod uspostavljanja veza necete znati Sto se nalazi pod kojom inventarnom
oznakom.

Nakon Sto ste kreirali vezu ona se moze vidjeti i u donjem i u gornjem prozoru
zajedno sa svim ostalim pridruZenim vezama. Ako u gornjem prozoru napravite dvoklik
miSem na vezu uspostavljenu sa zapisom iz baze S++, program ¢e vas odmah
prebaciti na odabrani zapis. Mozete primjetiti da i taj zapis sadrzi istu vezu gdje ju je
program automatski kreirao.

3.5.3 Uspostavljanje veza —tab Muzejski predmeti

Ako zapisu u nekom od fondova sekundarne dokumentacije Zzelite pridruziti

muzejski predmet upisan u bazu M++ to je moguc¢e pomocu taba Muzejski predmeti.

Yeze
Polje s . . Poli i
o ek i Muzejzki predmeti J€ Za upIs
pﬁsdtijrl#;;;n Datnteke] D akumentacijzki fondowi [=KI P l Oztala graﬂa] napomene
odabir zbirke M (A AN LSS o
iz M++
[Skipine, dijlaviik_~ |
K1 H
{yeﬁfarna oznaka predmeta: F.-1
Polie s L ATnstitutiones: Auszug wnld] anzaigung eticher gezchriben
padajuéom / F.apzerdichen vnd des heligen Reicht rechte. Andreas polje za
listom za Femeder... . Mit ainer vomede ... automatski
; Ma pocetku diela /384 =tr. "Register’’. Listovi numerirani - \ o
. odabir SOV Iniciial. Bkp. Biliefke na predistu i "Ex libris ISpIS
Inventrane loanniz..chlaun geseano Vestphali 1643". Uvez: kodni u podataka o
oznake zlijgpom tizkw, Sredinje polje prednijih korica dvije vertikalne pridruzenom
predmeta bordure ¢ partretnim medalionima. Sredidnie polie strazniib muzejskom
M++ konica £ ukrdtenin linijama wakwviruje bordura = partrethim

medaljonima. Hrbat je rebrima podijelien na pet polja, pojadan predmetu

pergamenim dijglovima na kojima zu rkp, Nacrt, M azin ze
ukrazni oramenti. Metalhe spone.

Nakon Sto odaberete zbirku i inventrani broje predmeta upisanog u bazu M++
program ¢e automatski prikazati osnovne podatke (ispisati kataloSku jedinicu) vezane
uz odabrani predmet. Ukoliko zapisu Zelite dodati nekoliko zapisa iz M++ potrebno je
pomocu navigacijske trake otvoriti novi zapis i ponoviti postupak.

Kada je veza kreirana program ¢e ju automatski zabiljeziti i na zapisu u M++.
FOTO - PRIMJER!



3.5.4 Uspostavljanje veza —tab Ostala grada

U tabu Ostala grada moZete identificirati i zabiljeZiti dodatne informacije (naziv

grade, smjestaj, opis, prijepis natpisa) za:
a) muzejske predmete koji nisu upisani u bazu podataka M++
b) gradu iz sekundarnih dokumentacijskin fondova koja nije
upisana u bazu podataka
c) gradu koja ne ulazi u sekundarne dokumentacijske fondove, a

procjenili ste da je treba identificirati



4. Dokumentacijski fondovi

Muzej je duzan voditi inventarne knjige sekundarnih fondova. Prema Pravilniku
o0 sadrzaju i nacinu vodenja muzejske dokumentacije o muzejskoj gradi. To su :
Fonoteka, Fototeka, Dijateka, Videoteka, Filmoteka, Planoteka, Fond
dokumentacijskih crteza, Fond magnetskih i digitalnih zapisa, Hemeroteka, Evidencija
o izlozbama, Evidencija o konzervatorsko—restauratorskim postupcima, Evidencija o
pedagoskoj djelatnosti, Evidencija o stru¢nom i znanstvenom radu, Evidencija o
izdavackoj djelatnosti, Dokumentacija o marketingu i odnosima sa javnoScu,
Dokumentacija 0 osnivanju i povijesti muzeja. Osim fondova propisanih Pravilnikom
program u fondove sekundarne dokumentacije ukljuCuje i fondove Knjiga negativa,
Posebna dogadanja, Medijateka i Dokumenti koji se ne spominju u Pravilniku ali se
kroz praksu pokazala potreba u nekim muzejima za njihovo vodenje

Osnovni obrasci svih fondova sekundarne dokumentacije su dosta sliéni, a s
obzirom na specificnosti mogu se podijeliti u nekoliko skupina. Polja na osnovnom
obrascu radena su u skladu s Pravilnikom o sadrzaju i nac¢inu vodenja muzejske
dokumentacije o muzejskoj gradi, Sto je rezultiralo razlikama medu pojedinim
fondovima. Kao prva skupina mogu se navesti audiovizualni fondovi, a iste obrasce
imaju i fondovi Knjiga negativa, Medijateka, Dokumenati 0 osnivanju i povijesti muzeja,
te Dokumenti. Sljede¢u skupinu Ccine Izlozbe, PedagoSka djelatnost, Posebna
dogadanja, te Dokumentacija o marketingu i odnosima sa javnoScu. Fondovi
Hemeroteka, lzdavacka djelatnost, Struéni i znanstveni rad, Konzervatorsko-
restauratorski postupci imaju specificne obrasce.

Prema navedenim skupinama u daljnjem tekstu ¢e se prikazati i obrazloZiti

obrasci i fondovi.

4.1. Audiovizualni fondovi

Prema Pravilniku o sadrzaju i nac¢inu vodenja muzejske dokumentacije o
muzejskoj gradi audiovizualni fondovi su Fonoteka, Fototeka, Dijateka, Videoteka,
Filmoteka, Planoteka, Dokumentacijski crtezi, te Digitalni i magnetski zapisi. Osnovne
obrasce poput audovizualnih fondova u programu imaju i fondovi Knjiga negativa,

Medijateka, Dokumentacija o povijesti i osnivanju muzeja, te Dokumenti.



Svaki od audiovizualnih fondova se vodi u zasebnoj inventarnoj knjizi po

sustavu tekuéih brojeva Sto je omoguceno u programu posebnim ulazom u svaki fond.

Prema Pravilniku u inventarnu knjigu audiovizualnih fondova upisuju se podaci

koji identificiraju jedinicu fonda, a sadrzi sljedece kategorije podataka:

1.

© © N o 0o bk~ w0 N

[
o

Podaci o ustanovi (naziv ustanove, ulica i broj, mjesto, kodna oznaka
ustanove): ne upisuju se na svakom zapisu, nego automatski kod ispisa
podataka

Inventarna oznaka (negativa ili pozitiva ili audio jedinice)

Autor

Datum

Predmet snimanja (inventarna oznaka predmeta, naziv predmeta)

Opis predmeta (prijepis natpisa)

Svrha snimanja

Stalni smjestaj

Napomena

.Osoba odgovorna za unos podataka

Navedene kategorije uvrStene su u program kroz sljedece skupine podataka:



polja za upis polja za upis skupine polja za upis

polja za upis i . skupine podataka o nastanku skupina podataka
Inyerjta}rn_e oznake i pOJad;a upIs podataka o vrsti, (Snimanje/lzrada: o predmetu
prijasnje |n\l/(entarne p%%zll?i?kle mediju i formatu  Autor; Mjesto; Vrijeme) dokumentiranja
oznake

. Sekundarna dokunientacija

|| 4= prethadni zapis Bazapodataka\ Simboli Povedalo SaZebak Kopiranje zapisa | <8 Uvedana slika | g alati /XL Osviesi podatke
I Ly s e = o s o v av = _—
| Didabir 2apisa s i, nznakim [ \ - Ink ozniaka_~ ptografiia: Kniiga. 16. stofiece [K-1] - Stanie predmeta | 4] 4] 554 /554 b | M| p#|] < :.
Fotateka l
. F-554 \ GUdina.lZl][l? | Fodzbirka: |KDHZE‘ValDl8kD-[_LJ BE=
\
Frijanja inv. oznaka: | | / Datofeke ] Diokumentacijski fondod | Muzejski predmeti 1 Ostala grada_] )
Wrsta: Ekuvna datoteka _vj G‘EI
Medij: |digi -] Novi zapis
Format: hiff _:J| | H | | 34
Bl Snimanje / lzrada MJ 4 R DJ bli.- + _;_j 7 Pretraivanie
| Autar ] [Topié., Marin -] =
Ulaga: |fotograf | lzpiz
Miesta: |Dsiiek _:]
[rijeme: '-I _:_f ‘ 2|]|]77||_97 _;j
i Predmel snimanja - Prevzimanie / uredivane J -
:.I-;;Jlugla.i.iia predmeta s inventarnom oznakom K:1, p“lika‘zi.lie slanié B
p poslije ije.
.Naslov: Knjiga. 16. stoliece [K-1] - Stanje predmeta nakon restaur =
Opis predmeta: ”U“S_‘K:njigagss:f_j_p_g -
Prifepis natpisa: Prikaz sike: =N i
Sviha snimania: IE}’M;J ﬁ Pridrui datateku £
Bligfka o pravima: \ |
Mapomena: 1 Sadréaina obrada - teme ] Kljutne rigsi ]
e usaDblds | w
[Tema [opéi paia_- | [kniiga 2| Odabir forida
Opis: [l A
; P
. . ~
Stalni smiest medijateka ‘ v] Odg osoba: |Winaj. ﬁ'ﬁa - | lzlaz
1
Smiettaj mediia: D diel muzealnih §skopisa ™ Datum upiza. [15.06.2007. ]\
\

[

polje za upis polje za upis polje za upis polje za upis polje za upis osobe
podataka o podataka o podataka o napomene odgovorne za unos
svrsi snimanja pravima stalnom podataka
smjestaju

U polje Predmet snimanja upisuju se podaci o predmetu dokumentiranja.
Pritiskom gumba Preuzimanje/uredivanje otvara se prozor pomocu kojeg se zapisu
mogu pridruziti podaci preuzeti sa zapisa za muzejske predmete, gradu iz
dokumentacijskih fondova i ostalu gradi, te ih je moguée i dodatno urediti. Na
prikazanom primjeru zapisu u Fototeci pridruZzeni su podaci o muzejskom predmetu,
gradi iz fondova s kojom je preko taba Dokumentacijski fondovi uspostavljena veza,
dok za Ostalu gradu nema upisanih podataka. U polje za upis dodana je i napomena

kojoj su pridruzeni zapisi pronadeni u bazi (S++ i M++).



kvadrati¢ i polje za kvadrati¢ i polje za kvadrati¢ i polje za

prikaz podataka o prikaz podataka o gradi prikaz podataka o
muzejskom iz dokumentacijskih ostaloj gradi
predmetu fondova upisanoj u bazu

4, Sekundarna dokumentacija

Fovedalo Sazetak [ Kopiranje

ffisa | <8 Uvecanasika | E Alati LL Osviss podaths

[fotoarafija: Knjiga. 16. stoliece K~ Stanie predmeta (| 4] 4 |f G5B £ 556] b | M|k+]l 2 .

4= Prethadni zapis Baza podataka Simbol

| Odabir 2apisa s inv. nznakom | Iv! [iree.znaka_~

Fototeka ]

[inyentaima oznaks:]
Prijagnja inv. oznaka: mentacijski fondovi1 Muzejski predmeti 1 Osgtala graﬂa_]
] £ &
: I
Vista M Inventarna opfiaka predmeta: K1 m .EI -
Medi; digitalni Institutione Auszzug vn(d] anzaigung etichseleschriben Kayserlichen ful:zapis
— 4 |vnd degtelioen Reicht rechte. AndregsPemeder... . Mit ainer vorede ..
Farmat: tiff MNa opfetku disla /387 str. "Reaister’ Listowi numerirani |01 &4
8 Snimanie / lziada M Grafaiz dokumentacijsk#f fondova [upisana u bazu podataka) Pretagivanie
& =] [Topic. Ha 11 (2007)
{0 -—I @LMa ] nie, neutralizaciia, restauriranie metodom =]
Ulaga: fotograf dalijesvany apire mase; Siftenje fragmena_ta na T

S e e e R W S R

. = e e
IM_IEStD' .|—l:|sl|ek W Oatala grada
| Wrijeme: =1
iPredmet dokumentir. g
:Folnglafiia predmeta s invey
|predmeta poslije restauraciiff Preuzmi odabrane podatke | | i [lodal odabrane podatke postoledima;
] i . v
Maslow: Knijiga, 1)| [Fatogrifiia predmeta s inventarnam oziakom E-1, prikazuje stanje
predméta poslie restauraciie.

Opiz predmeta: la
P I tama ozhaka predmeta; K-_‘I A : ; I .

Highis it Ingftutiones: Auzzug vn(d) anzaiguna eticher geschiben Kapserlichen JJ 141 _'j

GG dokumen des heligen Reicht rechte. Andreas Pneder.. . Mit ainer vorrede . “ b

Swrha snimanja: orumerk la pDE;x_atku diela .-*38.{’ str._"F!eg_\st_er". List_o i numerirani =<0V, Iniciial. Pridnsgi datoteku =~

kp. Bilieske na predistu i "Ex libriz loannis. \ehlaun geseana Yestphali

Bileskadiptaying, I— B43" Uwez: kodni u sligpom tisku SrediEnidpolie prednjin karica dvijg

Mapomena; wvertikalhe bordure s portretnim medaljonima. Shedignie polie straZnjib - teme l Tema skqpa]
korica = ukritenim liniiama uokviruje bardura = fartretrin medaljonima
Hibat j& rebrima podijelien na pet polia, pojatanpergamenim dijelovima I J | 143 b Mib# _] B J
il

i ki sien Marri Mazin we ok rasei amarerh W etalne soone __ -
njiga - | Odahir fonda

e
Odbaci profrjens Poveratak: ‘ EL‘
Stalni smjestaj; lzlaz
Smiestaj medija: |l:ldie| uzealnih_lisknpis ;| Datumupiza: |15.06.2007.
/ ] (\
gumb za_/ / gumb za preuzimanje gumb za polie za
preuzimanje gumb za odabranih podataka i povratak na upis
odabranih — odbacivanje dodatno upisanih zapis podataka
podataka (bez  posljednjih podataka upisanih u
uredivanja) promjena polje za preuzimanije i
uredivanje

Treba spomenuti da se u skupini audiovizualnih fondova razlikuju obrasci
fondova Videoteka, Filmoteka i Fonoteka. Kod navedenih fondova na glavhom
obrascu se uz polje Svrha snimanja nalaze joS i polja za unos podataka o trajanju
priloga, televizijskom programu, vremenu emitiranja, o osobi koja je prilog presnimila,

te emisiji u kojoj je emitiran.



2, Sekundarna dokume ntacija

4= Prethodni zapis  Baza podataka Simboli Povedalo Safetak | [EE Kopiranje zapisa | <8 Livecana slika g alati LA Osviedi podatke

[[0debi zapisa s inv. oznakom | ﬂrf\iﬂznaka - i[video zapis: Predmet s izlozbe Tiskopisi 16. stoliecaiz || 4] ¢ || 23] n]w]x!.
Yideateka ]
[inventaina oenaka: |LZ2 | Godne [2007_] Podsbike fzfazbe = e
Fiijzdnia inv. cenka | | _ Datoteke Diokumentaciiski fondavi 1 Muzejski predmeti I Ostala grada ]
rsta: ‘video zapis _v] ﬁEI
Medi | _d =l MNowi zapis
Eoptat ‘ _TJl | 5 | | WHS: Pradmeli.s i.zloivbe Ti.skopi.si.‘IB stoli.eé'a i.z ri.zni.ca Muzei.a Ty
: - DWD: Predmeti 5 izlozbe Tiskopisi 16, stolieéa iz riznice Muzeja -
gl Snimanje / lzrada @ M| < H 1 J2 [ARIER ?Sj #- lzlogbe Pretrafivanje
| Btor | [Celié. Janko -] &
e T
Uloga: | _:J lzpis
Miesto: |Dsiiek -]
[Vrijeme: =l [ B 20.04.2007. [g. =1
- Preuzimanis / uredivatie |—
| Predmeti s izlozbe Tlskuplsl 16. slu||eca iz riznice Muze|a Slavunue l:ls||ek i e | »
SVeza | LR AR
Maszlow: Predmeti s izloZbe Tiskopisi 16. stoljeca iz riznice Muzeja — & —‘*]—J — —‘—j—i—iﬂ
= [Mediateka ] [DWD: Predmeti s izlothe Tiskopi_~ |
Opis predmeta;
Priiepis natpiza:
Swrha srimanija: dokumentacija - ] Wrijeme emit.;
Trajanie priloga; a4 Presnimic:  [Foto art [Dsijek] -
T eleviziiski progran ~| Emisiia: - SadrZaina obrada - teme ] Klucne rigéi l
Bilstka o pravima: | | [ Podaci o temi] R I T A L | LS Y ) J
Mapomena: ._N_a_;i_\r: tijgla _:_“Muzei Slavonije Dsijek ;] Odabir fonda
Dpis:
| e
Stalni smjestaj medijateka v] Odg. osoba: [Vinaj, Marina - I lzlaz

Srjedta) medija: |l]die| muzealnih tickopiza : | Diatum upiza: |11.06.2007.

Na ovom primjeru prikazan je zapis iz fonda Videoteka. S desne strane, u tabu
Dokumentacijski fondovi moZzZete vidjeti da je uspostavljena veza prema fondu
Medijateka. Naime, u fondu Videoteka inventirano je djelo — otvorenje izlozbe

zabiljeZzeno videosnimkom koja je pohranjena na dva medija _— VHS i DVD koji su

dokumentirani u fondu Medijateka.

Sli¢an nacin dokumentiranja i uspostavljanja veza medu zapisima cCest je u
fondu Fototeka. Primjerice ukoliko je prilikom otvorenja izloZzbe napraviljen velik broj
fotografija od kojih ne zelite sve zasebno inventirati prvo cete u fond Medijateka
inventirati medij — CD ili DVD — na kojem se fotografije nalaze. Zatim ¢ete odabrane
fotografije pojedinacno inventirati u fondu Fototeka, te na svakom zapisu uspostaviti

vezu sa zapisom u Medijateci.
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| %= Prethadni zapis Baza podataka Simboli Povecals Sadetak | [ Kopiranje zapisa | ¢85 Uvecana sika | BE, | alati L1 Osviesi podatke

[abi apisa s nv.znakom | Mio{@aﬁia: Dtvorenie izlozbe Tiskopisi 16, stoljegasz i [] M] 4 ]| 5547555 b | Wi|ps|

Fotateka ] )

{invontaima oznake: JEEE

Gosins: (2007 | Podsbics [zlosbe =1 T

Prijg#nia inv. oangka: | |  Datoteke  Diokumentaciiski fondowi I Muzsiski predmeti | Ostala graﬂa]
Wrsta: [slikovna datoteka | : =)
Medi PR _:J MNovi zapiz
Eaitmat Wiff ..ZJl | 3 | - CD: Dtvorenje izloZbe Tiskopisi 16. stolieéa iz riznice Muzeja S i

=) lzlogbe

|
Snimanje / lziada g NJ 1 1” ’J "J’*i'_)_(_!j - izlogba: Tiskopisi 3V, Stolieda iz iznice Muzeja Slavoniie Osij Pretrazivaniz
A tor ;I |T3aliaklalic’:, Vesna _'_] %

Ulaga: [fotograf | 7=
Miesta: |Muzei Slavonije Osijek _L]
[Wiiieme Er k] 20.04.2007_[g. |
Predmet sni - - Preuzimanie / uredivanje J
|Dtvorenie izlozbe Tiskopisi 16. stalieca iz riznice Muzeja Slavonije Dsijek. | < | 5
| eza LRI R
M aslow: Otvorenie izloZbe Tiskopisi 16. stolieca iz riznice Muzeja ! = - —*]—'-] = —“-j-—‘]‘—‘jﬂ
= [Mediateka _~ ] [CD: Dtvarenie izlozbe Tiskopisi |
Opis predmeta;
Prijepis natpisa:

Swiha shimanja: dokumentacija - i

Biliztka o pravima: | |

SadrZajna obrada - teme ] Kluéne rijgdi I
[Podocro 1on: RV R RV S S B
[Nagivtigla | [Muzei Slavoniie Osiiek ~] Odlabi fonda
Opiz: EL!-
Stalni smijestaj M Odg. osoba;  |Vinaj. Marina - | Izlaz
Smjeita) medija: |l]die| muzealnih tiskopisa : | Dratum upisa:

M apomena:

Sve uspostavljene veze automatski ¢e biti prikazane i na zapisu u Medijateci.

"\\ Sekundarna dokumentacija

| 4= Prethodni zapis Baza podataka Simboli Povecals Sadetsk | [EE Kopiranje zapisa | <85 Uvedana sika | B | Alati £3 Osviedi padatke

[t zapica s mv. cenakon | M Dtvorenie ilazhe Tiskopisi 16, stolista iz rznice M ) 4] 4| 3770] » |“>|'1>aei;<!-

Mediateka ]

ICEEEEEE W3 | Gedna[2007 | Podhiks fzloZbe =1 Y

Datoteke  Dokumentacijski fondavi ] Muzeiski predmeti | Ostala grada |

Prijasnia inv. oznaka: |

]

Vista: |podatkovni medij ] =}
Medii [CD-ROM | W Novi zapis
Fuanat: |[;|).H _.J| | u | . i-fotografiia: Otvarenie izlofbe Tiskopisi 16. stalieéa iz riznice Muz i

- fotografija: Otvorenje izloZbe Tiskopisi 16. stolieca iz riznice Muz

[ Srimanie / lzrada o N e A ’*iﬂ - fotogiafiia: Otvorenie izlozbe Tiskopisi 16. stolieéa iz riznice Mug Pretrazivanie
Bt _'_I ﬁaliaklalié, Yesna :_] . fotografia: Otvorenie izZloZbe Tiskopisi 16. stoljeéa iz riznice Muz @

Uloga: |lolnglal _'__] . - fotografija: Otvorenie izlozbe Tiskopisi 16. stolieda iz riznice Mug :
) = = = | - fotografiia: Otvorenie izloZbe Tiskopisi 16. stoljeca iz riznice Mug Ispis
Miesta: |Muze| Slavonije Dsijek __v_] = Izlozbe
\_u"riiéme: ;_j &l 20.04.2007.||g. '] - izlozba: Tiskopisi>l. Stolieda iz rizrice Muzeja Slavonie Osijel
i Preu2|man|e A uredivanis 1
Fologla[ue 3 nlvolema izlozbe Tlskopm 16. slnl|eca iz tiznice Mu29|a | < i | S

'Slavonije Osijek.

== LN O3 T U A

Naslnv- Otvorenje izloZbe Tiskopisi 16. stolieéa iz riznice Muzeja ! ;|
= [lzlezte _~ | [izlozba: Tiskopisi 3. Stolecat_~ |

Opiz predmeta: |

Priepis natpisa: |

Swiha srimanja; dokumentacija - ’

Biliz#ka o pravima: | |

Sadréaina obrada - teme 1 Kliuéne riigé |
[ Podaci o ten: S| R IR PR L [ "
ENaz_iy_l_iiE:I_a_ ___Z“Muzei Slavonije Dsijek _vJ Odabir fonda
Dpis;
e
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Na obrascu audiovizualnih (i srodnih) fondova nalazi se i polje Smjestaj medija.
Ovo polje automatski se ispunjava ukoliko je medij inventiran u fondu Medijateka i
ukoliko je uspostavljena veza s odgovaraju¢im zapisom u nekom od audiovizualnih
fondova. Na prethodnom primjeru mozete vidjeti da je na zapisu u Medijateci u polju
Stalni smjesStaj upisano Odjel muzealnih tiskopisa (odjel u kojem se CD nalazi), dok je
u polje SmjesStaj medija upisano Ormar 1.

U slu¢aju kada je na zapisima uspostaviljena veza preko taba Dokumentacijski
fondovi na zapisisma u Fototeci dovoljno je u polje Stalni smjeStaj upisati medijateka i
program ¢e automatski u polje Smjestaj medija upisati Odjel muzealnih tiskopisa: M-3,
odnosno stalni smjeStaj i inventarnu oznaku medija na kojem se videozapis ili

fotografija nalazi.

4.2 Fondovi: Izlozbe, Posebna doga danja, PedagoSka djelatnost i

Marketing i odnosi s javhoS €u

Knjiga evidencije o izloZbama prema Pravilniku ima propisanih 16 skupina

podataka:

1. Podaci o ustanovi (naziv ustanove, ulica i broj, mjesto, kodna oznaka
ustanove) - ne upisuju se na svakom zapisu, nego automatski kod ispisa
podataka

2. Inventarna oznaka/godina

3. Naslov izloZzbe: preporuCa se upisivanje naslova bez navodnih znakova
zbog jednostavnijeg pretrazivanja

4. Skupina podataka o odgovornosti za stru¢nu koncepciju i za postav izlozbe:
podaci se upisuju u skupinu podataka o autoru gdje se navode o0sobe
odgovorne za stru¢nu koncepciju ili likovni postav. Autori zastuplieni na
pojedinoj izlozbi (slikari, kipari i sl.) upisuju se prilikom sadrzajne obrade
izloZbe, odnosno u skupini podataka o temi.

5. Mjesto odrzavanja izloZbe: upisuje se ime muzeja, a moguce je i precizirati
prostor. Svi podaci se mogu urediti kroz tablicu za nadzor nazivlja.

6. Vrijeme odrzavanja izlozbe

7. Podaci o evaluaciji izlozbe



8. Vrsta izlozbe

9. Podaci o pozivnici: ukoliko je pozivnica inventirana u fondu lzdavacka

djelatnost uspostavlja se veza sa zapisom preko taba Dokumentacijski
fondovi

10.Podaci o plakatu: ukoliko je plakat inventiran u fondu lzdavacka djelatnost
uspostavlja se veza sa zapisom preko taba Dokumentacijski fondovi
11.Podaci o katalogu: ukoliko je katalog inventiran u fondu lzdavacka

djelatnost uspostavlja se veza sa zapisom preko taba Dokumentacijski
fondovi

12.Podaci iz drugih dokumentacijskih fondova: moguce je uspostaviti vezu sa
svim zapisima u S++ preko taba Dokumentacijski fondovi

13. Podaci o propagandnom materijalu

14.Broj posijetitelja

15.Napomena

16.0soba odgovorna za upis podataka

Na primjeru moZete vidjeti jedan zapis iz fonda IzloZbe obradenog u S++:
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Prema Pravilniku dokumentacija o izlozbama obuhvaca dokumente: sinopsis,
scenarij, pozivnicu, plakat, katalog i druge dokumente o odrzanoj izlozbi. Svu
navedenu dokumentaciju moguce je inventirati u za to predvidenim fondovima
sekundarne dokumentacije npr. Dokumenti, lzdavacka djeatnost i sl., a zapise
medusobno povezati preko taba Dokumentacijski fondovi.

Na ovom primjeru mozemo vidjeti sve Sto je kroz fondove sekundarne
dokumentacije inventirano, a vezano je za izlozbu Tiskopisi 16. stoljeca iz riznice
Muzeja Slavonije Osijek.

2, Sekundarna dokume ntacija
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IdentiCan obrazac imaju i fondovi:
- Dokumentacija o marketingu i odnosima s javnoScu — fond u kojem se prema

Pravilniku evidentiraju oblici i sadrzaji marketinga i odnosa s javnoScu.

- Pedagoska djelatnost — fond koji prema Pravilniku sadrzi sljedecée kategorije:

1. Podaci o ustanovi (naziv ustanove, ulica i broj, mjesto, kodna oznaka

ustanove): ne upisuju se na svakom zapisu, nego automatski kod ispisa
podataka

2. Inventarna oznaka/godina

3. Opis pedagoske akcije



4. Skupina podataka o odgovornosti za akciju: podaci se upisuju u skupinu
podataka o autoru

5. Broj sudionika/posijetitelja akcije

6. Vrijeme odrzavanja akcije

7. Mjesto odrzavanja akcije

8. Tiskani materijali (pozivnica, plakat, drugi pedagoski materijali): ukoliko je
materijal inventiran u fondu lzdavacka djelatnost uspostavlja se veza sa
zapisom preko taba Dokumentacijski fondovi

9. Veza s popratnim dokumentacijskim fondovima: moguce je uspostaviti vezu
sa svim zapisima u S++ preko taba Dokumentacijski fondovi

10. Osoba odgovorna za unos podataka

Na primjeru moZete vidjeti jedan zapis iz fonda PedagosSka djelatnost
obradenog u S++:

A, Sekundarna dokumentacija
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4.3 Fond Hemeroteka

Prema Pravilniku Hemeroteka je fond koji sadrzi ¢lanke iz novina i ¢asopisa o
muzejskom fundusu, izlozbama, drugim programskim aktivnostima i povijesti ustanove

te stru¢nom osoblju.
Pravilnik propisuje jedanaest skupina podataka koji opisuju jedinicu fonda
hemeroteke, a to su:

1. Podaci o ustanovi: (nhaziv ustanove, ulica i broj, mjesto, kodna oznaka
ustanove): ne upisuju se na svakom zapisu, nego automatski kod ispisa
podataka

2. Inventarna oznaka

3. Autor

4. Naslov ¢lanka: preporuca se upisivanje naslova bez navodnih znakova zbog

jednostavnijeg pretrazivanja
5. Naslov periodi¢ne publikacije, ISBN
6. lzdavac
7. Datum, godisSte, izdanje i broj stranice
8. llustracija
9. Napomena
10. Stalni smjestaj

11.0soba odgovorna za unos podataka

Na primjeru moZete vidjeti jedan zapis iz fonda Hemeroteka obraden u S++:



A, Sekundarna dokumentacija
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4.4 Fond lzdava €ka djelatnost

Prema Pravilniku u evidenciju o izdavackoj djelatnosti upisuju se podaci koji
identificiraju jedinicu fonda, a to su:

1. Podaci o ustanovi (naziv ustanove, ulica i broj, mjesto, kodna oznaka
ustanove): ne upisuju se na svakom zapisu, nego automatski kod ispisa
podataka
Inventarna oznaka/godine
Vrsta (katalozi, periodi¢ne publikacije, plakati, razglednice, cestitke, kalendari)

Bibliografska jedinica publikacije, ISBN

a kb 0N

Osoba odgovorna za unos podataka
Na primjeru mozete vidjeti jedan zapis iz fonda lzdavacka djelatnost obraden u

S++:



4, Sekundarna dokumentacija
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Na primjeru izdavacke djelatnosti moguce je vidjeti vaznost identifikatora.
Primjerice uz izloZzbu Tiskopisi 16. stoljeca iz riznice Muzeja Slavonije Osijek u
IzdavacCkoj djelatnosti inventiran je katalog, plakat i pozivnica. Sva tri predmeta imaju

isti naslov, te ih je u tabu Veze moguce razlikovati jedino zahvaljujuci identifikatoru.
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4.5 Fond Stru €ni i znanstveni rad

U fondu Struéni i znanstveni rad biljeze se npr.

skupovi u organizaciji i

suorganizaciji muzeja te sudjelovanje pojedinih stru¢njaka na stru¢nim i znanstvenim

skupovima. Pravilnikom su propisane sljedece skupine podataka:

1.

© © N o 0o bk~ w0 N

Podaci o ustanovi (naziv ustanove,

ulica i

broj, mjesto, kodna oznaka

ustanove): ne upisuju se na svakom zapisu, nego automatski kod ispisa

podataka

Inventarna oznaka/godina

Naziv projekta

Tema

Nositelj

Vrijeme realizacije

Naziv stru¢noga ili znanstvenog skupa
Tema skupa

Mjesto odrzavanja skupa

10.Vrijeme odrZavanja skupa



11.Podaci o sudionicima
12.Bibliografska jedinica stru¢ne ili znanstvene publikacije
13.0soba odgovorna za unos podataka

Na primjeru mozete vidjeti jedan zapis iz fonda Struéni i znanstveni rad obraden u

S++:

"\\ Sekundarna dokumentacija

4= Prethodni zapis Bazapodataka Simboli Povecalo Sadetak Kopiranie zapisa | <% Uvedana slika E alati S Osviesi podatke
.IDdéI_JiI zapisa s inv, oznakom l Mpleda\mnie: Tiskopisi X¥1. stoljeca iz riznice Muzeja Slél HI I 1 HI }I DIIHEI 7 -
Struéni i znanstyveni rad ]
[sZR-1 | Godina:[2007 | Podzbitka: [Izlozbe gl veee WZaiiaw
Priatnia . cznaka: | ‘ Datoteke Dokumertacijski fondowi 1 Muzeiski predmeti] Ostala grada I 14
l“}‘IEI
Maszlow; | Tiskopisi X¥I. stoljeéa iz riznice Muzeija Sl ije u Osijeku | —
= MNovi zapis
Miesto odréavanja: |EISKI] ;] e i ¥ . >
; naovinzkiizjieéak: Jof jedna svedanost knjge / Glas Slavonije [H Ty
[ Autori | R0 R 2 | ERELE —J .
L5 = | [Vinaj, Marina ;I “izlozba: Tiskopisi =Wl stolieda iz niznice Muzeja Slavonie Dsjek Pretiazivanie
| = 5
Ispis
Datum realizacie od: |2l]l]B. |
Datum realizacie do:  |2007. |
< | b
Maziv skupa; |Nuvi Zivol povijesnih rijeckih knjiZnica: knjige 16. | 2 - |
- W 172 v
Vrilems odrZavania skupa |09.05.2007. | II 1 ek 1 ]novinski'isiééak: Jof jedna svet_~ |
Podaci o sudionicima:: o
w
Bibliografska jedinica: [¥inaj, Marina: Tiskopisi X¥1. Stolieca iz riznice Muzeja
Elayoniie: l]siiek_ / Marina Vi_nai = (_pliievc!d saielk__a
i S—— S SadiZajna obrada - teme ]Tema skupa |
lzdavat: |Muzei Slavonije Dsijek Ll s T=ri
2 173 2 [l f 2 B |
ENa_z_iv tila _~ | [Muzej Slavonije Dsiiek == | Ddahir fonda
Opiz: ~
: P
L v
Stalni smiedtaj; Odiel muzealnih tiska vl Oda nzoha: |£n_ai, Marina - Izlaz
[ratum upisa: iﬁl]ﬁ.Zl]l]?.

4.6 Fond Konzervatorsko—restauratorski postupci

Prema Pravilniku dokumentacija o konzervatorsko-restauratorskom postupku
obuhvacéa fotografije i druge vizualne dokumente predmeta prije, tijekom i poslije
provedenog zahvata, te pisana izvjeS¢a o provedenim postupcima. U evidenciju o
konzervatorsko-restauratorskim postupcima upisuju se podaci koji identificiraju
jedinicu fonda, a to su:

1. Podaci o ustanovi  (naziv ustanove, ulica i broj, mjesto, kodna oznaka
ustanove): ne upisuju se na svakom zapisu, nego automatski kod ispisa
podataka

2. Inventarna oznaka/godina

3. Naziv i naslov predmeta restauriranja s inventarnom oznakom



4. Opis postupka i upotrijebljenih materijala

5. Opis stanja prije i poslije konzervatorsko-restauratorskog zahvata

6. Podaci o osobi i ustanovi koja je provela konzervatorsko-restauratorski zahvat
7. Vrijeme izvodenja zahvata

8. Osoba odgovorna za unos podataka

Na primjeru mozete vidjeti jedan zapis iz fonda Konzervatorsko-restauratorski

postupci obraden u S++:

&, Sekundarna dokumentacija
| 4= Prethodni zapis Baza podataka Simbali Povecdalo SaZetak | Fopiranje zapisa | 28 Uvedana slika B | Alati SL OsvieSi podatke

'i'.D'd%"‘?"-Z'aP"SB-S-'JW-.-'ZDZna.kDm | ﬂnv:vzhﬂk.a j-hwauraciia knjige (KON-1] (2007) Tl ] 1] >|'>|'1ni;<!-|

Konzervatorsko-iestauratorski postupei I

TR KON | Godre 2007 Potike: [Konzevatorskor <] XS EZTE

Datoteke ] Dokumentaciizski fondo\ﬂ Muzejski predmet|1 Ostala grada_] -

Frijadria irve. oznaka | ]

| . - i

Mavi zapis

__ & |

Pretragivanje

=i

lspiz

Maslow postupka; |Hestaulaciia knjige

[ Predmet D»Dka F‘reuziman\e i uraﬁivanie
Instituti - A vr [d] anzaigun elllchel schriben K lichen vnd [
des heligen Reicht lechleAndleas Perneder_ _ Mit ainer vorrede _ Hern
W’olfgang Hungel Ingolslal Weissenhomn, 1544, [led br. 4Heve|sa]

Opiz stanja prije konzervatorsko-restauratorskog zahvata:

knjiga tiskana crnom tiskarskom bojom osim naslovnog lista ko|| ie tiskan

crnom i crvenom bojom; tekst ukragen c/b inicijalima; u gornjem lijevom
uhy nasln¥nnna lista ?eliezno-nalnim_cmilom isnizann Mo 8 i otisnut i

Opis postupka i upatrigblienib materijala

q

dezinzekcija, suho & msceme izacij.
dol |||evan|a razrijedene papirne mase; clsceme [ragmenala na pelgamenl
= hinta_od_tutkala nomek £,

Opis stanja poslie konzervatorsko-restauratorskog zahvata

‘ ‘ (05 Hriitia_55 jng

Podaci o ozobi i ustanovi koja je provela konzervatorsko-restauratorski zahva Prikaz slike: ﬂ 141 _}j
‘Hwalski drZavni arhiv; voditeljica: mr.sc. Taljana Musnjak | ﬂj p‘
Pridrud datoteku

Dratum realizacije ad: | | da: | |

Miesto odiZzavanja akcije: |H|valski drZzavni arhiv [£agreb] _v] Sadriajna obrada - teme ] Kluére riieéi ]

 Podaci o temi R N AV R [T Y B |

| '[ema_[o_pc'i_poi_g\_’_] |kniiga _vj Odabir fonda

Opis: ~
ol || —% |
P - v
Stalni smigdta) Odiel muzealnih tisko - l Ody. osoba: &ai, Marina vl | lzlaz
Datur upiza: (04062007

Mapomena:
Ca[UH]Z u vodenoj otopini
- prije restauriranja: 5.0 /list Mm3 [XLIX)/
- nakon restauriranja: 7.5 [isti list)

-pH: mjerni indik ator papirom: sredstvo za neutralizaciju ‘

U skupini podataka o predmetu postupka moguce je preuzimanje i uredivanje
podataka o predmetu upisanih u bazu (M++ ili druge fondove S++). (vidi poglavlje

Audiovizualni fondovi)



5. Pretrazivanje

Do prozora za pretrazivanje moZzete doci sa ulazne maske koja sadrzi popis

svih fondova ili preko osnovnog obrasca pritiskom gumba PretrazZivanije.

ulaz u modul za pretrazivanje

&, Sekundarna dokumentacija

| 4= Prethodni zapis  Baza podataka Simboli Powvedaln Sadetak | Kopiranje zapisa- <8 Uvecana slika | B | alati S Osviedi podatke,

[Gaabi zapiva s v, oo | _t_lw'ﬁ&:bm;ﬁa:]-ma: Knitga, 16 stalieée (K1) - Stanid predmeta () H] 4 ]|

Fototeka ] )

E-DDDE |

piventaniaataks Sekundarna dokumentacija M++ ver. 4.0 EJFE]

Prijasnia inv. oznaka: i l Muzejski predmeti 1 Ostala grada__l .

Odaberite bazu podataka...

Wrsta: = =
Medi Odabir fonda /| NoWzapis
Farmat: i

B Snimanje / lzrad | | Digitalni | magnetski zapisi Pretraivanie
— Flanoteka

&b X il

s 2] Dokumentacijski criezi =
Uloga: Videoteka Ispis

Miesto: Filmoteka
[Wrifemne: [§l | |Fonoteka
= - Hemeroteka
lzlozbe
:.ﬁ:loglaiua ple::l Posebna dogadanja
iD"?d““?la LT | (Pedagoéka dielatnost
lzdavacka djelatnosl

Magloy:

Struéni | znanstveni rad
Opis predmeta: Konzervatorsko-restauratorski postupci ]
Prijepis natpisa: Markeling i odnosi s javnoScu _1.] W eVl )_j
| Medijateka . o
Swrha snimanja: Dokumentacija o osnivanju i povijesti muzeja Bridiisdatoteki 0
Bilietka o pravima: Dokumenti
Mapomena:
AN R B
| =] Odabir fonda
| -
Stalni smjedtal medijateka -] 0dg. osoba: 25

Smigsta] media |l]die| muzealnih tizskopisa - | Daturn upiza: (15062007

Pritskom gumba otvara se prozor u kojem moZemo pretraZivati bazu po
razli€itim kriterijima: vrsti fonda, naslovu, mjestu, napomeni, klju¢noj rijec€i, opisu,
stvaratelju, inventarnoj oznaci i predmetnim odrednicama (tema kao opéi pojam,
zemljopisna, imenska, korporativna, obiteljska i vremenska).

Ukoliko u pretrazivanju odaberete pomocu kriterija Fond: Hemeroteka i Tema

(opdéi pojam): pokladni obicaji, pritiskom gumba Pretrazivanje program ¢e pronaci sve
zapise u hemeroteci koji kao temu imaju upisano pokladni obicaji. Na prikazanom
primjeru pronadeno je ukupno sedam zapisa. Lista pronadenih zapisa sadrZzi osnovne
podatke o zapisu. Svaki zapis moZete pronaci u bazi pritskom gumba s povecalom

pored zapisa kojeg Zelite vidjeti.



Jednostavni upiti l

Hemeroteka

pokladni obiéaiji

Inventarna oznaka -
Podzbuka -

Fronadeno zapisa;: ¥ zapiza

Fond:  Hemeroteka Maslow: OZiviet ce brojni tradicijzki obicaji

oznaka H-B Autar: autor; Resicki, D.

Idi na zapis: S 19.02.2004. -

Fond:  Hemeroteka Maslow: Ima lipik i gtragnih buga
oznaka H-34 Autor; autor: W.L.

|di ha zapis: D atunm; 12.02.2002. -

Fond:  Hemeroteka Maslow: Baranjzke buie

oznaka H-35 Autar; autor: |.B.

Idi na zapis: S 12.02.2002. -

Record: 14 1 kM of 7

Ukoliko bazu pretrazite samo preko npr. Tema (opci pojam): pokladni obicaji,

dobit cete zapise iz nekoliko razli€itih fondova. Na prikazanom primjeru pronadeno je
ukupno Cetrdeset i devet zapisa.



EEX

Jednostavni upiti l

Fjezta:

Klutnaries: 8

Shvaratel] | pokladni ohiaji

Godina -

Inventarna oznaka -
Podzbirka -

Pranadeno zapisa: 49 zapiza

Fond:  Mediateka Maszlov: Medunaradni dan muzeja - koncert pievatke skupine **

oznaka -2 Autor;

Idi na zapis: Dratumn: 2005, -

Fond:  “ideateka Maslan: Medunarodnog dan muzeja - koncert pievacke skupine
ozhaka -3 Autor shimateli Celig, Janko

Idi na zapis: Dratumn: 20086, -

Fond:  Fonoteka Maslan: Fakladni obitaji baranjskog sela Topolja
ozhaka FOMN-T Autar; shimatelj: Ylatkovic, Alekzandra

Idi ha zapis: Diaturn: 03.11.2006. -

Record: 14 L of 49

Nakon Sto ste dobili listu zapisa moZete ih isprintati u razli€itim vrstama
izvjeStaja tako da pritisnete gumb Ispis rezultata.
Ako Zelite zapoceti novo pretrazivanje pritisnite gumb Novi upit.

Gumb Povratak vra¢a vas na osnovni obrazac.



6. Ispisi

Ukoliko Zelite ispisati samo jedan zapis potrebno je otvoriti odgovarajuci zapis i
zatim pritisnuti gumb Ispis sa desne strane osnovnog obrasca. Nakon toga na ekranu
Ce se otvorit novi prozor sa prikazom ispisa, a ispod menija ¢e se pojaviti alatna traka

za ispis.

gumb za gumb za konverziju Alatna traka Pregled Gumb za ispis
ispis izvjeStaja u MS Word za ispis izvjeStaja tekuéeg
ili Excel zapisa

&, Sekundarna dokumentacija

4= Prethodni zapis  Baza podataka Simboli Povedaln Saetak | EE kopiranje zapisa: | &8 Uvedana slika | B flati L1 Osviei podatke
-3 PoE@ v - o= P Ba 0
-
[ Odabi zapisa = inv. aznzkam | vor [ W] <[ EEDDIEE |
lelozbe |
[ inventaina oznaka: [ | Goding [2007 | Podzhitka |IzloZbe
Masloy izlozbe |Tiskupisi X¥|. Stoljeca iz riznice Muzeial m
Miesto odriavania; (Muzei Slayoniie Osiiek ~| | Fin
l Viste izloshe 1=l rpt. Sekundarna_dokumentacija_IZL : Report EE'E'
tematska izlo3h | ~
Pretragivanje
. =)
likawni postay. = Ispis
(o Z Knjiga evidencije o izloZbama Muze] Slavorije, Osijek (510:05K)
|autor
= Haziv izlozbe: Tiskopisi X1, Stoljeéa iz riznice Muzeja Slavonije Osijek
[ Drgonizotor |
organzator Invortam ozndes; (2 Godina: 2007
|pokrovitef] Vrste idozbe:
| 2ponzol temaska iz uiba
Mapomene Zhiv Auori: c 2T L]
ator: “ing, Maring Wtirefs o e Giied _:JFI
NLCRIC | e VI | Sl
Sadriajna obrada - teme ] Kljuéne liieéi]
[ Podaci o temi | Wl T ) B
Otvorenie: |Izluzbu su otvorili Mladen Radic. ravnatelj Muzeja Slavonije Dsi ora o poia\_;]lkniiga ..'_l Dddabi forda
|zvor podataka: | | T
Opis:
e
S D osea =
Datum upiza; |31.05.2007.

Sada mozZete ispisati Zeljeni izvjeStaj pomocu gumba za ispis na alatnoj traci
osnovnog obrasca ili ga moZete konvertirati u Word ili Excel dokument pomoc¢u gumba

za konverziju koji se takoder nalazi na alatnoj traci.



@ EE o

* | Closd

Bia- @

agri zapis Bazapodataka Simboli Povedaln Sasetak | [EE] kopiranje zapisa | <8 Uvedana slika E flati JL Osviedi podatke
Ui
a

i Ddabir;abis'&s_in\f oznakam |
lzlazbe |

2 | Godna ]
v
Nazloy izlodbe ITiskopisi X¥1. Stoljeca iz rizni . - . 3 ¢ . o - 4
Misste odisavanis: [Muze] Slavonije Dsiiek Haziv izlozbe: Tiskopisi X%, Stoljeda iz riznice Muzeja Slavonije Osijek oy
i = T e Movi zapis
B Viste iziozbe [T IEN 141 kM Invertama omaka: |- 2 Godina: 2007 P
[tematska izlozba Viste idozbe: 4
| tematekaidazha Pretragivanje
e WL 2 0Dl e
. . = T . |zpis
likovni postay 7 | |TT : VMIlla i \insi, Marina
aLlor -—'J |V|na|. Manna likowmi postan: Bogdanic, Mirta
autor Il _"_“
T Crganizatori:
& O izatori H 1/43- k| M 7 =
' —'J—] = > of ganizator Muzej Slavonije Osijek Y ))
oiganizalor v | [Muzej Slavoniie Osiiek | oy Miristarstvo kuiture Repubiike Hristske Sl
pokrovitelj _7| [Ministarstyo kulture Hepuhlll S Bickise, Mifjana 1
sponzar i | |Tlokié, Mirjana .
— T o ¥ 20042007,  Otvorenje:
Mapamene ]waania] Fosiséensst | Zatvaranie: 122007, lzldbu su otvorili Mladen Radic,
_— o rav natelj Muzeja Slavonije Osijeki
Tehniéka realizacija izloZbe: Barjaktané. Ves Produljenje akadernik Josip Bratulié, profesor
Celié. Janko; Galovié, Sinisa; Kralik, Tvrtko; stare knjizevnosti na Filozofskom
fakultetu u Zagrebu.
Predav aniai siéno:
- oo B
Otvorenje: |Izluihu su otvorili Mladen Ra B . =
Tiskowna konferencija: Odabir fonda
lzvar podataka: |
2
Stalni smjestaj MS0 _L] 1 Racionice: P
J| Fage: |1 J H 1k ] H _j_] 1 _’J

Ukoliko zelite ispisati podatke za nekoliko zapisa iz pojedinog fonda potrebno je

preko pretrazivanja do¢i do liste zapisa koje je potrebno ispisati. Na primjer u

pretrazivanju je pomocu kriterija Fond: Hemeroteka i Tema (opci pojam): pokladni

obic¢aji pronadeno sedam zapisa koje je moguce ispisati pritiskom gumba Ispis nakon
Cega se otvara popis fondova s kojeqg je izaberete fond Hemeroteka.



Jednostavni upiti

Hemeroteka - Maglow: stala grada_l_

= = Ty Wiy
i = Godina - = -
T = EL{.
- Inventarna oznaka ~ =_- =
i = Podzbirtka M B = sp onda - ata pretrazivanja |

¥ lFond: H,&fﬁs}ﬁtﬂ_ﬁk;a

[
e

ozriaka HE g Ny
: = :
Idi ha zapiz: o l A
o &
Fand: rateka ants . : 1
oznaka eoteka

Idi ha zapis: 0 | - _'

Fond:  Hemeroteka

ozhaka H:35 g
- » &
Idi na zapis: Q I edag
W (1 0 ajela i
Record: HJ 1 1 t kM z z
|zvior podatak a: i
= 0] 1

Stalni smjestaj;

£ . e

Nakon toga pritisnete gumb Pregled na ekranu kako bi provjerili da li vam ispis

odgovara.
p emeroteka O
dnost i | =
Eeanostayvnl upi ey i
kL Inventama knjiga hemeroteke Mus
Fond: Hemeroteka a Yasioy: Inventama omaka:  H-G Godina: 2007
Miesto: = .”@E?mﬁf‘a'-'- Naslov élanka: OFivjet te brojni tradicijski ohidaji
ca e - [0 _
Stvaratel] - e | pokladni || ™™
i Datum izrade (snim -~} >= - [1990. = = akor RessichiyD:
i ¥ Inventarna oznaka ~f| = -~ it i
i || [Podzbirka - = - - =il
Pronadeno zapisa: Publikacija Glas Slavonije
P |Fond:  Hemeroteka Nasiov:  iiet 5 biojiradid cbizai — — |
oznaka H-E Autar: ficki, D. .
Izilvaé:
Idi rar 2apis: L D aturn; 19.02.2004. - 3
L Izdanje:
Fond:  Hemeroteka Naslow:  Imalipihi strashih buga st !
ozhaka H34 Autar; L
. D atue 18.02.2004.
Idi is: 5 4202 2002, -
inazapis S| pam: 1202200, —
Fond:  Hemeroteka Naglov:  Baianiske buse 1SBIISSH: 0350 - 3965
H-35 Autor: “autar: LB:
oznaka Broj stranice: 23
Idi na zapis: 9 Datum: 12022002, -
Sadraj: Oianas u Osijeku cijeli niz raznomedijskih programa u povodu Meduna
Record: 14 i 1 ] 18k | 4] I""‘":! of & IzloZha fotodokumentacije obidaja i drugih nadina iskazivanja nemater |
fototeke Etnografskon odjela samo je dio danasnjeq programa. A
Page: [414”_7 y v _‘_J | ....J' b

Ukoliko bazu pretrazite preko npr. Tema (opéi pojam): pokladni obicaji, dobit

Cete zapise iz nekoliko razliitih fondova. Pritiskom gumba ispis otvorit ¢e vam se



prozor s popisom fondova. Naime, u sekundarnoj dokumentaciji ne postoji mogucnosti
ispisa iz viSe fondova odjednom. Stoga ako za oblik ispisa izaberete npr. fond
Fototeka svi zapisi dobiveni pretrazivanjem, bez obzira kojem fondu pripadaju, ispisat

¢e se na obrascu za fond Fototeka.

HEE)

Jednostavni upit

Fomd: MHazlow:

Mjesto Mapomena;

Fliuénariies:  § Opis:
Shvaratel] | [IERENERE] - || pokladni obigaii

Godina -

Inventarna oznaka ~
Podzbirka

Pronadeno zapisa: 43 zapiza

Medijateka Maslow: Medunarodni dan muzeja - koncert pievacke skupine
-2 Autor:

Idi na zapis: E 2008. -

Fond:  Wideateka Mazlov: Medunarodnog dan muzeja - koncert pievacke skuping
gznaka W3 Autar: snimatel; Celié, Janka

Idi na zapis: [E 2008, -

Fond:  Fohaoteka M aslon: Fakladni obitaji baranjzkog sela Topolia
oznaka FOM-1 Autar: shimatel; Ylatkowic, Aleksandra

Idi na zapis: NE 03.11.2008. -

Record: 14 1 kM of 49

Kako bi se ovo izbjeglo, te kako bi se poboljSao ispis podataka iz sekundarnih
fondova uvedena je moguénost tablicnog prikaza. Naime pritiskom na gumb Tabliéni
prikaz u pretrazivanju, podaci ¢e se prikazati ispisani u tablici koju je vrlo lako
oblikovati uz pomo¢ nekoliko kontrola na alatnoj traci. (vidi Upute za ispis i izvoz

podataka iz baza M++ i S++, poglavlje Tabli¢ni pregled zapisa)



Prethodni zapis Baza podataka Simboli Povedalo Sasetak | [EE Kopiranje zapisa | <# Uvedana slika | E I Alati L) Osviedi podatke

Jednostavni upiti

:m Analyze It with M5 Excel
B publish It with M5 Word
A Fort,..,

Cells...

Fow Height. ..
Column Widkh. ..

Fand:

B Rezultati upita

Godina:

Fond:

Hide Columns

Unhide Columns,..

Freeze Columns

Unfreeze all Columns

Naslov:

EEE
—

5|

Mo zapis

Pretragivanie

1 Lipik
(=]

Autor:

HE

ozhaka

|di ha zapis:

Fond:  Hemeroteka
tznaka H-34

Idi na zapis:

Fond:  Hemeroteka
ozhaka H-35

|di na zapis'

2yar podalara:

Stalni smjestaj;

-/

2007

| 2007

2007

" |z007
2007
" |200v
2007
| 2o0e

| Record: N! 1 1 |

2005
2006

¥ | 2006

2006

" |2008

Hemeroteka

Hemeroteka

'Hemeroteka

Herneroteka

|Hemeroteka

Herneroteka

|Hameroteka

Fototeka
Fototeka

Faototeka

Fototeka

Faototeka

Fototeka

| OZivjet ¢e brojni tradicijski obicaji autor: Resicki, D

lIma lipih i stragnih buga lautar: V.L.
.Elaranjske buse lautar: 1B,
.Aojjade, anj jade, prodoge poklade [autar: Stojnovic, Lazo
| Pakladne sveéanasti lautor: 1.G.
.Elaranjsk\ bugari [autar: Hunjadi, Mirko

:Julije Mjikog: Oj Baranjo lipa i bogata

.Di\mjke na fagange .fmograf'
Fagange fotograf:
'Faéange .fmograf:
|Faganska redilja .fmograf:
|€aus sa svatavima .fmograf:

.F'rac'enje busa .fmograf:
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nepoznat

nepoznat




7. 1zlaz iz programa

Iz programa mozete iza¢i pomoéu gumba Izlaz na osnovnom obrascu, gumba
sa hacrtanim vratima na masci sa popisom svih fondova ili gumba Baza podataka na
gornjem meniju u kojem izaberemo 1zlaz iz S++.

Nakon pritiska jednog od navedenih gumba program ¢e vas pitati jeste li sigurni
da Zelite izaéi i nakon Sto to potvrdite zavrsSit cete s radom u programu.

izlaz iz programskog paketa S++

4, Sekundarna dokumentacija
‘i 4= Prethadni zapis [ Baza podataka 3

= ] statishied
Izlaz iz M++
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[ nventama oznaka: |3 | Goding: [2007 | Padzbitk: [Izlo3be

Naslovizoibe  [Tiskopisi XVI. Stolieca iz niznice Muzeia| | |[EEITN
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Datoteke l DiokumentaciisN fondavi 1 Muzejski predmeti 1 Ostala grada l

EEX
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Digitalni i magnetski zapisi
Planoteka
Dokumentacijski crieZi
Yideoteka

Filmoteka

Fonoteka

Hemeroteka

lzloibe

Posebna dogadanja
Pedagoska djelatnost
lzdavacka djelatnost . i N __2_1
Strucni i znanstveni rad iy i\
Konzervatorsko-restauratorski postupci
Marketing i odnosi s javnoscu
Medijateka S

Dokumentacija o osnivanju i povijesti muzeja eceztre 1K|‘u°ne i | \
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Movi zapis
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Pretragivanje
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lspis

Pridruzi datoteku D

\{dabir fonda
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|zlaz

Datumn upiza: (31.06.2007.




