PRILOG 2.a
Obveznik MUZEJSKI DOKUMENTACIJSKI CENTAR

UPITNIK O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI ZA OBVEZNIKE UTVRDENE U REGISTRU PRORACUNSKIH I
IZVANPRORACUNSKIH KORISNIKA ZA PRORACUNSKU GODINU 2025

Odgovor

Redni

broi Pitanje Referenca’
roj

N/P | DA NE?

PLANIRANJE PRORACUNA/FINANCIJSKOG PLANA

U uputama za izradu proraduna jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave, odnosno uputama upravnih tijela
utvrdeni su i dostavljeni limiti u apsolutnim iznosima odnosno
visina financijskog plana po upravnim tijelima i proracunskim i
izvanproracunskim Kkorisnicima jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave za sljedeéu proracunsku godinu i za
sljedece dvije godine, koji su rasporedeni na:
- sredstva potrebna za provedbu postojecih programa, odnosno
aktivnosti, koje proizlaze iz trenutno vazecih propisa i
- sredstva potrebna za uvodenje i provedbu novih ili promjenu
postojecih programa, odnosno aktivnosti,
a u razdoblju privremenog financiranja, u uputama su utvrdeni i
dostavljeni limiti u apsolutnim iznosima odnosno visina
financijskog plana po upravnim tijelima odnosno proradunskim i
izvanproradunskim korisnicima iz svoje nadleZnosti za razdoblje
privremenog financiranja

Ministarstvo je nakon primitka uputa za izradu prijedloga drzavnog
prorauna od Ministarstva financija izradilo i dostavilo
proraCunskim korisnicima iz svoje nadleznosti upute s limitima u
apsolutnom iznosu, odnosno s visinama financijskog plana po | X

! Stupac Referenca se ne popunjava veé¢ su u njemu dane upute koja je vrsta dokaza podloga za davanje odgovora na pitanje
2 Za svaki negativan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti



proraCunskim korisnicima za sljede¢u proracunsku godinu i za
sljedece dvije godine, koje su rasporedene na:
- visinu sredstava potrebnih za provedbu postojec¢ih programa,
odnosno aktivnosti, koje proizlaze iz trenutno vazecih propisa i
- visinu sredstava potrebnih za uvodenje i provedbu novih ili
promjenu postojecih programa, odnosno aktivnosti,
a u razdoblju privremenog financiranja, ministarstvo je, nakon
primitka uputa za izradu financijskih planova proracunskih i
izvanproracunskih korisnika drzavnog proraCuna za prva tri
mjeseca proracunske godine od Ministarstva financija, izradilo i
dostavilo upute s limitima plana za prva tri mjeseca proraéunske
godine korisnicima iz svoje nadleznosti

Financijski plan proradunskog i izvanproraCunskog korisnika
drzavnog proraCuna za naredno trogodiSnje razdoblie je
uravnotezen, uklju€ujuéi i procjenu donosa sredstava iz
prethodne, odnosno odnosa u sljede¢u godinu

Financijski plan proradunskog i izvanproraCunskog korisnika
jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, odnosno
proracun jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave za
naredno trogodiSnje razdoblje je uravnotezen, ukljuCujuci i
procjenu ukupnog rezultata poslovanja koji se prenosi u
sljedecu(e) proracunsku(e) godinu(e)

ObrazloZenje proracuna, odnosno financijskog plana sastoji se od
obrazlozenja opceg dijela proraduna odnosno financijskog plana i
obrazloZzenja posebnog dijela proracuna, odnosno financijskog
plana. ObrazloZenje opceg dijela proracuna, odnosno financijskog
plana sadrzi obrazloZenje prihoda i rashoda, primitaka i izdataka.
Obrazlozenje posebnog dijela proracuna, odnosno financijskog
plana sastoji se od obrazloZzenja programa koje se daje kroz
obrazlozenje aktivhosti i projekata zajedno s ciljevima i
pokazateljima uspjeSnosti




Uskladeni prijedlog financijskog plana ministarstva sastavljen je
temeljem prikupljenih i objedinjenih prijedloga financijskih planova
proraéunskih korisnika (odgovaraju ministarstva koja u svojoj
nadleznosti imaju proradunske korisnike)

provesti analizu na nacin da se zbroje prihodi i rashodi iz
financijskih planova proracunskih korisnika te prihodi i rashodi
iz financijskog plana nadleznog ministarstva bez proracunskih
korisnika te usporede s podacima u uskladenom financijskom
planu

Posebni dio proracuna jedinice lokalne i podru€ne (regionalne)
samouprave sastavljen je od prikupljenih i objedinjenih prijedloga
financijskih planova proradunskih korisnika prorauna jedinice u
koji su uklju€eni svi vlastiti i namjenski prihodi i primici
proracunskih korisnika (odgovaraju jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave)

financijski plan proradunskog korisnika jedinice usvojen od
strane upravljackog tijela odgovara financijskom planu tog
proraCunskog korisnika sadrzanom u posebnom dijelu
proracuna jedinice, a kod zajednickih proracunskih glava zbroju
financijskih planova svih proracunskih korisnika unutar te glave

Rashodi i izdaci koji se financiraju iz EU sredstava planirani su
realno, odnosno odstupanje izmedu plana usvojenog od strane
Hrvatskog sabora i konacnog izvrSenja nije veée od 5%
(odgovaraju ministarstva i druga tijela drzavne uprave na razini
razdjela organizacijske klasifikacije)

usporedba izvornog financijskog plana (iz posljednjih izmjena i
dopuna Drzavnog proracuna koje je donio Hrvatski sabor) i
izvjeStaja o izvr8enju

odstupanje od 5% podrazumijeva 5% ispod planiranih veli¢ina

U slu€aju sukcesivnhog planiranja troSenja viSskova, odnosno
pokrica manjkova, uz proradun jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave, odnosno financijski plan proracunskog
i izvanproradunskog korisnika proracuna jedinice lokalne i
podru€ne (regionalne) samouprave doneseni su odgovarajuci
akti:

(odgovaraju jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave
i proracunski i izvanproraCunski Kkorisnici jedinica lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave)

9.1.

U slucaju sukcesivnog planiranja troSenja viskova donesen je akt
koji sadrzi analizu nastanka tako znacajnog viSka, mjere za
smanijenje ili ukidanje odredenih naknada koje se naplac¢uju za
usluge koje pruzaju proracunski korisnici te nacin i svrhu za koju
¢e se upotrijebiti navedeni viSak

preslika, odnosno referenca akta usvojenog od strane
predstavnickog tijela, odnosno upravnog vijeca ili drugog
upravljackog tijela

9.2.

U slu€aju pokriéa manjkova donesen je akt koji sadrzi analizu i
ocjenu postojeCeg financijskog stanja, prijedlog mjera za
otklanjanja utvrdenih uzroka nastanka negativhog poslovanja te
mjera za stabilno odrZivo poslovanje te akcijski plan provedbe
navedenih mjera (s opisom mjere, nainom provedbe, rokom
provedbe, imenom i prezimenom odgovorne osobe) s o€ekivanim
financijskim i ekonomskim uc€inkom

preslika, odnosno referenca akta usvojenog od strane
predstavnic¢kog tijela, odnosno upravnog vije¢a ili drugog
upravljackog tijela




10.

Izraden je godiSnji plan rada koji sadrzi podatke o ciljevima koji se
planiraju ostvariti te opéi prikaz zadaca i poslova

1.

Celnik je u roku 30 dana od stupanja na snagu drZavnog
prorauna donio odluku o prijenosu ovlasti i odgovornosti za
ostvarenje strateskih ciljeva i upravljanje proracunskim sredstvima
osiguranim u financijskom planu

12.

Jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave se
zaduzivala/davala suglasnost za zaduzivanje/jamstvo sukladno
odredbama Zakona o proraCunu i Pravilnika o postupku
zaduzivanja te davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave

12.1.

Jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave je sukladno
odredbama Zakona o proraunu i Pravilnika o postupku
zaduZivanja te davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i
podrugne (regionalne) samouprave ishodila suglasnost Vlade za
dugoro¢no zaduZivanje

12.2.

Jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave je sukladno
odredbama Zakona o proraunu i Pravilnika o postupku
zaduzivanja te davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i
podruc¢ne (regionalne) samouprave ishodila suglasnost ministra
financija za sve odluke o davanju jamstva pravnoj osobi u njezinu
vecinskom izravnom ili neizravhom vlasniStvu i ustanovi Ciji je
osnivac¢ za ispunjenje obveza pravne osobe i ustanove

12.3.

Jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave je sukladno
odredbama Zakona o proraCunu i Pravilnika o postupku
zaduZivanja te davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i
podrune (regionalne) samouprave ishodila suglasnost ministra
financija za sve odluke o davanju suglasnosti izvanproracunskim
korisnicima za zaduZivanje i davanje jamstva

12.4.

Jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave je sukladno
odredbama Zakona o proraunu i Pravilnika o postupku




zaduzivanja davala suglasnost na zaduZivanje pravnoj osobi u
njezinu veéinskom vlasnistvu i ustanovi Ciji je osnivac

Napomena:
Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuéi stupac
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P
Ako se u razli¢itim pitanjima traZi isti dokaz, potrebno ga je priloZiti samo jednom
U ¢elije oznacene sivom bojom nije dozvoljeno upisivati odgovor

; Odgovor
ROl Pitanje Referenca
broj J N/P | DA | NE® | DJELOMICNO*
IZVRSAVANJE PRORACUNA/FINACIJSKOG PLANA
13 Procedura stvaranja ugovornih obveza jasno je definirana i
) dostupna svim ustrojstvenim jedinicama/upravnim odjelima X

Obveze po ugovorima koji zahtijevaju pla¢anje iz proraduna

u sljedeéim godinama preuzimale su se iskljuCivo uz

suglasnost ministra financija/Vlade Republike Hrvatske,
14 odnosno opc¢inskog nacelnika /gradonacelnika /Zupana

X

Obveze po investicijskim projektima preuzimaju se isklju€ivo

ako su predvidene u proragunu i projekcijama, financijskom
15. planu i po provedenom stru¢nom vrednovanju i ocjeni

opravdanosti te ucinkovitosti investicijskog projekta

X

Jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave je
16. sredstva proracunske zalihe koristila samo za elementarne

nepogode i druge nepredvidive dogadaje X
17.

X

3 Za svaki negativan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti
4 Za svaki djelomi¢no potvrdan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti




Postoji jasna procedura naplate prihoda

razdoblje nakon kojeg se pokrece pojedina mjera
naplate, sluCajeve u kojima treba pribaviti
instrumente osiguranja pla¢anja, praéenje
naplate po poduzetim mjerama, osobe koje ce
obavljati navedene poslove i slicno

18.

Poduzete su sve potrebne mjere za potpunu naplatu prihoda
i primitaka iz nadleznosti i uplatu u proradun prema vazeéim
propisima

na uzorku od 10% dospjelih nenaplacenih
potrazivanja sa stanjem 31. prosinca dokazi o
poduzetim radnjama za naplatu (preslike,
odnosno reference odgovaraju¢ih  dopisa,
opomena), a najvise 100

19.

Ureden je sustav ostvarivanja i koritenja vlastitih prihoda

19.1.

Ministarstvo/jedinica lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave donijelo je akt kojim su uredena mjerila i nacin
koristenja vlastitih prihoda proradunskih korisnika iz svoje
nadleznosti (odgovaraju ministarstva i jedinice lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave koje u sv0joj
nadleznosti imaju proracunske korisnike)

preslika akta

19.2.

Upravljacko tijelo proracunskog korisnika donijelo je akt
kojim je uredeno ostvarivanje i koristenje vlastitih prihoda (a
koji je u skladu s aktom nadleZznog ministarstva/jedinice
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave kojim su
uredena mijerila i nacin koriStenja vlastitih prihoda
prora¢unskih korisnika, ako je to primjenjivo)

preslika akta

20.

Sredstva su utroSena u skladu s proracunom, odnosno
financijskim planom

izvjestaj o izvrSenju proracuna za jedinice lokalne
i podru¢ne (regionalne) samouprave iz kojeg se
vidi da nije utro$eno vise sredstva od odobrenih
proraCunom (osim za vlastite i namjenske prihode
i primitke u skladu sa Zakonom o proracunu)

usporedba izvrSenja i financijskog plana iz koje
se vidi da nije utroSeno viSe sredstva od
odobrenih financijskim planom (osim za vlastite i
namjenske prihode i primitke u skladu sa
Zakonom o proradunu) za proracunske i
izvanproratunske korisnike




21.

Isplata sredstava temeljla se na vjerodostojnoj
dokumentaciji

nasumi¢no odabrano najmanje pet isplata
po svakoj od vrsta rashoda na razini definiranoj u
Tablici: Testiranja uz pitanje 21 danoj u dodatku
1 Upitnika

22.

Pratilo se i kontroliralo namjensko isplacivanje donacija,
pomoci, subvencija do krajnjeg korisnika te koridtenje istih

22.1.

Dostupne su preslike, odnosno reference ugovora koji su
podloga za isplate

Preslika, odnosno referenca ugovora na uzorku
od 5% ukupnog broja svih transfera i minimalno
5% ukupne vrijednosti svih transfera, a najvisSe
100

22.2.

Postoji izvjeS¢e od krajnjeg korisnika o utroSku
sredstava/realizaciji projekta

preslika, odnosno referenca izvjeS¢a na uzorku
od 5% ukupnog broja svih transfera i minimalno
5% ukupne vrijednosti svih transfera, a najviSe
100

22.3.

Obavljene su provjere na licu mjesta na odabranom uzorku
od onih krajnjih korisnika kojima je na godiSnjoj razini
isplaéeno 20.000,00 kuna ili vise

preslika, odnosno referenca zapisnika o
izvrSenoj kontroli kod 10%, a najviSe 100 krajnjih
korisnika kojima je na godisnjoj razini isplaéeno
20.000,00 kuna ili vise

23.

Evidencijski nalozi (EV nalozi) dostavljani su Ministarstvu
financija u skladu sa Zakonom o izvrSavanju Drzavnog
prora¢una i uputom Ministarstva financija

23.1.

Nadlezno ministarstvo/sredisnji drzavni ured dostavio je
proracunskim korisnicima iz svoje nadleZznosti uputu s
rokom do kojeg su mu isti duzni dostaviti mjeseCne podatke
o ostvarenju vlastitih i namjenskih prihoda i primitaka
izuzetih od obveze uplate u drzavni proracun i rashoda i
izdataka financiranih iz istih (mjesec¢ne evidencijske naloge)
(odgovaraju ministarstva i srediSnji drzavni uredi koji u
svojoj nadleznosti imaju proracunske korisnike Kkoji su
izuzeti od obveze uplate vlastitih i namjenskih prihoda i
primitaka u drzavni proracun)

preslika upute i dokaz o dostavi proracunskim
korisnicima

23.2.

Proraunski korisnici dostavljali su mjeseéne podatke o
ostvarenim vlastitim i namjenskim prihodima i primicima,
koji su izuzeti od obveze uplate u drzavni proracun, te
rashodima i izdacima financiranim iz njih (evidencijske — EV
— naloge) u skladu s rokom danim u uputi nadleZznog
ministarstva/srediSnjeg drzavnog ureda (odgovaraju

dokaz o pravovremenom dostavljanju podataka




proracunski korisnici drzavnog prora¢una koji su izuzeti od
obveze uplate vlastitih i namjenskih prihoda i primitaka u
drzavni proracun)

Ministarstvo/srediSnji drzavni ured je tijekom godine
dostavljalo evidencijske naloge (EV naloge) Ministarstvu
financija najkasnije do 10. u mjesecu za prethodni mjesec

dokaz o pravovremenom dostavljanju podataka

23.3. (odgovaraju ministarstva i srediSnji drzavni uredi koji u
svojoj nadleznosti imaju proracunske korisnike koji su
izuzeti od obveze uplate vlastitih i namjenskih prihoda i
primitaka u drzavni proracun)
proviera na uzorku 5% ukupnog broja svih
24 Prilikom isporuke opreme/izvodenja radova obavljene su nabava dugotrajne nefinancijske imovine i
' sve potrebne provjere minimalno 5% ukupne vrijednosti svih nabava
dugotrajne nefinancijske imovine
241, Oprema je isporu¢ena/Radovi su izvedeni na nacin utvrden priloziti odgovarajuci dokaz
ugovorom
242 Oprema je isporucena/Radovi su izvedeni u skladu s priloziti odgovarajuci dokaz
- vremenskim rokovima iz ugovora
243 Oprema je isporu¢ena/Radovi su izvedeni u skladu sa priloziti odgovarajuci dokaz
o zahtjevima koli€ine i kvalitete iz ugovora
Oprema je isporu€ena/Radovi su izvedeni na lokacijama priloziti odgovarajuéi dokaz
24.4. koje su navedene u ugovoru
24 5. Oprema je isporu¢ena/Radovi su izvedeni prema opisu iz priloziti odgovarajuci dokaz
ugovora
Oprema je isporu¢ena/Radovi su izvedeni sukladno priloziti odgovarajuci dokaz
24.6. nacrtima, analizama, modelima i uzorcima iz ugovora
24.7. Oprema je instalirana i u upotrebi priloziti odgovarajuci dokaz
Propisana je procedura zaprimanja racuna, njihove provjere preslika, odnosno referenca pisane procedure
25. u odgovarajuéim ustrojstvenim jedinicama/upravnim
odjelima i pravovremenog plac¢anja
26 Propisana je procedura blagajnickog poslovanja kojom su preslika, odnosno referenca pisane procedure
) definirane sve aktivnosti vezane uz promet gotovim novcem
27 Prclapisana je procedura izdavanja i obraCunavanja putnih preslika, odnosno referenca pisane procedure
naloga
Prije isplate sredstava neprofitnoj organizaciji sklopljen je uzorak od 5% ukupnog broja svih ugovora, a
28. ugovor u kojem su definirana prava i obveze neprofitne najvise 20

organizacije i isplatitelja




Pravomocne presude izvrSavale su se bez postupka prisilne
naplate

X

Napomena:
Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuéi stupac

Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P
Ako se u razli¢itim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloZiti samo jednom
U ¢elije oznacene sivom bojom nije dozvoljeno upisivati odgovor




Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE>

DJELOMICNOS®

Referenca

JAVNA NABAVA

30.

U zaklju€enim ugovorima o nabavama velike vrijednosti
ugovoreni su instrumenti za osiguranje urednog ispunjenja
ugovornih obveza ili odredbe o ugovornoj kazni

31.

Ugovori o javnoj nabavi zaklju€eni su u skladu s uvjetima
odredenim u dokumentaciji o nabavi

32.

Za sve predmete javne nabave Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 200.000,00 kuna za nabavu
robe i usluga, odnosno za nabavu radova jednaka ili ve¢a
od 500.000,00 kuna provedeni su postupci javne nabave
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi

33.

Za ugovore o javnoj nabavi koji su se tijekom njegova
trajanja znacajno izmijenili, proveden je novi postupak javne
nabave u skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi

34.

Donesen je i redovito aZuriran plan nabave koji je objavljen
na mreznim stranicama u skladu s propisima o javnoj
nabavi

35.

Donesena je interna odluka kojom je imenovano struéno
povjerenstvo za javnu nabavu koje je pripremalo i provodilo
postupak javne nabave, a najmanje jedan &lan stru¢nog
povjerenstva imao je vazeci certifikat u podrucju javne
nabave u skladu s propisima o javnoj nabavi

5 Za svaki negativan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti
¢ Za svaki djelomi¢no potvrdan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti




Osobe koje prate provedbu ugovora razliCite su od osoba

imena osoba koje su sudjelovale u provedbi postupka
i osoba koje prate provedbu ugovora te preslika,

36. koje su bile ¢lanovi stru¢nog povjerenstva odnosno referenca internih odluka o imenovanju
ovlastenih predstavnika narucitelja
adresa mrezne stranice gdje je objavljen registar
Naruditelj vodi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma i
37 sporazuma koji je objavljen na mreznim stranicama, a poveznica na objavljeni registar ugovora u
' sadrzi podatke u skladu s propisima o javnoj nabavi ElektroniCkom oglasniku javne nabave za predmete
nabave Cija je procijenjena vrijednost nabave jednaka
X ili ve¢a od 20.000,00 kn
Do 31. ozujka tijelu nadleznom za politiku javne nabave preslika, odnosno referenca izvjeS¢éa u EOJN,
38 dostavljeno je statisticko izvjeS¢e o javnoj nabavi za preslika, odnosno referenca izvjeS¢a o javnoj nabavi
' prethodnu godinu koje sadrzi podatke sukladno Zakonu o koje sadrzi i ukupan iznos jednostavne nabave prema
javnoj nabavi X vrsti predmeta nabave (roba, usluga i radovi)
Donesen je akt kojim su uredena pitanja jednostavne preslika, odnosno referenca akta
39 nabave za nabavu robe i usluga, odnosno za nabavu adresa mrezne stranice na kojoj je objavljen akt
’ radova na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi te
je akt objavljen na mreznim stranicama X

Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuéi stupac

Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P

Ako je provodenje postupaka javne nabave objedinjeno na razini osniva¢a, obveznik odgovara ,NIJE PRIMJENJIVO — N/P*
Ako se u razli¢itim pitanjima traZi isti dokaz, potrebno ga je priloziti samo jednom

U ¢elije oznacene sivom bojom nije dozvoljeno upisivati odgovor



Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE’ DJELOMICNO?

Referenca

RACUNOVODSTVO

40.

NarudzZbenice su valjano ispunjene na nacin da se vidi tko je
nabavu inicirao, tko je nabavu odobrio, koja vrsta roba/usluga/
radova se nabavlja, uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere,
koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena

41.

U potpisanim ugovorima s dobavlja¢ima/pruzateljima
uslugalizvrsiteljima radova detaljno je utvrdena vrsta
robe/usluga/radova koji se nabavljaju

42.

Iz primke, otpremnice i drugog odgovarajuéeg dokumenta
potpisanog od skladidtara ili druge osobe zaduZene za
zaprimanje robe i dobavljata vidljivo je da je prilikom
preuzimanja robe utvrdena koliina, stanje i kvaliteta
zaprimljene robe

43.

Postoji izvjeStaj o obavljenoj usluzi, odnosno druga vrsta
pisanog odobrenja ili dokumentacije kojom se potvrduje
izvrSenje usluge

44,

O izvedenim radovima, sukladno definiranoj proceduri
odobrenja radova, postoji privremena, odnosno konacna
obracunska situacija, koju odobrava osoba, odnosno tijelo koje
nadzire i odobrava radove

45.

Na zaprimljenim rac¢unima navedeni su svi elementi racuna u
skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima

46.

Racuni sadrze detaljnu specifikaciju roba/usluga/radova koje
odgovaraju opisu i specifikaciji roba/usluga/radova definiranih
narudzbenicom, odnosno ugovorom

47.

Za svaki raCun obavljena je matemati¢ka kontrola ispravnosti
iznosa koji je zaraCunan $to je evidentno u postupku obrade
raduna

X

7 Za svaki negativan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti
8 Za svaki djelomi¢no potvrdan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti




Provjereno je postojanje potpisa, ziga ili elektronicke oznake

uzorak 1% svih raCuna, a najviSe 100

48. kojom se moze potvrditi da je racun odobren za pla¢anje
Za primljene i dane donacije nefinancijske imovine u glavnoj uzorak 5% svih donacija i minimalno 5%
knjizi evidentirani su prihodi i rashodi, a medusobni prijenos ukupne vrijednosti svih primljenih i danih
49. nefinancijske imovine proraduna i proracunskih korisnika donacija
evidentiran je preko promjena u obujmu imovine (odgovaraju
obveznici primjene proracunskog racunovodstva)
S duznicima su uskladeni podaci o potrazivanjima na datum preslike, odnosno reference izvoda
50. 31. listopada otvorenih stavaka na uzorku 10%, ali ne
viSe od 20 izvoda otvorenih stavaka
IzvieStaj o obavljenom popisu sadrzi popis potrazivanja i preslika popisa vjerovnika i duznika s iznosim
51. obveza po pojedinom vjerovniku, odnosno duzniku potrazivanja i obveza po pojedinom
vjerovniku, odnosno duzniku
Uspostavljene racunovodstvene evidencije omogucile su dio analiticke evidencije po izvorima
52. pracenje koriStenja sredstva po izvorima financiranja i financiranja i programima (projektima i
programima (projektima/aktivnostima) aktivnostima) ili referenca iz pitanja 21.
53. Prati se stvaranje ugovornih obveza i njihov financijski u€inak _—
53.1 Uspostavljena je evidencija svih ugovora, uklju€ujuci ugovore preslika, odnosno referenca dijela evidencije
o vezane uz zaposlene
Organizacijska jedinica, odnosno osoba zaduzena za preslika procedure u kojoj je propisano da se
53.2. financijsko-raCunovodstvene poslove ima uvid u sve sklopljene sve kopije ugovora dostavljaju na znanje
ugovore iz kojih proizlaze financijski u€inci ustrojstvenoj jedinici za financije
uzorak 10% potrazivanja od Ccijeg je
Provodio se ispravak vrijednosti potrazivanja u skladu s dospije¢a proslo vise od godinu dana,
54. odredbama Pravilnika o proraCunskom racunovodstvu i odnosno potrazivanja od duznika nad kojima
Racunskom planu je pokrenut stec€ajni i/ili likvidacijski postupak,
ali ne vise od 20 pojedinacnih
Proracunski korisnik koji je doznacdio sredstva proradunskom preslika, odnosno referenca uskladenja s
korisniku istog proraduna, a iskazao ih je unutar podskupine proracunskim korisnicima istog proracuna,
rauna 369 Prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog odnosno pisani trag kojim se informira
proracuna, uskladio je evidencije s proradunskim korisnikom primatelja sredstava, na uzorku 10%, ali ne
55 koji su sredstva primili i iskazali ih unutar podskupine raéuna viSe od 20 dokumenata uskladenja s

639 Prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna.
(odgovaraju proracunski korisnici drzavnog proracuna i
proracunski korisnici proraCuna jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave te jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave ako su njeni upravni odjeli dodjeljivali

proracunskim korisnicima




56.

Vodi se analitiCka evidencija dugotrajne nefinancijske imovine
i uskladena je s glavhom knjigom

57.

Ulaganja u dugotrajnu imovinu prenose se u glavnoj knjizi s
racuna imovine u pripremi na racune imovine u upotrebi odmah
po zavrSetku ulaganja

58.

Najkasnije u roku od 15 dana od isplate naknade za bolovanje
na teret Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje (HZZO),
HZZO-u je dostavljen zahtjev za refundaciju

X

Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuéi stupac
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P

Ako se u razli€itim pitanjima traZi isti dokaz, potrebno ga je prilozZiti samo jednom

U ¢elije oznacene sivom bojom nije dozvoljeno upisivati odgovor



Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE®°

Referenca

IZVJESTAVANJE | OSTALO

59.

Kod predaje financijskih izvjeStaja postivali su se rokovi i naéin
predaje utvrdeni Pravilnikom o financijskom izvjeStavanju u
proraCunskom racunovodstvu

60.

Jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave
izvieStavala je Ministarstvo financija o zaduzenjima/danim
suglasnostima za zaduzZenja/jamstva sukladno odredbama
Zakona o proraCunu i Pravilnika o postupku zaduZivanja te
davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave

61.

Jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave (korisnik
pomoci izravnanja) dostavila je izvjestaj o utroSenim sredstvima
resornom ministarstvu ili nadleznom tijelu drZzavne uprave na
propisan nacin i u rokovima utvrdenima Uredbom o nacinu
izrauna iznosa pomodi izravnanja za decentralizirane funkcije
jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave i odlukama
o kriterijima i mjerilima za osiguranje minimalnog financijskog
standarda javnih potreba u djelatnostima osnovnog i srednjeg
Skolstva, socijalne skrbi, zdravstva i vatrogastva

62.

Izvjestaj o izvrSenju financijskog plana izraden je i dostavljen
upravljackom tijelu

® Za svaki negativan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti




63.

Obrazlozenje godisnjeg izvjeStaja o izvrSenju proraduna sadrzi
elemente propisane Pravilnikom o polugodiSnjem i godiSnjem
izvjeStaju o izvrSenju proraduna (odgovaraju jedinice lokalne |
podrucne (regionalne) samouprave)

63.1.

ObrazloZenje godiSnjeg izvjeStaja o izvrSenju prorauna sadrZi
stanje nenaplaéenih potraZivanja za prihode jedinica lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave i njihovih proracunskih
korisnika

I><

preslika, odnosno referenca godiSnjeg izvjestaja o izvrSenju
proracuna iz koje je vidljivo da sadrzi trazene elemente

63.2.

ObrazloZenje godiSnjeg izvjeStaja o izvrSenju prorauna sadrZi
stanje nepodmirenih dospjelih obveza jedinica lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave i njihovih proradunskih korisnika

1>

preslika, odnosno referenca godiSnjeg izvjestaja o izvrSenju
proracuna iz koje je vidljivo da sadrzi trazene elemente

63.3.

Obrazlozenje godiSnjeg izvjesStaja o izvrSenju proracuna sadrzi
stanje potencijalnih obveza po osnovi sudskih postupaka jedinica
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave i njihovih
proracunskih korisnika

1>

preslika, odnosno referenca godi$njeg izvjestaja o izvrSenju
proracuna iz koje je vidljivo da sadrzi trazene elemente

64.

Kod predaje polugodisSnjeg i godiSnjeg izvjeStaja o izvrSenju
proracuna jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave
postivali su se rokovi utvrdeni Zakonom o prora¢unu (odgovaraju
jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave)

64.1.

Godidnji izvjeStaj o izvrSenju proraduna jedinice lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave za prethodnu godinu
dostavljen je predstavniCckom tijelu do 1. lipnja tekuée
proracunske godine

1>

preslika, odnosno referenca dopisa odnosno drugi dokaz da je
godisniji izvjestaj predan predstavni¢kom tijelu

64.2.

Polugodidnji izvjeStaj o izvrSenju proraCuna jedinice lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave za prvo polugodiste tekuce
proratunske godine dostavljen je predstavni¢kom tijelu do 15.
rujna tekuée proracunske godine

1>

preslika, odnosno referenca dopisa odnosno drugi dokaz da je
polugodisniji izvjestaj predan predstavnickom tijelu

65.

Provedene su sustinske i formalne kontrole dostavljenih Izjava o
fiskalnoj odgovornosti (odgovaraju nadlezna ministarstva |
jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave kojima se
dostavljaju izjave o fiskalnoj odgovornosti)

preslika, odnosno referenca dopisa ili pismena o izvrSenim
kontrolama

66.

Uspostavljen je sustav dokumentiranja podataka o rizicima koji
sadrZi najznacajnije strateSke i operativhe rizike, mjere za
postupanje po riziku te odgovorne osobe i rokove za provedbu
mjera (odgovaraju ministarstva i druga tijela drzavne uprave na
razini razdjela organizacijske klasifikacije)

preslika dijela registra rizika




Internim aktom (uputom, sporazumom) ureden je nacin
komunikacije, izvjeStavanja i drugih aktivnosti s proracunskim i
izvanproracunskim korisnicima iz nadleZznosti

X

Napomena:
Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuéi stupac

Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P
Ako se u razli€itim pitanjima traZi isti dokaz, potrebno ga je prilozZiti samo jednom
U ¢elije oznacene sivom bojom nije dozvoljeno upisivati odgovor




Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NEIO

Referenca

TRANSPARENTNOST

68.

Godis$nji plan rada je objavlien na mreznim stranicama

1>

69.

Na mreZnim stranicama jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave objavljeni su svi proracunski dokumenti

69.1.

Na mreZnim stranicama jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave u strojno Citliivom formatu objavljen je od strane
predstavni¢kog tijela usvojen proracun koji ukljuCuje opéi i
posebni dio te obrazlozenje

1>

69..2.

Na mreznim stranicama jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave u strojno Citliivom formatu objavljene su od strane
predstavnickog tijela usvojene izmjene i dopune proracuna

1>

69.3.

Na mreZnim stranicama jedinica lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave objavljena je od strane predstavni¢kog tijela
usvojena odluka o izvr§avanju proraéuna

1>

69.4.

Na mreznim stranicama jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave objavljene su od strane predstavnic¢kog tijela
usvojene izmjene i dopune odluke o izvrS§avanju proracuna

1>

69.5.

Na mreznim stranicama jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave objavljen je od strane predstavnickog tijela usvojen
polugodidnji izvjestaj o izvrSenju proraduna, odnosno, ako
predstavnicko tijelo ne donese izvjestaj u roku od 60 dana od
dana podnoSenja predstavni¢kom tijelu, objavljen je prijedlog
polugodi$njeg izvjeStaja o izvrSenju proraduna

1>

10 Za svaki negativan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti




Na mreZnim stranicama jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave objavljen je od strane predstavnickog tijela usvojen
godisnji izvjeStaj o izvrSenju proracuna, odnosno, ako
predstavnicko tijelo ne donese izvjestaj u roku od 60 dana od
dana podnoSenja predstavni¢kom tijelu, objavljen je prijedlog
godi$njeg izvjestaja o izvrSenju proraduna

69.6.

1>

Uz proradune jedinica lokalne i podruéne (regionalne)
70. samouprave izraden je i objavljen vodi¢ za gradane

1>

Nakon usvajanja drzavnog proraCuna od strane Hrvatskog
sabora, odnosno upravljackih tijela, financijski planovi objavljeni
su na vlastitim mreznim stranicama, odnosno na mreznim
stranicama nadleZznog ministarstva ako ne posjeduju mreznu
stranicu

71.

Godisnji financijski izvjestaji objavljeni su u roku od 8 dana od
propisanog roka za predaju godisnjih financijskih izvjeStaja na
vlastitim mreZnim stranicama, odnosno na mreznim stranicama
nadleZznog prora¢una ako ne posjeduju mreznu stranicu X

72.

Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuéi stupac
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P

Ako se u razli¢itim pitanjima traZi isti dokaz, potrebno ga je priloziti samo jednom

U ¢elije oznacene sivom bojom nije dozvoljeno upisivati odgovor




Odgovor

Redni .
broj Pitanje N/P | DA | NE" | DJELOMIENO™ Referenca
UPRAVLJANJE IMOVINOM
Doneseni su strateski i provedbeni dokumenti za upravljanje i
73. raspolaganje nekretninama
73.1. Donesena je strategija upravljanja i raspolaganja nekretninama
X
Na temelju strategije upravljanja i raspolaganja nekretninama
73.2. donesen je godiSnji plan za ostvarenje ciljeva utvrdenih u
strategiji X
Za nekretnine u vlasniStvu upisana su vlasni¢ka prava u
4. zemljiSnim knjigama X
Ustrojen je registar imovine jedinice lokalne i podru¢ne
75 (regionalne) samouprave koji sadrzi podatke i informacije
' propisane za SrediSnji registar drzavne imovine
X
Drzavna imovina kojom se raspolaze/upravlja neovisno o
pravnoj osnovi koristenja te imovine (knjizno vlasnistvo, izvan
knjizno vlasnidtvo, druga pravna osnova Kkoridtenja, bez
76. dokumentirane pravne osnove) evidentirana je u glavnoj knjizi
onog tko raspolaze s/upravlja imovinom, u skladu s Uputom
Ministarstva financija o priznavanju, mjerenju i evidentiranju
imovine u vlasnistvu Republike Hrvatske X
77 Utvrdena je namjena nekretnina s kojima se upravlja i raspolaze
' X

11 Za svaki negativan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti
12 Za svaki djelomi¢no potvrdan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti




Za nekretnine kojima je definirana namjena utvrdeno je jesu li u popis nekretnina s utvrdenom namjenom i
78. funkciji ili ne, odnosno koriste li se ili ne u skladu s namjenom koristenjem (jesu li u funkciji ili ne) ili drugi
X odgovarajuci dokaz
Za nekretnine koje nisu u funkciji poduzimane su aktivnosti za popis nekretnina za koje je utvrdena namjena, a
79. stavljanje istih u funkciju, odnosno koriStenje prema utvrdenoj nisu u funkciji i odgovaraju¢i dokazi o
namjeni poduzimanim aktivnostima (dopisi, zahtjevi...)
Za imovinu za Kkoju nisu rijeSeni imovinsko-pravni odnosi priloZiti odgovarajuci dokaz
80. poduzimane su aktivnosti za rjeSavanje istih X
dokaz za ovo pitanje je preslika analize za svaku
Prije stjecanja nekretnina izradena je analiza kojom je utvrdena pojedinu nekretninu koja je ste€ena u godini za
81. opravdanost odabranog oblika stjecanja nekretnine koju se popunjava Upitnik o fiskalnoj
odgovornosti
Isknjizavanje imovine iz poslovnih knjiga provodi se iskljucivo preslike ugovora/akta o prodaji, darovanju ili
nakon prodaje, darovanija ili drugog nacina otudenja ili unistenja drugom nacinu otudenja ili unistenja imovine
82. imovine, a temeljem izlaznog rauna, ugovora o kupoprodaji,
zapisnika o unistenju, potvrde o odvozu na otpad i sli¢ne
dokumentacije X
83 Celnik je donio interni akt o nadinu koristenja sluzbenih preslika, odnosno referenca na interni akt
] automobila
preslika donesene procedure s popisanim
Postoji pisana procedura kojom su detaljno utvrdeni poslovi aktivnostima, osobama i ovlastenjima na temelju
upravljanja i raspolaganja nekretninama te ovlasti i nadleznosti kojih se upravlja i raspolaze nekretninama i
84. zaposlenika za obavljanje i kontrolu navedenih poslova osigurana je koordinacija odjela u sluc¢aju ako se
poslovi u vezi s evidentiranjem, procjenom i
X pracenjem nekretnina obavljaju u viSe odjela

Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuci stupac
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P

Ako se u razli¢itim pitanjima traZi isti dokaz, potrebno ga je priloziti samo jednom

U Celije oznacene sivom bojom nije dozvoljeno upisivati odgovor



