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Opis zbirke

U opisu zbirke potrebno je navesti osnovne podatke o zbirci, njeno podrijetlo, nacin prikupljanja
kao i sve osnovne relevantne podatke o njoj:

Naziv zbirke:

Naziv zbirke u bazi podatakamora biti identi¢an nazivu zbirke prijavljene u Registar
muzeja, galerija i zbirki RH koji se vodi u Muzejskom dokumentacijskom centru. Potrebno
je naznaciti broj muzejskih predmeta u zbirci i opisati nastanak zbirke. Ako je doslo do
promjene broja muzejskih predmeta u zbirci, o tome je potrebno obavijestiti MDC kako
bi se u Registru aZurirali podaci.

Broj muzejskih predmeta:

Broj muzejskih predmeta u zbirci mora biti identican ili veéi od broja prijavljenog u
Registar MDC-a Ukoliko to nije slucaj, tj u zbirci je manje predmeta od prijavljenog broja
u Registru muzeja, galerija i zbirki RH potrebno je obrazloziti razliku u broju muzejskih
predmeta. Razlozi mogu biti: krada , komisijski otpis grade zbog izuzetno loSeg stanja
predmeta, ratna Steta. Kod obrade predmeta potrebno je obratiti paznju na broj komada
i dijelove tj. komponente muzejskih predmeta (u tekstu koji slijedi prikazana je muzejska
grada (predmeti) razlicite provenijencije i tipa, te su prikazani primjeri obrade iz hrvatske
muzejske prakse.

Otpisana grada:

e predmete za koje se kod revizije (imenovana komisija za reviziju) muzejske grade
utvrdilo da su unisteni komisijski se otpisuju (potrebno je da se zakljucak revizije
od strane ustanove ( urudzbirano!) posalje u MDC kako bi se otpisana grada
iskljucila iz ukupnog broja prijavljenih muzejskih predmeta u zbirci (njihove
inventarne oznake u inventarnoj bazi podataka se ne brisu, ali unutar te oznake
se ne smije upisati neki drugi muzejski predmet). Prije generiranja ispisa za
registraciju zbirke potrebno ih je izostaviti s popisa za registraciju zbirke.

e ukradena grada ili ratna Steta-u slucaju krade ili ratne Stete muzejski predmeti
ostaju u inventarnoj bazi podataka, i, obzirom da postoji moguénost da predmeti
budu vraceni, oni se prijavljuju za registraciju. Kao dokaz da se radi o kradi je
priloziti dopis policije iz kojeg se vidi da se radi o kradi ili ratnoj Steti. Za
registraciju se prijavljuju i predmeti koji nemaju fotografiju (u slu¢aju krade ili
ratne Stete) uz ostale podatke koji o predmetu postoje. U tom je slucaju uz
inventarnu oznaku ili u naslov predmeta potrebno dodati tekst kojim ce biti
naznaceno da je predmet ukraden ili nestao kao ratna Steta. U opisu zbirke



kustos je duzan navesti koji predmeti (s inventarnim oznakama) su ukradeni ili su
ratna Steta.

Osnovni podaci o zbirci

1. Vrsta/naziv

Ovom kategorijom podataka identificira se vrsta predmeta koju opisujemo, a naj¢esce se
odnosi na fizi¢ki oblik, funkciju ili medij predmeta (npr. skulptura, posuda, fotografija).
Vrsta/naziv predmeta biljeZi se malim pocetnim slovom, a iskazuje se u jednini, imenicom ili
imeni¢ckom skupinom (pridjev i imenica ili prijedlog i imenica). Za etnografske predmete
preporucuje se biljezenje dijalektalnih naziva uz naziv na standardnom jeziku.

2. Naslov predmeta

O ovu kategoriju podataka upisuje se originalni naslov predmeta ukoliko je takav naslov
poznat. U knjizi Katalogiziranje predmeta kulturne bastine: vodic za opis djela kulturne
bastine i njihovih slika (dalje u tekstu CCO Smjernice): “Medutim, mnogi predmeti, uklju¢ujuci
primijenjenu i dekorativnu umjetnost, kulturalne artefakte, karte, dijagrame, arheoloske
predmete, etnografsku gradu, i neke zgrade, nemaju naslove ili nazive per se. Za takve
predmete, potrebno je stvoriti opisni naslov kako bi se korisnicima omogucila identifikacija
predmeta.”!

3. Datacija:

U ovoj kategoriji podataka treba izraziti vrijeme izrade predmeta u obliku punog datuma
(22.01.1907.), mjeseca i godine (01.1907.) ili samo godine (1907.), odnosno razdoblja (npr.
1848.-1849.), a ukoliko vrijeme izrade nije poznato preporucuje se iskazivanje klju¢ne rijeci za
razdoblje (npr. eneolitik, barok i sl.).

4. Autor:

Ova kategorija podataka identificira pojedinog autora ili grupu autora, korporativno tijelo
(tvrtka, radionicu, studio i sl.) ili kulturu odgovornu za stvaranje predmeta. U CCO
Smjernicama isticu kako je polje stvaratelja vrlo vazno polje za pretraZivanje te preporucuju
da se uvijek zabiljeZi vrijednost za to polje, ¢ak ako je stvaratelj nepoznat?. Za nepoznate
autore tako se moZze zabiljeziti vrijednost ,,nepoznat” ili se biljezi kultura (npr. ,,vucedolska
kultura“).

1 Cataloging Cultural Objects: A Guide to Describing Cultural Works and Their Images. Ed. Baca, Murtha
et al. American Library Association, 2006. , str. 49

2 |sto, str. 78



5. Mijere:
U ovoj kategoriji iskazuju se mjere za sve izmjerene dimenzije predmeta. Potrebno je iskazati
sve dimenzije predmeta ukljuéujuci i masu ukoliko je zabiljezena.

6. Materijal/tehnika:
U ovoj kategoriji iskazuju se materijali od kojih je predmet izraden te tehnike izrade.

7. Ildentifikacijska fotografija predmeta:
Za potrebe registracije potrebna je samo dokumentarna fotografija kako bi se predmet
mogao identificirati.

8. Inventarna oznaka predmeta
U ovoj kategoriji podataka iskazuje se inventarna oznaka koja predstavlja jedinstvenu vezu
izmedu predmeta i svih oblika dokumentacije o predmetu.

9. Lokalitet
Ova kategorija podataka nije obavezna, ali se preporucuje za arheoloske, prirodoslovne i
etnografske zbirke.

Obrada skupina muzejskih predmeta (kompleti, garniture, setovi,
parovi, serije i sl.)

Problem dokumentacijske obrade predmeta koji se sastoje od nekoliko sastavnih dijelovaili su
dio grupe predmeta koji ¢ine cjelinu izaziva dosta dvoumljenja i polemika, a analiza postojece
domace i inozemne muzejske prakse (inventarne knjige, predmetne kartice, katalozi zbirki i
izloZzaba) te dokumentacijskih standarda i smjernica pokazuje niz razlicitih i neujednacenih
pristupa ovoj vaznoj temi. S jedne je strane potrebno osigurati fleksibilnost pristupa obradi kako
bi se ona bila u skladu s razli¢itim pristupima za odredene vrste zbirki i stru¢ne kriterije
pojedinih temeljnih disciplina, a s druge strane je potrebno osigurati mehanizme upravljanja
inventarom (prebrojivost predmeta, nadzor nad smjestajem, posudbom i sl.). Stoga ¢e se u
ovom tekstu ukratko raspraviti o kljuénim pogledima na obradu grupa muzejskih predmeta
pocevsi od Pravilnik o sadrZaju i nacinu vodenja muzejske dokumentacije o muzejskoj gradi’ iz
2002. godine (dalje u tekstu Pravilnik o dokumentaciji), zatim medunarodnih standarda i
smjernica koje stavljaju dokumentaciju u kontekst racunalne obrade te postoje¢e muzejske
prakse.

Pravilnik o sadrZaju i nacinu vodenja muzejske dokumentacije o muzejskoj
gradi

Kako se popis predmeta za registraciju zbirki naj¢esée generira iz muzejske dokumentacije vazno

3 Pravilnik o sadrZaju i nadinu vodenja muzejske dokumentacije o muzejskoj gradi. // Narodne novine. 108(2002).
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je uspostaviti adekvatnu vezu izmedu dokumentacije i nacina na koji ¢e se muzejski predmeti i
grupe muzejskih predmeta koji ¢ine cjelinu prikazati na popisu.

Pravilnik o dokumentaciji u ¢lanku 11. odreduje sljedece: ,Jedna inventarna oznaka moze se
dodijeliti samo jednom muzejskom predmetu, odnosno grupi muzejskih predmeta koji ¢ine
cjelinu. Muzejski predmeti koji ¢ine cjelinu, odnosno sastoje se od dijelova, ozna¢avaju se
jednom inventarnom oznakom, a svaki se dio obvezno oznacava podoznakom.”

Prema navedenom &lanku 11 moZemo redi da Pravilnik o dokumentaciji razlikuje? sljedece
kljuéne pojmove:

1. Muzejske predmete
2. Grupe muzejskih predmeta
3. Dijelove grupe muzejskih predmeta koja cini cjelinu

Pravilnik o dokumentaciji ne daje definicije navedenih pojmova, niti propisuje obvezu stvaranja
zapisa za svaki dio unutar grupe muzejskih predmeta koja ¢ini cjelinu, ve¢ samo odreduje
pridruzivanje inventarnih oznaka muzejskim predmetima.

Ipak, iz navedenog ¢lanka 11. moZzemo iscitati da se grupa muzejskih predmeta koji ¢ine cjelinu
(kojoj se dodjeljuje inv. oznaka) sastoji od muzejskih predmeta (oznacenih podoznakama). Za
takve je predmete poZeljno da se obrade viSerazinski. To znaci da svaki takav muzejski predmet
ima svoj zapis oznacen inventarnom oznakom cjeline i podoznakom i povezan je s cjelinom, a
kao muzejski predmet moze se izlagati, posudivati i prikazati zasebno i u kontekstu cjeline.

U Pravilniku o dokumentaciji dane su joS dvije kategorije podataka vazne za dokumentiranje
grupa predmeta:

4. Kategorija podataka: ,,Broj komada“. U inventarnoj knjizi i katalogu muzejskih predmeta
postoji polje ,,Broj komada:“ U to polje upisuje se broj muzejskih predmeta ukoliko se
unutar jednog zapisa (kroz jednorazinski opis) opisuje vise komada muzejskih predmeta
(npr. 7 ,identi¢nih” plakata i sl.)

5. Kategorija podataka ,Opis:“ s potkategorijom ,,- cjelina i dijelovi“. U inventarnoj knjizi i
katalogu muzejskih predmeta postoji navedena kategorija u kojoj se mozZe opisati odnos
cjeline i dijelova unutar grupe predmeta

4 Clanak 11. ne, ve¢ propisuje samo oznacavanje predmeta



Medunarodne smjernice i postojeca muzejska praksa

U kontekstu ra¢unalne obrade vaine su nam i sljedece kategorije:

6. Zapis. Klju¢na jedinica opisa u kontekstu racunalne obrade muzejskih predmeta.
Najéesée zapis reprezentira jedan muzejskih predmet. Zapis se moze odnositi i na grupu
muzejskih predmeta opisanu kroz jednorazinski postupak. Za grupu muzejskih predmeta
u viSerazinskom opisu stvara se nadredeni zapis za cjelinu i podredeni zapisi niZe razine
za pojedine dijelove.

U kontekstu medunarodnih standarda i smjernica te iz postojece muzejske prakse vazna nam je i
sljededa kategorija:

7. Kategorija podataka ,,Dijelovi/Komponente“. U polje ,Dijelovi/Komponente” upisuje se
broj fizickih predmeta koje je potrebno evidentirati kao sastavni dio muzejskog
predmeta, a koji se ne broje kao zasebni muzejski predmeti. Time se ne uvecava ukupni
broj muzejskih predmeta u zbirci (npr. posuda s poklopcem je jedan muzejski predmet
koji se sastoji od dvije komponente).

Kao $to je receno u proslom poglavlju, u Pravilniku o dokumentaciji navodi se kako su predmeti
unutar cjeline — muzejski predmeti. Ipak, postoje fizicki predmeti koje ne mozemo smatrati
muzejskim predmetima, ve¢ samo komponentama, odnosno sastavnicama muzejskog
predmeta, ili se radi o efemernim predmetima (dijelovi ambalaZe poput kutije od stiropora za
fotoaparatisl.).

Kod kompleksnih muzejskih predmeta praksa je pokazala da u katalozima zbirki i izloZbi takvi se
kompleksni predmeti predstavljanju kroz jednu kataloSku jedinicu; odnosno, jedan muzejski
predmet koji se sastoji od komponenti bio je zapisan u jednom zapisu inventarne knjige ili na
jednoj staroj predmetnoj kartici, a sve pod istom inventarnom oznakom.

Nadalje, iz postojecée prakse proizasla je potreba da se za kompleksne muzejske predmete
(grupe predmeta) evidentira broj komponenti (sastavnica) od kojih se predmet sastoji, a da se
pritom ne uveca ukupan broj muzejskih predmeta u zbirci. lako polje vezano uz evidenciju
komponenti ne postoji u postojecem Pravilniku o dokumentaciji, ova kategorija podataka
propisana je u nizu medunarodnih standarda i smjernica.

Jedan od primjera u kojem komponente ne ulaze u ukupni zbroj muzejskih predmeta, ali je
evidencija broja komponenti vazna kako bi se znalo od koliko odvojenih dijelova se sastoji
muzejski predmet je npr. posuda s odvojivim poklopcem. U navedenom primjeru radi se jednom
muzejskom predmetu, koji se sastoji se od dva fizicka predmeta (dijelovi/komponente), Sto se



iskazuje u kategorijama: Broj komada =1 (jedan muzejski predmet), Dijelova/Komponenti =2).
Kroz radionice o inventarizaciji, organizirane od MDC-a kroz vrijeme, a u dogovoru s kustosima,
se iskristalizirala praksa da se muzejski predmet s odvojivim dijelovima (dijelovi /komponente)
inventarizira na ovaj nacin.

Dijelovi predmeta, odnosno komponente ili sastavnice posebno su dobro opisani u standardu
Kategorije za opis umjetnickih djela® (dalje u tekstu CDWA) pa stoga i CCO smjernice upucéuju na
CDWA. lako su CDWA Smjernice vrlo podrobne u razradi komponenti i dijelova predmeta, one
ostavljaju veliku slobodu kustosima (vidjeti primjer u kojem su predstavljena tri nacina na koja je
moguce katalogizirati skupinu od 47 arhitektonskih nacrta®).

Kanadski standard razvijen u okviru CHIN-a navodi tako primjer za ¢ajnik s poklopcem koje
zajedno broji kao jedan muzejski predmet od dvije komponente. Kao istovrsni primjer navodi i
sablju s pripadajuéim koricama’.

Kako bismo donijeli odluku o tome hoce li se pojedini odvojeni fizicki predmeti unutar grupe
smatrati muzejskim predmetima ili samo komponentama, korisno je postaviti pitanje mogu li
pojedinacni predmeti sami po sebi biti muzejskim predmetom, odnosno predmetom bastine (u
smislu znadenja, funkcije ili neke druge kljuéne razlikovne osobine koju odreduje struka)? ili su ti
predmeti samo komponente (sastavnice) koje nadopunjuju cjelinu.

U arheoloskim zbirkama praksa je pokazala kako se ulomci (fragmenti), primjerice sedam
fragmenata jedne posude, evidentiraju kao sedam komponenti jednog muzejskog predmeta
(posude), a ne kao sedam zasebnih muzejskih predmeta.

Dakle, evidentiranjem komponenti osigurali smo informaciju o broju fizickih predmeta od kojih
se muzejski predmet sastoji. Ukoliko se iz navedenih ulomaka posuda rekonstruira (lijepljenjem i
sl.), viSe nije potrebno brojcano iskazivati broj fragmenata osim opisno.

5 Categories for the Description of Works of Art. ed. Murtha Baca, Patricia Harpring. J. Paul Getty Trust, 2000.,
[dostupno na: http://www.getty.edu/research/publications/electronic_publications/cdwa/ ]

6 http://www.getty.edu/research/publications/electronic_publications/cdwa/lobject.html#Obj Wk Comp

7 Info-Muse Network Documentation Guide (CHIN, Kanada). [Dostupno na:
http://www.musees.qc.ca/fr/professionnel/guidesel/doccoll/en/ethno-art-techno/an.htm]

8 Popisu navedenih kriterija mogu se dodati i pitanja poput npr. moZe li se predmet zasebno izlagati, ili zasebno
posuditi (radi se o orijentacijskim kriterijima).



http://www.getty.edu/research/publications/electronic_publications/cdwa/
http://www.getty.edu/research/publications/electronic_publications/cdwa/1object.html#Obj_Wk_Comp
http://www.musees.qc.ca/fr/professionnel/guidesel/doccoll/en/ethno-art-techno/an.htm

Preporucene razine obrade za muzejske predmete i grupe muzejskih predmeta
Jednostavni i kompleksi muzejski predmeti mogu se dokumentacijski obraditi jednorazinski (opis
muzejskih predmeta u jednom zapisu) i viSerazinski (izraduje se jedan zapis (viSe razine) za
grupu muzejskih predmeta koji €ine cjelinu i posebni zapisi (niZe razine) za svaki muzejski
predmet koji ¢ini cjelinu).

Vaino je naglasiti kako se viSerazinski opis koristi se i u arhivistickoj i u knjizni¢arskoj praksi te da

je predvideno njegovo uskladivanje u okviru izrade Nacionalnog pravilnika za katalogizaciju.

Jednorazinski opis (dokumentacijska obrada unutar jednog zapisa)

Tip 1 - Pojedinac¢ni muzejski predmet

Pojedinacni fizicki predmet koji je ujedno i muzejski predmet.

Zapis Foto Katalo$ka jedinica / Broj komada / Broj dijelova /
Inventarna oznaka primjeraka komponenti /
fragmenata

1 _ 1 0
(it et : Miroslav Kraljevic¢

Autoportret

1911.

olovka, papir

110 x 180 mm

N MMSU-126

Tip 2 - Pojedinacni muzejski predmet koji se sastoji od vise dijelova/komponenti (sastavnica)
koje Cine cjelinu

U polje ,Dijelovi/Komponente” upisuje se broj fizickih predmeta koje je potrebno evidentirati kao
sastavne dijelove muzejskog predmeta, a koji se ne broje kao zasebni muzejski predmeti (time ne raste
ukupni broj muzejskih predmeta u zbirci).

Napomena: Predmeti ove vrste mogu se obradivati i viSerazinski (jedan zapis za cjelinu i odvojeni zapisi
za svaku komponentu) no primjeri iz muzejske prakse pokazuju kako je intuitivnije i u€inkovitije ovakve
predmete opisivati unutar jednog zapisa jer ih se smatra i broji kao jedan muzejski predmet.



Zapis

Foto

Katalo3ka jedinica /
Inventarna oznaka

Broj komada /
primjeraka

Broj dijelova /
komponenti /
fragmenata

Usisava¢ model Z 16

usisavac: 20 x 18 cm, duzina=52 cm
cijevi: duzina=53 cm

Cetka u drvenom okviru: duzina=22 cm
Cetka: promjer=7 cm

bakelitna sapnica: duzina=14 cm
metalna sapnica: duzina=27 cm
restaurirano (23.09.2009.)

Inv. broj: MSO-168188(1-7)

Cilindri¢ni vakumski usisavac na dvije
tanke metalne Sine. Sapnica je spojena na
kuciste gibljivim koncanim crijevom s
metalnim dodacima. U kudéiStu su motor
snage 230 W s ventilatorom i vrecica za
skupljanje prasine. Na gornjoj strani su
ravna kozna drska za prijenos i okrugla
oznaka proizvodaca sa zapisom: WORLD
FAMOUS / Electro /Lux / MADE IN
SWEDEN. Na gornjoj strani kucista nalaze
se uticnica, utikac¢ s poluznom sklopkom i
kabelom.

Dodatni dijelovi: dvije cijevi (duZine 53
cm); ¢etka u drvenom okviru (duZine 22
cm), okrugla cetka (O 7 cm), bakelitna
sapnica ( duZine 14 cm), metalna sapnica
(duZine 27 cm)

Lit.: Ah, ti kuéanski poslovi, MSO, 2009,
Katalni¢, Ksenija: str. 58, kat. br. 89

7

Foto

Kataloska jedinica /
Inventarna oznaka

Broj komada /
primjeraka

Broj dijelova /
komponenti /
fragmenata

Komplet plo¢a i spona
630:SLT;3080

49

49




Zapis Foto Katalo3ka jedinica / Broj komada / Broj dijelova /
Inventarna oznaka primjeraka komponenti /
fragmenata
1 Mac tachi s opremom 2
Japan
sjecivo shin
>, razdoblje Kamakura; XIII. st.
' oprema koshirae: razdoblje Momoyama;
XVI-XVILI. st.
celik; drvo; lak; zlatni prah; koZza morskog
psa dashizame; svila; pozlac¢ena bronca
duz. 102 cm; Sir. 3 cm
inv. br. ATM 166
2 2

Vidjeti istovrstan primjer u: Info-Muse Network Documentation Guide (CHIN, Kanada).

[Dostupno na: http://www.musees.qc.ca/fr/professionnel/guidesel/doccoll/en/ethno-art-

techno/an.htm]

Zapis

Foto

Katalo3ka jedinica /
Inventarna oznaka

Broj komada /
primjeraka

Broj dijelova /
komponenti /

fragmenata

Lipovaca (Vukovar)

Par nausnica

1901.

cjelina: zlato

perla: zeleni beril (smaragd)
komad 1:vis: 3,4 cm, tez: 2,6 g;
komad 2:vis: 3,4 cm, tez: 2,62 g
Arheoloski muzej u Zagrebu
A-9202(1-2)

Par zlatnih nausnica koje se sastoje od kruzne
alke s razdvojenim krajevima, od kojih je
jedan stanjen i privjeska od zlatne Zice na
kojoj je Sesterokutno, izduzeno zrno od
zelenog berila s dvije zlatne karicice iznad, te
jednom ispod njega. Jedno je ukrasno zrno
puknuto.

4. st.

Lit.: Arheolo$ki muzej u Zagrebu, Izbor iz
fundusa, 1993., kat.211

2

U ovom slucaju radi se o paru nausnica koje predstavljaju jedan muzejski predmet. Ukoliko

imamo samo jednu nausnicu (ili je ona dio para u kojem nedostaje druga nausnica, ili je ona
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izvorno misljena kao samo jedna nausnica (npr. muska nausnica)) — u sva tri primjera radi se o
jednom muzejskom predmetu, a jedino se u prvom primjeru (nausnice) iskazujemo dvije
komponente (upravo zato kako bi znali je liimamo obje ili je rasparena).

Ovdje treba reci kako strani standardi i smjernice nisu usuglaseni. Tako primjerice veé
spomenute CHIN-ove smjernice dvije rukavice broje kao dva predmeta jer ih smatraju
»sliénima“. Treba ipak naglasiti kako u navedenom primjeru pod kategorijom Naziva predmeta
stoji ,rukavica“, a ne ,par rukavica®.

S druge strane, iznimno detaljne americke smjernice nastale u sklopu Nacionalnog centra za
kulturna dobra, u odlomku koji odgovara na pitanje , Kako katalogizirati parove?“ eksplicitno
daju sljedeéu uputu: ,Brojite parove kao jedan predmet“1°,

Napomena: Nije pogreSno obraditi svaku nausnicu u svom zapisu, no u tom slucaju je potrebno
izraditi i nadredeni zapis za cjelinu (kako bi se ocuvala informacija da se radi o paru nausnica).

Slucajevi u kojima su muzejski predmeti u fragmentima

Zapis Foto Katalo3ka jedinica / Broj komada / Broj dijelova /
Inventarna oznaka primjeraka komponenti /
fragmenata
1 Varazdinske Toplice 1 4
| Ulomci staklene plitice
staklo

pr. dna: 10,4 mm, pr. ruba: 11,6 cm,
vis: 5,9 cm, deblj: 0,1 cm, tez: 97,2 g
Arheoloski muzej u Zagrebu
A-11811

Plitica Sireg cilindri¢nog tijela, rub
razgrnut obod ostro i ravno zavrsen.
Prema dnu je zaobljena, dno Siroko
ravno. Vanjska povrsina je ukrasena
tanko brusenim horizontalnim
linijama: ispod ruba jedna a pri dnu
dvije. Djelomi¢no restaurirana.

1. st.- 2. st.

Lit.: katalog izlozbe -Aquae lasae,
2014, Cankarjev dom, Ljubljana

% http://www.musees.qc.ca/fr/professionnel/guidesel/doccoll/en/ethno-art-techno/qty.htm

10 NPS Museum Handbook, Part Il. (2000) Information Management Team (IMT), Museum Management Program
(MMP), National Center for Cultural Resources. USA, str. 342 [dostupno na:
https://www.nps.gov/museum/publications/MHII/MHII.pdf ]
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Zapis

Foto

Katalo3ka jedinica /
Inventarna oznaka

Broj komada /
primjeraka

Broj dijelova /
komponenti /
fragmenata

Sotin

Ulomci broncane posude

1903.

lijevanje, bakrena slitina; kovanje,
Zeljezo

Sirina drske: 25 cm, duZina atase 1:
6,8 cm, duzina atase 2: 12,49 cm,
duZina atase 3: 13,6 cm

Arheoloski muzej u Zagrebu
P-4185 (1-10)

1. Ulomci vedra izradenog od
broncanog i Zeljeznog lima s
masivnom drskom okruglog presjeka
koja zavrsava stiliziranim pticjim
glavama.

2. Ulomci vedra s ataSama

u obliku dva pravokutna dijela
izmedu kojih se nalazi usica. One su
zakovicama pricvrséene na recipijent.
Drska je kruznog presjeka i suzava se
prema krajevima koji su izradeni u obliku
stiliziranih pticjih glava.

2. st. pr. Kr.- 1. st. pr. Kr.

Lit.: Majnari¢-Pandzi¢ 1972-73,
Kasnolatenski keltski grobovi iz
Sotina, VAMZ VI-VII, 57, T. lll:7 i 8.

10

10

Zapis

Foto

Kataloska jedinica /
Inventarna oznaka

Broj komada /
primjeraka

Broj dijelova /
komponenti /
fragmenata

Varazdinske Toplice

Ulomci keramickog pehara
keramika

tez: 106,77 g

Arheoloski muzej u Zagrebu
A-10134(1-4)

Cetiri vec¢a fragmenta posude-pehara
s naborima. Glina smede-crvenkasta,
prevlaka sivo-crna od dimljenja.
Glacana.

2.st.-3.st.

4
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Zapis

Foto

Katalo$ka jedinica /
Inventarna oznaka

Broj komada /
primjeraka

Broj dijelova /
komponenti /

fragmenata

Bezdanjaca

Ulomci lonca

1965.

pecenje, glina

Sirina 1: 14 cm, visina 1: 17 cm, Sirina
2:17,5 cm, visina 2: 23 cm
Arheoloski muzej u Zagrebu

P-21535 (1-2)

Dva veéa ulomka keramickog lonca,
finije fakture, s mrljama od gorenja.

4

Slucajevi u kojima su muzejski predmeti rekonstruirani iz ulomaka

Kada je muzejski predmet rekonstruiran iz ulomaka, komponente se ne iskazuju brojc¢ano ve¢

$amo u hapomeni.

Zapis

Foto

Katalo3ka jedinica /
Inventarna oznaka

Broj komada /
primjeraka

Broj dijelova /
komponenti /

fragmenata

Rekonstruirana
posuda, zdjela

2900. - 2150. g. pr. Kr.
pecenje, keramika

visina=12,5 cm, debljina stijenke=0,6 cm,
promjer otvora=23 cm

Lokalitet: Spilja Gudnja, Ston

Rekonstruirana posuda (slijepljena od 7
fragmenata).

DUM AM-1632

0
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Slucéajevi u kojima su muzejski predmeti necjeloviti, rastavljeni, nepotpuni ili u dijelovima

Zapis Foto Katalo$ka jedinica / Broj komada / Broj dijelova /
Inventarna oznaka primjeraka komponenti /
fragmenata
1 Donja Dolina 4
Dijelovi Zvala trackog tipa
1959.
kovanje, Zeljezo
duZina bocnih elemenata: 22,6 cm,
promjer 1: 3,2 cm, promjer 2: 6,7 cm
3 Arheoloski muzej u Zagrebu
‘ P-21172 (1-3)
Dijelovi Zvala trackog tipa. Bocna
Sipka s perforacijom za usni dio na
jednoj strani dok je na drugoj
savijena. Sredisnji dio je prosiren i na
njemu se nalaze tri perforacije.
Sacuvani je i alka s dijelom usne
precke te manji obruc, takoder s
usnog dijela, s Cetiri krizno
postavljena zadebljanja (tip XVI po
W. Werneru).
2. st. pr. Kr.- 1. st. pr. Kr.
2 4
Zapis Foto Katalo$ka jedinica / Broj komada / Broj dijelova /
Inventarna oznaka primjeraka komponenti /
fragmenata
1 40
koraljne perle
Zlarin
prije 20. st.
brusenje, koralji
m=118 g
inv. br. 630:SLT;3061-3
Grupa od 40 koraljnih perli (nisu nanizane,
ali su zate¢ene u muzeju kao zasebna
grupa u vrecici) za koje se pretpostavlja da
¢ine ogrlicu.
2 40
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Tip 3 - Grupa skupno inventariziranih pojedina¢nih muzejskih predmeta (vise muzejskih
predmeta opisuje se u jednom zapisu)

U slucaju prirodoslovnih ili arheoloskih zbirki, ili drugih zbirki u kojima su predmeti ili primjerci
grupirani zajedno, prema pravilima maticne struke, inventarna oznaka se moze pridruziti grupi ili
mnozini predmeta bez dodjeljivanja podoznaka.

CIDOC-ove podatkovne kategorije uvode i moguénost opisa na skupnoj razini: ,,U slucaju
prirodoslovnih ili arheoloskih zbirki, ili drugih zbirki u kojima je mnogo sli¢nih predmeta il
primjeraka grupirano zajedno, Inventarna oznaka se moze odrediti za grupu ili mnozinu
predmeta, bez razlikovanja pojedinaénih predmeta.“!! Smjernice nadalje nalaZu sljedece: ,Za
svaku zbirku mora biti odlu¢eno hoce li se svaki dio predmeta ili kompleta opisati s pomocu
zasebnih zapisa ili kao jedan komplet ili predmet, navodeci njegove pojedine komponente
imenom uz njihovo pobrojavanje.” Nadalje, standard SPECTRUM odreduje kako , organizacije
moraju imati jasno odredene razine katalogiziranja kako bi osigurale dosljednost, sukladno
statusu zbirke te vrsti i veliCini zbirke koja se katalogizira. [...] PoZeljno je katalogizirati predmet
na razini pojedina¢nog predmeta i razraditi opsezan zapis. U drugim slucajevima (npr. kod
velikih zbirki) primjerenije je, ili jedino moguce, katalogizirati na razini zbirke ili grupe, pri ¢emu
¢e razina inventarizacije biti dovoljna.”*?

Broj predmeta u skupini obvezno se iskazuje u kategoriji broj 10. Inventarne knjige muzejskih
predmeta (10. Broj komada / primjeraka).

Muzejska grada dostupna u vise primjeraka (npr. plakati, fotografije, razglednice i sl.)

Zapis Foto Katalo$ka jedinica / Broj komada / Broj dijelova /
Inventarna oznaka primjeraka komponenti

1 3 0
' Davor Bruketa; Nikola Zini¢

plakat; izloZzbeni plakat

Arhitektura secesije u Rijeci 1900.-1925.
Arhitektura i urbanizam pocetka 20. st.
1997.g.

offset, papir

980 x 688 mm

MMSU-2362

2 3 0
Napomena: Nije pogresno ako svaki ,,isti“ plakat ili razglednica ima svoj zapis. Ako ,ista” razglednica ima
druge posiljatelje, primatelje, tekst poruke ili neku posebnu formalnu karakteristiku (boja, tehnika...)
nuzno je izraditi odvojene zapise (prema tipu 1).

11 Medunarodne smjernice za podatke o muzejskom predmetu : CIDOC-ove podatkovne kategorije. // Vijesti
muzealaca i konzervatora (prilog). 1-4(1999), str. 10.
12 spectrum: The UK Museum Documentation Standard. Collections Trust. 2009.
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Arheoloska grada (istovrsni muzejski predmeti (prema kriterijima struke))

Zapis Foto Katalo$ka jedinica / Broj komada / Broj dijelova /
Inventarna oznaka primjeraka komponenti /
fragmenata
1 790 0
Mrsunjski Lug
Cavli
1949.
Zeljezo
pravilni i neoSteéeni cavli
duzinesu 11,3 cm
Arheoloski muzej u Zagrebu
S-3263 (1-790)
Zeljezni kovani ¢avli, dugi,
Cetvrtastog presjeka s velikom
raskucanom glavom. Neki od
njih su nepotpuni, nedostaje im
glava ili zavrsetak.
2 790 0
Zapis Foto Katalo$ka jedinica / Broj komada / Broj dijelova /
Inventarna oznaka primjeraka komponenti /
fragmenata
1 23 0
Varazdinske Toplice
Drske keramickih vréeva
pecenje, keramika
tez: 1,9 kg
Arheoloski muzej u Zagrebu
A-10230/1-23
Valjkaste drske vréeva, cijele i
slomljenie na nekima se nalazi
prosireni dio kojim ga se spajalo
na vré. Zemlja siva, bjelkasto-
siva i smeckasta, na nekim
komadima se vidi prevlaka ili
trag glacanja. Veli¢ine razne,
grublja izradba, mekse fakture.
2. st.- 4. st.
2 23 0
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Prirodoslovna grada (prirodoslovni primjerci grupirani zajedno, prema pravilima mati¢ne

struke)

Zapis

Foto

Kataloska jedinica /
Inventarna oznaka

Broj komada /
primjeraka

Broj dijelova /
komponenti /
fragmenata

Inventarna oznaka: PMR-00620
Oznaka u zbirci: 2

Oznaka kataloga (zbirke):

A04 ZBIRKA MORSKIH MEKUSACA
Vrsta predmeta: mekusac

Naziv predmeta latinski:

Acanthocardia tuberculata (Linne, 1758)

Naziv predmeta hrvatski:

Broj komada: 4

Stanje predmeta:

Smjestaj: Depo, Ormar 2, Polica 6
Procjena:

0

2

4

Napomena: Pod jednom inventarnom oznakom inventarizirana su Cetiri primjerka jedne

prirodoslovne vrste.

Zapis

Foto

Katalo$ka jedinica /
Inventarna oznaka

Broj komada /
primjeraka

Broj dijelova /
komponenti /
fragmenata

Zbirka leptira Lorkovi¢
- podzbirka krizanja

E. cassioides x E illyrica
E illyrica x calcarius
ottomana xillyr.
ottomana x illyromae
(calc. xillyr.) x illyromae
calcarius x rondoni

calcarius x illyromae

Napomena: radi se o

Hrvatski prirodoslovni muzej

Kutija br 1 sa 117 primjeraka

Erebia cassioides x E. tyndarus

calcarius x illyromacedonica

priodoslovnoj podzbirci krizanja
(preparati leptira nastalih
umjetnim krizanjima medu
vrstama)

Dio s krizanjima ima 17663
primjerak u 238 inventarnih
kutija.

117

117
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Viserazinski opis

U okviru viserazinskog opisa vazna su sljede¢a nacela:

Izraduje se jedan zapis (viSe razine) za grupu muzejskih predmeta koji ¢ine cjelinu i posebni zapisi

(niZe razine) za svaki muzejski predmet koji ¢ini cjelinu

Unutar nadredenog zapisa biljeZe se podaci zajednicki za grupu muzejskih predmeta koji ¢ine

cjelinu

Na nizim razinama opisa ne treba ponavljati podatke koji su ve¢ navedeni na visoj razini

Tip 4 - Grupa muzejskih predmeta u kojoj jedan muzejski predmet predstavlja ,,spremnik” koji

obuhvaca, odnosno cini cjelinu s pojedinacnim muzejskim predmetima

Csnoy

vihi podaci \ Reference \ 1zlozbe \

IVAN KOZARIC

Ivan Kozaric¢
Naslucivanje.../Presagio...
2006.

sitotisak, papir, 22/25
495 x 350 mm
MMSU-2858 (1-5)

Izdavac: Galerija Rigo, Pucko otvoreno uciliste
Novigrad

Urednica: Jerica Ziherl

Oblikovanje mape: Panino Bozic¢

Tisak: R-tisak, Dracevac

Graficka mapa Naslucivanje.../Presagio... sadrzi pet
grafickih listova potpisanih ispod otiska, te jedan
naslovni list. Tiskano je 30 mapa obiljeZenih arapskim
brojevima (1-25), 2 pet primjerakz je obiljezeno
rimskim brojevima (I-V).

lzvor:

http://www.zbirka.mmsu.hr/

18


http://www.zbirka.mmsu.hr/

Zapis | Foto Kataloska jedinica / Broj komada/ | Broj dijelova /
inventarna oznaka primjeraka komponenti /
(Muzejskih fragmenata
predmeta)
1 Ivan KoZzari¢ 1 0
Naslucivanje...
/Presagio...
IVAN KOZARIC 2006 .
sitotisak, papir, 22/25
495 x 350 mm
MMSU-2858 (1-5)
2 MMSU-2858-1 1 0
3 % MMSU-2858-2 1 0
L]
Aty
R
4 MMSU-2858-3 1 0
|
A
5 MMSU-2858-4 1 0
w “\
Ve
e
6 MMSU-2858-5 1 0
z 6 0
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Zapis | Foto Kataloska jedinica Broj komada | Broj dijelova /
/ primjeraka | komponenti /
(Muzejskih fragmenata
predmeta)
1 Kutija s priborom za jelo 1 0
plemicke obitelji
Zavicajni muzej PozZega
ZMP 15613
2 Zlica za juhu 6 0
ZMP 15613/1-6
3 Vilica 13 0
ZMP 15613/7-19
4 Noz 12 0
ZMP 15613/20-31
5 Vilica za salatu 1 0
ZMP 15613/32
6 Zlica za salatu 1 0
ZMP 15613/33
7 NoZ za rezanje pecenog 2 0
mesa
ZMP 15613/34-35
8 Noz za rezanje pecenog 1 0
mesa
ZMP 15613/36
b2 37 0
Napomene:

U prikazanom primjeru radi se o jednoj cjelini s 37 muzejskih predmeta, a sve je inventarizirano
kroz 8 zapisa.

Nije pogresno izraditi zasebne zapise za svaki od 37 muzejskih predmeta.

Kompleksne primjere ovog tipa nije pogresno obraditi prema tipu 6. U tom slucaju izraduje se
nadredeni (nulti ili logicki) zapis za cjelinu, a za spremnik (kutiju, album i sl.) i druge predmete
izraduju se pojedini zapisi niZe razine (primjeri za oba pristupa prisutni su u postoje¢oj muzejskoj
praksi).
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Tip 5 - Grupa muzejskih predmeta koji ¢ine cjelinu - bez fizickog spremnika, odnosno

predmeta koji ih obuhvadéa

U ovu skupinu predmeta spadaju umjetnicke, intelektualne ili tehnicka cjeline, odredene

funkcijom, intelektualnim ili umjetnickim konceptom ili nekim drugim kriterijem struke.

Zapis

Foto

Kataloska jedinica /
Inventarna oznaka

Broj komada /
primjeraka
(Muzejskih
predmeta)

Broj dijelova /
komponenti /
fragmenata

Mirko Zrins¢ak

Budi zadovoljan da forma
nema kraja!

2007.

rucna obrada, hrastovina
visina od 4050 do 5150 mm
MMSU-5995 (1-14)

rué¢na obrada, hrastovina
v=4840 mm, pr=325 cm
MMSU-5995-1

14

ruéna obrada, hrastovina
v=4100 mm, pr=350 mm
MMSU-5995-14

13
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Zapis

Foto

Katalo$ka jedinica /
Inventarna oznaka

Broj komada /
primjeraka

Broj dijelova /
komponenti /
fragmenata

Sestinska no3nja

0

Kosulja; Rubaca
Sestine, 19. st.
cjelina: lan

ukras: pamuk;
duljina=81 cm
rukav: duljina=65 cm
EMZ 15764a

Hlace; Gace (dijal.)
Sestine, kraj 19. st.
cjelina: lan

ukras: pamuk
duljina=108 cm
nogavica: Sirina=37 cm
EMZ 15764b

Prsluk, muski; Lajbec
Sestine, kraj 19. st.

cjelina: vuna

ukras: pamuk; vuna; kositar
prednji dio: duljina=44 cm
leda: duljina=40 cm

EMZ 15764c

Pojas; Remen

Sestine, kraj 19. st.

cjelina: koza, goveda

ukras

Sirina=6,8 cm, duljina=103 cm
EMZ 15764d

Sesir; Skrlak

Sestine, kraj 19. st.

cjelina: vuna

ukras: svila, umjetna; papir
EMZ 15764e

Bros; Iglica

Sestine, 19. st.

cjelina: Lim

ukras: ; Zrcalo

visina=3 cm,duljina=4 cm
EMZ 15764f
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Tip 6 - Jedan fizicki predmet koji nosi dva umjetnicka djela

Prilikom ovakvih slucajeva dokumentacijska obrada nam mora dati odgovore na pitanja o oba aspekta

grade:

o znacajkama oba umjetnicka djela u fundusu

posudujemo tj. evidentiramo u knjizi izlaska i sl.)

o podacima vezanim uz nadzor inventara - radi se o jednom fizickom predmetu (npr. taj predmet

Ovu razinu obrade ne treba mijesati s prikazom vise razli¢itih ikonografskih tema — taj se dio rjesava kroz

sadrZajnu obradu.

Zapis

Foto

Katalo3ka jedinica /
Inventarna oznaka

Broj komada
/ primjeraka
(Umjetnicka
djela)

Broj fizickih
predmeta

Broj dijelova /
komponenti /
fragmenata

Ivan Generali¢
Jesen / Selo (slikano
obostrano)

1936.

Ulje na platnu

390 x 540 mm
HMNU-3

0

Ivan Generali¢
Jesen

1936.

Ulje na platnu
390 x 540 mm
HMNU-3a

Ivan Generali¢
Selo

1936.

Ulje na platnu
390 x 540 mm
HMNU-3b
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