Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije

Dana 22. veljace 2023. u Narodnim novinama br. 21/23 objavljen je Pravilnik o sadrZaju i
nacinu vodenja dokumentacije o muzejskoj gradi i muzejskoj djelatnosti te nacinu ostvarivanja
uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju (dalje u tekstu: Pravilnik).

Na temelju €l. 41., st. 2. Pravilnika Muzejski dokumentacijski centar duzan je objaviti obrasce
iz ¢l. 4., st. 5. Pravilnika u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu.

Inventarna knjiga muzejskih predmeta vodi se prema obrascu koji se nalazi u prilogu
Pravilnika, a sadrzaj i nacin vodenja ostale muzejske dokumentacije iz ¢l. 4., st. 2., 3. i 4.
Pravilnika prema obrascima objavljenima na mreinim stranicama Muzejskoga
dokumentacijskog centra.

Na temelju €l. 4., st. 6. Pravilnika muzej op¢im aktom moze propisati detaljniji sadrzaj i nacin
vodenja muzejske dokumentacije u skladu s Pravilnikom i pravilima muzejske struke.

Zagreb, 28. travnja 2023.



Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

1. Knjiga ulaska

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1.

Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u ¢ijem je
sastavu muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i
broj, mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O ULASKU PREDMETA / SKUPINE PRED

META

2.

Evidencijska oznaka / godina ulaska predmeta /
skupine predmeta

Datum ulaska predmeta / skupine predmeta

B|w

UrudzZbeni broj ulaznog akta (reversa), posudbenog
ugovora ili dokumenta o terenskom istrazivanju

Svrha ulaska

Osoba/ustanova koja predaje predmet

Osoba/ustanova koja preuzima predmet

o N

Podatci o osiguranju (broj police osiguranja / datum
isteka police osiguranja)

9.

Ulazna napomena

SKUPINA PODATAKA O IDENTIFIKACIJI PREDMETA / SKUPINE PREDMETA

10.

Vrsta — naziv predmeta / skupine predmeta

11. | Naslov predmeta

12. | Stvaratelj

13. | Dimenzije

14. | Vrijeme nastanka

15. | Inventarna oznaka predmeta / skupine predmeta
16. | Stanje pri ulasku

SKUPINA PODATAKA O POVRATU PREDMETA / SKUPINE PREDMETA

17. | Datum povratka predmeta / skupine predmeta
18. | Osoba/ustanova koja predaje predmet

19. | Osoba/ustanova koja preuzima predmet

20. | Urudzbeni broj izlaznog akta (reversa)

21. | Stanje pri povratku

22. | Napomena pri povratku

23. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj

dokumentaciji

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

24,

Osoba/uloga

25.

Datum upisa podataka




2. Knjiga izlaska

Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1.

Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u ¢ijem je
sastavu muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i
broj, mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O IZLASKU PREDMETA / SKUPINE PREDMETA

2. | Evidencijska oznaka / godina izlaska predmeta /
skupine predmeta

3. | Datum izlaska predmeta

4. | Urudzbeni broj izlaznog akta (reversa) ili
posudbenog ugovora

5. | Svrhaizlaska

6. | Osoba/ustanova koja predaje predmet

7. | Osoba/ustanova koja preuzima predmet

8. | Podatci o osiguranju (broj police osiguranja / datum
isteka police osiguranja)

9. Izlazna napomena

SKUPINA PODATAKA O IDENTIFIKACIJI PREDMETA / SKUPINE PREDMETA

10. | Vrsta — naziv predmeta
11. | Inventarna oznaka predmeta
12. | Osnovni podatci o predmetu u skladu s inventarnom

knjigom (naslov, izrada, dimenzije)

SKUPINA PODATAKA O POVRATU PREDMETA

13. | Datum povratka predmeta

14. | Osoba/ustanova koja predaje predmet
15. | Osoba/ustanova koja preuzima predmet
16. | UrudZbeni broj povratnog akta (reversa)
17. | Stanje pri povratku

18. | Napomena pri povratku

19. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj

dokumentaciji

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

20.

Osoba/uloga

21.

Datum upisa podataka




Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

3. Knjiga pohrane

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1. Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u ¢ijem je
sastavu muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica
i broj, mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O POHRANI

2. Inventarni broj pohrane / godina

3. Podatci o vlasniku predmeta koji se pohranjuje u
muzeju

4, Datum ulaska

5. Osoba/ustanova koja predaje predmet

6 Osoba/ustanova koja preuzima predmet

7. Akt o preuzimanju predmeta

SKUPINA PODATAKA O IDENTIFIKACIJI PREDMETA

8. Vrsta — naziv

9. Stvaratelj

10. | Naslov

11. | Materijal

12. | Tehnika

13. | Dimenzije/masa

14. | Mjesto nastanka

15. | Vrijeme nastanka

16. | Procjena vrijednosti predmeta

17. | Stanje predmeta

18. | Smjestaj

PODATCI O POVRATU PREDMETA

19. | Datum povratka

20. | Akt o povratku predmeta

21. | Osoba/ustanova koja preuzima predmet

22. | Osoba/ustanova koja predaje predmet

23. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj
dokumentaciji

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

24. | Osoba/uloga

25. | Datum upisa podataka




Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

4. Evidencija zbirki

SKU

PINA PODATAKA O USTANOVI

1.

Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u ¢ijem je sastavu
muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i broj,
mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O IDENTIFIKACUI

2. | Naziv zbirke/podzbirke (ukljucujuci odjele i podzbirke
ako postoje u muzeju)

3. | Datum osnivanja zbirke

4. | Podatci o voditeljstvu zbirke

5. | Povijest nastanka i vodenja zbirke

6. | Opis zbirke

7. | Broj predmeta u zbirci (ukupan broj inventariziranih i
neinventariziranih predmeta)
Broj inventarnih oznaka
Broj inventariziranih predmeta/primjeraka

8. | Napomena

SKUPINA PODATAKA O SADRZAJNOJ OBRADI ZBIRKE

9. | Osoba — obitelj — korporativno tijelo — kultura —
civilizacija / uloga — veza sa zbirkom

10. | Mjesto — zemljopisno-etnicke odrednice / uloga —
veza sa zbirkom

11. | Vrijeme — vremenska odrednica — stilsko razdoblje /
uloga — veza sa zbirkom

12. | Opce odrednice / uloga — veza sa zbirkom

13. | Podatci o smjestaju

14. | Podatci o uvjetima ¢uvanja i mjerama zastite

15. | Politika prikupljanja (urudzbeni broj, URL)

16. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj
dokumentaciji

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

17. | Osoba/uloga

18. | Datum upisa podataka




Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

5. Evidencija studijskih zbirki

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1.

Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u ¢ijem je
sastavu muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i
broj, mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O IDENTIFIKACUI

2. | Naziv studijske zbirke
Nadredeni odjel/zbirka/podzbirka

3. | Datum osnivanja studijske zbirke

4. | Podatci o voditeljstvu studijske zbirke (voditelj,
razdoblje)

5. | Povijest nastanka i vodenja studijske zbirke

6. | Opis studijske zbirke

7. | Okvirni broj grade u studijskoj zbirci (nalaza, kutija,
fascikala, omotnica...)

8. Napomena

SKUPINA PODATAKA O SADRZAJNOJ OBRADI

9. | Osoba — obitelj — korporativno tijelo — kultura —
civilizacija / uloga — veza sa zbirkom

10. | Mjesto — zemljopisno-etnicke odrednice / uloga —
veza sa zbirkom

11. | Vrijeme — vremenska odrednica — stilsko razdoblje /
uloga — veza sa zbirkom

12. | Opce odrednice / uloga — veza sa zbirkom

13. | Podatci o smjestaju

14. | Podatci o uvjetima €¢uvanja i mjerama zastite

15. | Plan obrade, nacina obrade i dokumentiranja

16. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj

dokumentaciji

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

17.

Osoba/uloga

18.

Datum upisa podataka




Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

6. Evidencija revizija

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1. | Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u cijem je sastavu
muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i broj,
mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O IDENTIFIKACUI

Naziv zbirke/podzbirke

Datum osnivanja zbirke

Podatci o voditeljstvu zbirke

Broj predmeta u zbirci (ukupan broj inventariziranih i
neinventariziranih predmeta)

Broj inventarnih oznaka

Broj inventariziranih predmeta/primjeraka
SKUPINA PODATAKA O REVIZIJI

6. | Vrijeme provodenja revizije

Clanovi struénog povjerenstva

UrudZbeni broj zapisnika o reviziji

Utvrdeno brojéano stanje zbirke: broj predmeta
pronadenih prema inventarnoj knjizi, broj predmeta
koji nisu pronadeni a upisani su inventarnu knjigu i
broj predmeta koji su zateceni bez inventarnih
oznaka

7. | Napomena

8. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj
dokumentaciji

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

9. | Osoba/uloga

10. | Datum upisa podataka

Al Bl g




7. Ev

Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

idencija o otpisu muzejskih predmeta i muzejske dokumentacije

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1.

Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u ¢ijem je sastavu
muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i broj,
mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O IDENTIFIKACUI

Naziv zbirke/podzbirke

Datum osnivanja zbirke

Podatci o voditeljstvu zbirke

Al Bl g

Broj predmeta u zbirci (ukupan broj inventariziranih i
neinventariziranih predmeta)

Broj inventarnih oznaka

Broj inventariziranih predmeta/primjeraka

SKU

PINA PODATAKA O OTPISU

Vrijeme provodenja otpisa

Clanovi struénog povjerenstva

UrudZbeni broj prijedloga otpisa i suglasnosti
ministarstva nadleznog za kulturu

Broj otpisanih predmeta

Napomena

Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj
dokumentaciji

SKU

PINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

Osoba/uloga

10.

Datum upisa podataka




Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

8. Knjige audiovizualnih fondova

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1. | Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u Cijem je
sastavu muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i
broj, mjesto, kodna oznaka ustanove)

2. | Fond

SKUPINA PODATAKA O JEDINICI FONDA

3. | Inventarna oznaka jedinice u dokumentacijskom
fondu

4 Vrsta grade
5. | Vrsta medija
6. | Naslov predmeta
7

8

9

Dimenzije/veli¢ina datoteke

Format

Mjesto nastanka jedinice grade

10. | Datum nastanka jedinice grade

11. | Skupina podataka o odgovornosti i ulogama osoba
12. | Svrha snimanja

13. | Smjestaj

14. | Napomena

SKUPINA PODATAKA O SADRZAJU

15. | Opis sadrzaja

16. | Tematske odrednice koje proizlaze iz sadrzaja
17. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj
dokumentaciji

18. | Napomena

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

19. | Osoba/uloga

20. | Datum upisa podataka




Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

9. Knjiga hemeroteke

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1. | Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u Cijem je
sastavu muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i
broj, mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O JEDINICI FONDA

2. | Inventarna oznaka jedinice u dokumentacijskom
fondu

3 Vrsta medija

4 Autor

5. | Naslov ¢lanka

6. | Vrsta Clanka (vijest, intervju, prikaz...)

7

8

9

Naslov periodi¢ne publikacije

lzdavac
. | Datum, godiste, izdanje i broj stranice
10. | Jezik
11. | URL za elektroni¢ke publikacije
12. | ISBN/ISSN

13. | Napomena

14. | Stalni smjestaj

SKUPINA PODATAKA O SADRZAJU

15. | Opis sadrzaja

16. | Tematske odrednice koje proizlaze iz sadrzaja
17. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj
dokumentaciji

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

18. | Osoba/uloga

19. | Datum upisa podataka




Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

10. Knjiga planoteke i Knjiga dokumentacijskih crteza

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1. | Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u Cijem je
sastavu muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i
broj, mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O JEDINICI FONDA

2. | Inventarna oznaka jedinice u dokumentacijskom
fondu

Vrsta

Vrsta medija

Dimenzije

Datum nastanka jedinice grade

Skupina podataka o odgovornosti i ulogama osoba

3
4
5.
6. | Mjesto nastanka jedinice grade
7
8
9

Svrha izrade

10. | Smjestaj

11. | Napomena o jedinici fonda

SKUPINA PODATAKA O SADRZAJU

12. | Naziv

13. | Naslov

14. | Opis sadrzaja

15. | Tematske odrednice koje proizlaze iz sadrzaja

16. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj
dokumentaciji

17. | Napomena o sadrzaju

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

18. | Osoba/uloga

19. | Datum upisa podataka




Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

11. Evidencija izlozbi

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1.

Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u ¢ijem je
sastavu muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i
broj, mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O JEDINICI FONDA

2. | Evidencijska oznaka jedinice u dokumentacijskom
fondu

3. | Naslov izlozbe

4. | Skupina podataka o odgovornosti i ulogama (stru¢na
koncepcija i postav izlozbe, organizatori,
suorganizatori, pokrovitelji i sl.)

5. | Mjesto odrzavanja izlozbe

6. | Vrijeme odrzavanja izlozbe

7. | Vrstaizlozbe

8. | Opis izloZbe

9. | Tematske odrednice koje proizlaze iz sadrzaja

10. | Podatci o dokumentaciji izloZbe (sinopsis, scenarij,
pozivnica, plakat, katalog, promidZbeni materijal i sl.)

11. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj
dokumentaciji

12. | Broj posjetitelja

13. | Napomena

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

14.

Osoba/uloga

15.

Datum upisa podataka




12. Evidencija konzervatorsko-restauratorsko-preparatorskih postupaka

Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1.

Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u ¢ijem je
sastavu muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i
broj, mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O JEDINICI FONDA

2.

Evidencijska oznaka jedinice u dokumentacijskom
fondu

Podatci o predmetu

Vlasnik predmeta

Inventarna oznaka predmeta

Vrsta/naziv predmeta

Naslov predmeta

Stvaratelj/autor (osoba/korporativno tijelo) / kultura
/ civilizacija

Mjesto nastanka/izrade

Vrijeme nastanka/izrade

Signatura

Materijal

Tehnika

Dimenzije

Oprema

Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj
dokumentaciji

Opis stanja prije konzervatorsko-restauratorsko-
preparatorskog zahvata

Opis postupaka i upotrijebljenih materijala

IstraZivanja / stru¢na suradnja

Opis stanja poslije konzervatorsko-restauratorsko-
preparatorskog zahvata

Fotodokumentacija (prije, za vrijeme i nakon radova)
/ fotografirao/la

Nalaz i preporuke za odrZavanje

10.

Podatci o osobi i ustanovi koja je provela
konzervatorsko-restauratorsko-preparatorski zahvat
/ uloga

11.

Vrijeme izvodenja zahvata

12.

Napomena

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

13.

Osoba/uloga

14.

Datum upisa podataka




Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

13. Evidencija terenskih istrazivanja i prikupljanja

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1.

Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u ¢ijem je
sastavu muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i
broj, mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O ISTRAZIVANJU

2. | Evidencijska oznaka

3. | Naslov istrazivanja

4. | Oznaka lokaliteta

5. | Naziv lokaliteta

6. | Polozaj lokaliteta (katastarska Cestica, koordinate ili
opisno)

7. | Vrijeme istraZivanja

8. | Voditelj istraZivanja / suradnici (uloga)

9. Investitor / izvodac radova

SKUPINA PODATAKA O SMJESTAJU

10. | Privremena pohrana (ustanova)

11. | Trajna pohrana (ustanova)

12. | Urudzbeni broj primopredaje

13. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj

dokumentaciji

SKUPINA PODATAKA O NALAZIMA

14. | Vrsta nalaza

15. | Kolicina

16. | Smjestaj

17. | Popratna dokumentacija

Podatci o vrsti nalaza

Podatci o vremenu nastanka

Podatci o koli¢ini nalaza prema vrsti i vremenu
nastanka

Analize (C14, kemijske...)

Ostalo (crtezi, fotografije, modeli...)

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

18.

Osoba/uloga

19.

Datum i upis podataka




Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

14. Evidencija o struénom i znanstvenom radu?

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1. | Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u Cijem je
sastavu muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i
broj, mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O JEDINICI FONDA

2. | Evidencijska oznaka jedinice u dokumentacijskom
fondu

3 Naslov rada
4 Vrsta rada
5. | Autor/uloga
6. | Naziv projekta
7

8

9

Tema

Nositelj/izdavac

Vrijeme realizacije

10. | Naziv stru€nog ili znanstvenog skupa

11. | Tema skupa

12. | Mjesto

13. | Vrijeme

14. | Podatci o sudionicima

15. | Bibliografska jedinica stru¢ne ili znanstvene
publikacije

16. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj
dokumentaciji

17. | Napomena

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

18. | Osoba/uloga

19. | Datum upisa podataka

1 0dnosi se na evidenciju stru¢nog i znanstvenog rada djelatnika muzeja.



Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

15. Evidencija o izdavackoj djelatnosti

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1. | Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u Cijem je
sastavu muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i
broj, mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O JEDINICI FONDA

2. | Evidencijska oznaka jedinice u dokumentacijskom
fondu

3 Vrsta publikacije
4 Vrsta medija

5. | Autor

6. | Naslov
7

8

9

lzdavac
Mjesto izdanja
. | Godinaizdanja
10. | Broj stranica
11. | Dimenzije

12. | Naklada

13. | Broj pohranjenih primjeraka

14. | Jezik

15. | ISBN/ISSN

16. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj
dokumentaciji

17. | Napomena

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI
18. | Osoba/uloga

19. | Datum upisa podataka




Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

16. Evidencija edukativnih aktivnosti

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1.

Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u ¢ijem je
sastavu muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i
broj, mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O JEDINICI FONDA

2. | Evidencijska oznaka jedinice u dokumentacijskom
fondu

3. | Naslov edukativnog dogadanja/akcije

4. | Vrsta edukativnog dogadanja/akcije

5. | Skupina podataka o odgovornosti i ulogama osoba u
dogadanju/akciji

6. | Ciljna skupina

7. | Broj sudionika/posjetitelja dogadanja/akcije

8. | Vrijeme odrzavanja dogadanja/akcije

9. | Mjesto odrZavanja dogadanja/akcije

10. | Opis edukativnog dogadanja/akcije

11. | Podatci o dokumentaciji edukativnog
dogadanja/akcije (pozivnica, plakat, edukativni
materijali i drugi dokumenti)

12. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj
dokumentaciji

13. | Napomena

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

14.

Osoba/uloga

15.

Datum upisa podataka




17. Evidencija dogadanja

Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1. | Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u Cijem je
sastavu muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i
broj, mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O JEDINICI FONDA

2. | Evidencijska oznaka jedinice u dokumentacijskom
fondu

3. | Naslov dogadanja

4. | Skupina podataka o odgovornosti i ulogama
(organizacija, koncepcija, postav dogadanja i sl.)

5. | Mjesto odrzavanja dogadanja

6. | Vrijeme odrZavanja dogadanja

7. | Vrsta dogadanja

8. | Opis dogadanja

9. | Podatci o dokumentaciji dogadanja (pozivnica,
promidzbeni materijal i drugi dokumenti)

10. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj
dokumentaciji

11. | Broj posjetitelja

12. | Napomena

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

13. | Osoba/uloga

14. | Datum upisa podataka




18. Evidencija interaktivnih, multimedijskih i digitalnih proizvoda

Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1.

Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u ¢ijem je
sastavu muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i
broj, mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O JEDINICI FONDA

2. | Evidencijska oznaka

3. Naslov

4, Vrsta

5. | Skupina podataka o odgovornosti i ulogama (podatci
o autorstvu: strucna koncepcija, dizajn,
programiranje, zvuk, animacija...)

6. | Opis sadrzaja

7. | Mjesto izrade

8. | Mjesto koristenja

9. | Vrijeme izrade

10. | Vrijeme koristenja/trajanja

11. | Svrha nastanka

12. | Format

13. | Veli¢ina datoteke

14. | Trajanje

15. | Tematske odrednice koje proizlaze iz sadrzaja

16. | Napomena

17. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj

dokumentaciji

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

18.

Osoba/uloga

19.

Datum upisa podataka




Obrasci za vodenje muzejske dokumentacije, travanj 2023.

19. Evidencija o osnivanju i povijesti muzeja

SKUPINA PODATAKA O USTANOVI

1. | Podatci o muzeju i/ili pravnoj osobi u Cijem je sastavu
muzej (naziv muzeja ili pravne osobe, ulica i broj,
mjesto, kodna oznaka ustanove)

SKUPINA PODATAKA O JEDINICI FONDA

2. | Evidencijska oznaka jedinice u dokumentacijskom
fondu

Vrsta dokumenta

Naslov dokumenta

Datum nastanka dokumenta

Autor dokumenta

Kratki sadrzaj/opis

Napomena

Smjestaj

10. | Poveznice prema primarnoj i sekundarnoj
dokumentaciji

SKUPINA PODATAKA O ODGOVORNOSTI

11. | Osoba/uloga

12. | Datum upisa podataka

OO N | AW




