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Uvodno: STO

» Zakon o knjiznicama (105/97)

Knjiznicnu gradu Cini svaki jezicni, slikovni i zvu¢ni dokument na
lako prenosivom materijalu ili u elektronicki Citljivom obliku
informacijskoga, umjetnickoga, znanstvenoga ili strucnog sadrzaja,
proizveden u vise primjeraka i namijenjen javnosti, kao i rukopisi,
sto sve knjiznica drzi u svojem knjiznicnom fondu i stavlja na
raspolaganje korisnicima.

» Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (105/97)

Zapisi ili dokumenti poglavito su spisi, isprave, pomocne uredske i
poslovne knjige, kartoteke, karte, nacrti, crtezi, plakati, tiskovnice,
slikopisi, pokretne slike (filmovi i videozapisi), zvu€ni zapisi,
mikrooblici, strojnocitljivi zapisi, datoteke, ukljucujuci i programe i
pomagala za njihovo koristenje.

» Zakon o muzejima (142/98)

Muzejsku gradu Cine civilizacijska, kulturna te prirodna dobra, kao
dio nacionalne i opcéeljudske bastine.



Uvodno: KAKO

» ISBD propisuje elemente opisa i pravila koja
odreduju vrijednost sadrzaja tih elemenata
[temeljni standard za MARC zapise]

» ISAD(G) propisuje elemente opisa, definira cil]
i (opc¢a) pravila za opis arhivskih fondova
[temelj za EAD(G), strojno Citljivu obradu]

» Pravilnik o sadrZaju i nacinu vodenja muzejske
dokumentacije o muzejskoj gradi propisuje
elemente opisa, ne i pravila



Uvodno: ZASTO

» (uopce)

» Primijeniti ISBD na opis grade/gradiva u arhivima i
muzejima?

> (ako da)

» Primijeniti na opis koje vrste grade/gradiva?
» Kako opisati specificnosti gradiva propisane arhivskim
| muzejskim standardima?
» Koje su to specifi¢nosti i iz kojih postupaka ili
koncepata obrade proizlaze?
> Sto ¢initi s opisom grade/gradiva koje nije
obuhvaceno ISBD-om?



Predmet, svrha i uporaba ISBD-a

» |IFLA. ISBD: International Standard Bibliographic Description

» ISBD: Medunarodni standardni bibliografski opis. Objedinjeno izd.
Zagreb: HKD, 2014.
» specijalizirani: ISBD(M), ISBD(CR) [(S)], ISBD(CM), ISBD(NBM),
ISBD(PM), ISBD(A), ISBD(ER) [(CF)], [ISBD(G)]

» Predmet
» odreduje uvjete opisa i identifikacije objavljene grade koja se
moze naci u knjizni¢nim zbirkama
» utvrduje elemente podataka koji se biljeze ili preuzimaju u
odredenom slijedu kao osnovu opisa grade koja se katalogizira
te rabi propisanu interpunkciju kao sredstvo prepoznavanja i
prikaza elemenata podataka Sto ih Cini razumljivim neovisno o

jeziku opisa.



Predmet, svrha i uporaba ISBD-a
svrha

» omoguci razmjenu zapisa iz raznih izvora, tako da
se zapisi izradeni u jednoj zemlji lako mogu
bibliografske popise bilo koje druge zemlje;

» pomogne u razumijevanju zapisa usprkos jezicnim
zaprekama;

» olaksa prijenos bibliografskih zapisa u elektronicki
oblik;

» poboljsa prenosivost bibliografskih podataka u
okruzenje semantickog weba kao i interoperabilnost
ISBD-a s drugim standardima sadrzaja.



Predmet, svrha i uporaba ISBD-a
uporaba

» odredbe koje obuhvacaju najve¢u mogucu koli¢inu opisnih
podataka za cjelokupni raspon razliCitih bibliografskih
djelatnosti;

» malo je elemenata opisa, poput stvarnog naslova, obvezno i
mora biti uklju¢eno u svaki opis prema ISBD-u;

» opis dobiven primjenom ISBD-a dio je potpunog
bibliografskog zapisa i obicno se ne upotrebljava samostalno;

» pri opisu jedinice grade koja ima obiljezja razliCitin vrsta
grade (npr. elektroniCka neomedena grada, digitalizirana
karta koja izlazi u nastavcima), katalogizator treba
kombinirati odredbe za razli¢ite vrste grade.



Postupanje s gradom

» Predmet bibliografskog opisa

» opisuje cijeli primjerak objavljene jedinice grade (intelektualni
sadrzaj i materijalni oblik)

» Grada moze biti objavljena kao jedinica grade u jednom dijelu ili
kao visedijelna jedinica grade, kao omedenaili s namjerom da
bude objavljena kao omedena ili neomedena, izdana odjednom
ili uzastopno u odredenim vremenskim razmacima

» Grada izdana u vise formata
» svaki se pojedini materijalni nositelj ili izlazni medij opisuje u
zasebnom bibliografskom zapisu
» Reprodukcije

» Kod opisa faksimilne ili druge fotografske, mikrografske ili
digitalne reprodukcije, bibliografski podaci koji pripadaju
reprodukciji navode se u svim skupinama opisa



O N OO UL b W N R O

Shema ISBD-a: struktura
9 skupina

. Oblik sadrzaja i vrsta medija

. Stvarni naslovi i podaci o odgovornosti

. lzdanje

. Podaci specifi¢ni za vrstu grade

. lzdavanje, proizvodnja, raspacavanje itd.

. Materijalni opis

. Nakladnicka cjelina i viSedijelna omedena grada
. Napomena

. Identifi kator jedinice grade i uvjeti dostupnosti
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Skupina
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Oblik sadrzaja

Iduci oblik sadrzaja iste vrste medija
Idu¢i oblik sadrzaja razli¢ite vrste medija
Obiljezje sadrzaja

lduce obiljezje sadrZzaja

Vrsta medija

Glavni stvarni naslov
Usporedni stvarni naslov
Podnaslov
Podatak o odgovornosti
Prvi podatak
Iduci podatak
Iduci stvarni naslov istog autora itd.
Iduéi stvarni naslov razliéitog autora itd.
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Podatak o odgovornosti koji se odnosi na
izdanje
Prvi podatak
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Elementi podataka i propisi

SKUPINA1 STVARNINASLOVI | PODACI O ODGOVORNOSTI
Ohvezno

Uvodna napomena

Skupina Stvarni naslovi i podaci o odgovomosti sadizava glavni stvarni naslov,
usporedne stvarne naslove, podnaslov i podatke o odgovornosti. Definicije eleme-
nata nalaze se u pojmovniku. Dodatna objasnjena dana su na pocetku teksta vz
pojedini element skupine.

Sadrzaj
1.1 Glavni stvarni naslov
1.2 Usporedni stvamni naslov
1.3 Podnaslov

Propisani izvori podataka

14 Podaci 0 odgovornosi Podaci koji se navode u skupini 1 i preuzeti su s jedinice grade, ali izvan propisa-
nih izvora. zatvaraju se u uglatu zagradu. Posebnim odredbama ograni¢avaju se

Propisana interpunkcija podaci koji se nalaze na jedinici grade. a navode se u skupini 1.

A, Zapropisane interpunkcijske simbole koji se navode ispre
vidiA32

B. Svakom usporednom stvarnom naslovu ili drugom uspc
prethodi razmak, znak jednakosti, razmak (=).

Tiskana tekstna grada i notirana glazba:

C. Svakom podnaslovu prethodi razmak, dvotocka, razmak ( :
jedinici grade javlja rijec ili izreka koja povezuje drugi iliiduci |
nim.

D. Prvom podatku o odgovornosti, koji se javlja iza bilo kojeg
va, prethodi razmak, kosa cita, razmak ( /).

E. Svakom iduéem podatku o odgovornosti prethodi razmak.

mak ( ; ). osim kad se smatra da podaci tvore jedinstvenu izreku.

28.4.2015

Naslovna stranica ili zamjena za naslovnu stranicu

Sva ostala grada:

Sama jedinica grade. spremnica. dokumentacija 1 druga poprat-
na grada.

NPK Struéni odbor, prof. dr. sc. M. Willer,
Odjel za informacijske znanosti SveuciliSta u 12

Zadru



Elementi podataka i propisi

1.1 Glavni stvarni naslov

Obvezno kad je dostupno

1.1.1 Prvi je element skupine glavni stvarni naslov. ¢ak 1 kad mu u izvoru
podataka s prednoséu prethode podaci o odgovornosti. podaci o izdanju. podaci o
nakladnickoj cjelini. podaci o izdavanjuw/raspacavanju. godina. cijena ili drugi po-

daci koji nisn dio stvarnog naslova.

1.1.2 Naziv datoteke elektronicke jedinice gra
stvarnim naslovom osim kada je to jedini naziv zabiljeze
na vanjskom dijelu jedinice grade poput spremnice. dokv
ne grade.

1.1.3 Oblici glavnog stvarnog naslova

1.1.3.1 Glavni se stvarni naslov moze sastojati s¢
izraza koji ukazuju na vrstu djela ili na njegov intelektue
ili od jednog ili vise generickih izraza.
Primjeri

Proceedings

Plays

Collected works

Journal

Textes et documents

Concerto

Drawings

Survey data

Software

Graphics

28.4.2015

1.1.4 Izbor glavnog stvarnog naslova
1.1.4.1 Jedinice grade s jednim propisanim izvorom podataka

1.1.4.1.1 Kad se u izvoru podataka s prednoscu javljaju dva ili vise stvarnih
naslova na istom jeziku 1/ili pismu. glavni se stvarni naslov odabire prema grafi¢-
koj istaknutosti u izvoru podataka s prednoscu ili. ako nema graficke istaknutosti.
prema redoslijedu stvarnih naslova u izvoru podataka. Kad graficka istaknutost ili
redoslijed nisu jasna osnova za odabir, za glavni stvarni naslov odabire se najpot-
puniji stvarni naslov.

Stara omedena grada:

Za glavni stvarni naslov odabire se prvi stvarni naslov koji se
javlja u izvoru podataka s prednoscu.

Neomedena grada:

Kad se stvamni naslov javlja 1 u razrijesenom cobliku i1 u obliku
inicijala ili akronima. za glavni se stvarni naslov odabire razrije-
Seni oblik. a inicijali ili akronim navode se kao podnaslov (vidi
3:3. 1k :
NPK Strucni od%oor, pr%)f. dr. sc. M. Willer,

Odjel za informacijske znanosti SveuciliSta u 13
Zadru



Elementi podataka i propisi

1.1.4.2 Jedinice grade s viSe izvora podataka s prednoscu

1.1.4.21  Kad jedinica grade ima vise izvora podataka s prednoscéu. na primjer
u visejezicnim jedinicama grade ili u jedinicama grade pisanim na vise pisama s
izvorom podataka s prednoscu na svakom jeziku ili pismu. glavni stvarni naslov
odabire se iz onog izvora podataka koji je pisan jezikom i pismom sadrzaja glav-

nog dijela jedinice grade.

1.1.4.2.2  Kad se taj kriterij ne moze primijeniti (jedinica grade nema jezi¢ni
sadrzaj ili je sadrzaj jedinice grade ravnomjerno zastupljen na vise jezika ili pisa-

ma) glavni se stvarni naslov odabire:

28.4.2015

Tiskana grada ili grada s obiljezjima tiskane knjige
(ukljuéujuci mikroreprodukcije):

s desne (recto) stranice od dviju naslovnih stranica koje su oti-
snute jedna nasuprot drugoj. ili s prve od dviju ili vise uzasto-
puih (recto) naslovnih stranica.

Za jedinice grade s tekstovima uvezanim u medusobno obrnu-
tom smjeru (réfe-béche) ili jedinice grade s tekstovima s pismi-
ma razli€ita smjera uvezanim zajedno (back-to-back) éiji je tekst
i/ili izvor podataka s prednoséu na dva razlicita jezika ili pisma
na razli¢itim stranicama naveden kao ravnopravan, uzimajuéi u
abzir svaki omot kao prednji dio knjige. katalozna agencija od-
lucuje o odabiru glavnog stvarmnog naslova. Stvarni naslov koji
nije odabran kao glavni stvarni naslov navodi se kao usporedni
stvarni naslov (vidi 1.2.3). Napomena u kojoj se objasnjava
oblik moze se navesti u skupini 7.

Stara omedena grada:

s desne (recto) stranice od dviju naslovnih stranica koje su otisnute
jedna nasuprot drugoj. ili s prve od dviju ili vise uzastopnih (recto)
naslovnih stranica. osim kad je jasno da je prva pogresno ofisnuta
(cancellandum). Naslovna stranica s otisnutim slovima ima pred-
nost pred naslovnom stranicom s gravurom.

Kartografska grada, multimedija, zvuéne snimke,
videosnimke, nepokretne i pokretne slike te
rada:

v . elektronic
NPK Strucni od bOF, prOf- dr. Sgplﬁgé)omlﬂexrﬁe uzastopnih izvora podataka.
Odjel za informacijske znanosti SveuciliSta u

Zadru
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Elementi podataka i propisi

1.1.3 Oblici glavnog stvarnog naslova

1.1.4.5 Jedinica grade bez stvarnog naslova

1.1.31 Glavni se stvarni naslov moze sastojati samo od jednog ili

izraza koji ukazuju na vrstu djela ili na njegov intelektvalni il umjetmicki < KL g se na jEdil].iCi gfaﬂe ne nalazi stvarni naslov. stvarnd se naslov d@djeljuje 1 hi-

ili od jednog ili vise generickih izraza.
Primjeri
Proceedings
Plays
Collected works
Journal
Textes et documents
Concerto
Drawings
Survey data
Software
Graphics
S

1.1.3.2 Glavni se stvarni naslov moze sastojati od imena osobe ili

ljezi u uglatoj zagradi. Takav dodani stvarni naslov treba biti sazet 1 odrazavati
podrucje 1ili predmet jedinice grade na njezinu jeziku 1 pismu ili. za jedinice gra-
de bez jezi¢nog sadrzaja. na jeziku 1 pismu koje je odabrala katalozna agencija. U
skupini 7 navodi se napomena u kojoj se objasnjava da je stvarni naslov dodijelio
katalogizator (vidi 7.1.1.1).
Primjeri
[Phantom jet fighter landing at R.A_F. Leuchars, July 1971]

[Computer and information science technical reports, University of

korporativnog tijela kad se u izvoru podataka s prednoiéu ne javlja stvarni Florid a]

ve¢ samo to ime ili naziv.
Primjeri
Sophocles
The British Museum
Kongress geografa Jugoslavije, Rijeka-Pula-Gorica,

Museum diluvianum quod possidet Joh. Jacobus Sc
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1.1.54 Tekst bez stvarnog naslova

Kad jedinica grade sadrzava tekst, ali nema stvarni naslov (kao kod nekih letaka.
plakata. zidnih tablica itd.). tekst se preuzima u punom ili u skracenom obliku kao
glavni stvarni naslov.

Izostavljanje potpunih izreka ili re€enica ne oznacuje se: kracenje izreka. recenica
ili rijeci oznac¢uje se znakom izostavljanja.

Redoslijed navodenja podataka u opisu odreduje se prema grafickoj istaknutosti ili
oblifsvattju poldataka - jéditlicl/ i¢fade. Potrebno je zadrzati znacajne dijelove
sadi i f@ﬂ%ﬁ.aﬁéstzjf%fﬁ%Tpﬁté%i‘ﬂi’éﬁ%da ili organizacija, imena (nazvi). mjesta

; : .. Zadru
1 datmmi dooadaia



Elementi podataka i propisi
Skupina 0 OBLIK SADRZAJA | VRSTA MEDIJA

Sadrzaj

0.1 Oblik sadrzaja

Kategorije oblika sadrzaja odrazavaju temeljni oblik
ili oblike u kojima je sadrzaj jedinice grade iskazan.

0.2 Vrsta medija

Kategorije vrste medija biljeze vrstu ili vrste nositelja
koji su koristeni za prijenos sadrzaja jedinice grade.

Propisani izvor podataka
Sama jedinica grade



Referentni izvori (izbor)

» Zakon o arhivskom gradivu i arhivima(105/97),
http://arhinet.arhiv.hr/ Download/PDF/Zakon o
arhivskom gradivu i arhivima.pdf

» Zakon o muzejima (142/98), http://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/269487.html

» Cataloging Cultural Objects A Guide to Describing
Cultural Works and Their Images, Online Edition

http://cco.vrafoundation.org/index.php/toolkit/cco
pndf version/

> Clanci o primjeni ISBD-a na opis arhivskog
gradiva: http://hrcak.srce.hr/search/?qg=isbd

NPK Struéni odbor, prof. dr. sc. M. Willer,
28.4.2015 Odjel za informacijske znanosti SveuciliSta u 17
Zadru



