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Muzejski dokumentacijski centar
Registar muzeja, galerija i zbirki RH
Radi preglednosti teksta u Upitniku se nazivi koji označavaju stručna zvanja i obnašane dužnosti pojavljuju u muškom gramatičkom rodu. Svi takvi izrazi odnose se na osobe muškog i ženskog spola.

1. PODACI O USTANOVI
NAZIV USTANOVE: 
RAVNATELJ: 
(muzeja ili nadređene ustanove, pravne osobe i sl., npr. Centra za kulturu i sl.)
VODITELJ: 
(voditelj muzeja koji je u sastavu veće cjeline)
MAIL ADRESA RAVNATELJA / VODITELJA:
OSOBLJE KOJE SE NE VODI KAO STRUČNO I POMOĆNO STRUČNO OSOBLJE:
(iskazuje se samo broj kod svake od 3 kategorije)
1. administrativno-računovodstveno osoblje: 
2. tehničko osoblje: 
(samo ono tehničko osoblje koje nije u stručnim i pomoćnim stručnim zvanjima, npr. čuvar, domar...)
3. pomoćno osoblje:

Servisne informacije
RADNO VRIJEME ZA POSJETITELJE:
CIJENA ULAZNICE:  
odrasli: 
đaci i studenti: 
umirovljenici: 
obiteljska ulaznica: 
članovi ICOM-a, HMD-a i sl. muzejskih udruženja: 
članovi ostalih udruženja: 
besplatan ulaz:
STRUČNA VODSTVA:  			DA 		NE
Da li ih je potrebno rezervirati i na koji način (broj tel. i sl.); postoje li vodstva na stranim jezicima i kojima; cijena (navedite):

GRUPNI POSJETI: 			DA 		NE
Najmanji i najveći broj osoba za grupu; cijena (navedite):

PARKIRALIŠTE: 						DA 		NE
Postoji li u sklopu prostora muzeja ili u blizini i koliko je udaljeno (navedite):

PRISTUP ZA POSJETITELJE S INVALIDITETOM: 		DA 		NE 		

FOTOGRAFIRANJE / SNIMANJE :			DA 		NE
Dopušteno ili ne; uz posebnu dozvolu / čiju; cijena (navedite):

MUZEJSKA TRGOVINA: 				DA 		NE
Ako postoji, što prodaje; radno vrijeme (navedite):

RESTORAN / KAFIĆ: 					DA 		NE
Radno vrijeme, eventualna ponuda ako je vezana s programom muzeja (navedite):

O muzeju
O MUZEJU (tekst): 
STALNI POSTAV (zaokružite):
a) Da			b) Ne			c) Izmjenjuje se s povremenim izložbama

2. PODACI O ADRESI I PROSTORIMA
Ako postoji više objekata (lokacija) u kojima djeluje muzej, molimo Vas da za svakog od njih ispunite sljedeće podatke.
VRSTA ADRESE: 
1. adresa glavne muzejske zgrade
2. adresa pomoćnog objekta
3. adresa dislocirane zbirke
4. adresa i naziv kulturno-povijesnog spomenika/objekta u sastavu muzeja

ULICA I BROJ: 
POŠTANSKI BROJ I MJESTO: 
ŽUPANIJA: 
TELEFON(I): 
FAKS: 
E-MAIL: 
URL (WWW ADRESA): 


3. STRUČNO I POMOĆNO STRUČNO OSOBLJE
Molimo Vas da ispunite podatke za svakog stručnog i pomoćnog stručnog djelatnika. 
(PODACI SE KORISTE ZA STATISTIČKU ANALIZU STRUKTURE MUZEJSKIH DJELATNIKA, NE I ZA OBJAVLJIVANJE POJEDINAČNIH PODATAKA)
IME:
PREZIME:
DJEVOJAČKO ILI DRUGO PREZIME:
STRUČNA SPREMA: 
(NKV, KV, VKV, NSS, SSS, VŠS, VSS)
ZVANJE: 
(zvanje stečeno školovanjem /diplomom)
STRUČNO ZVANJE: 
(npr. muzejski tehničar, kustos, restaurator, arhivist, diplomirani knjižničar, preparator, fotograf... ili neko od ostalih zvanja, npr. voditelj PR-a i marketinga i sl. Ukoliko imate dva stručna zvanja, na prvo mjesto navedite primarno stručno zvanje koje aktivno obavljate u muzeju)
ZNANSTVENI STUPANJ: 
(mr. sc.; dr. sc.; mr. art.; dr. art.)
GODINA ROĐENJA: 
(Samo za analiziranje dobne strukture muzejskih djelatnika, podatak neće biti objavljen)
GODINA POLAGANJA STRUČNOG ISPITA:
GODINA POLAGANJA 2. ILI DOPUNSKOG STRUČNOG ISPITA:
SLUŽBENI E-MAIL DJELATNIKA:
SPOL: 			M		 Ž

4. ODJELI
Ako je ustanova organizirana po muzejskim odjelima, molimo Vas da za svaki od njih navedete sljedeće podatke:
NAZIV ODJELA:
VRSTA ODJELA PREMA DJELATNOSTI (zaokružite):
1) 


2

2) odjel muzejskih zbirki
3) dokumentacijski
4) informatički
5) edukacijski
6) konzervatorsko-restauratorski
7) odjel knjižnice
8) odjel za odnose s javnošću
9) marketinški odjel
10) ostalo (upisati)

VODITELJ ODJELA:



5. MUZEJSKE ZBIRKE
Molimo Vas da za svaku od muzejskih zbirki ispunite sljedeće podatke.
NAZIV ZBIRKE:
PRIPADNOST ODJELU: 
(upisuje se naziv odjela, ako je ustanova organizirana po odjelima)
VODITELJ(I)/KUSTOS(I):
VRSTA ZBIRKE:
Molimo obavezno odredite vrstu muzejske zbirke (samo 1 opcija):
1) arheološka
2) etnografska
3) povijesna
4) prirodoslovna
5) umjetnička
6) tehnička
7) kompleksna/raznorodna
8) ostalo

Za detaljniju kategorizaciju vrste zbirke, molimo zaokružite sa sljedećeg popisa (višestruki odabir):


1) alpinistička
2) ambijentalna
3) antropološka
4) arheološka
5) arhivska
6) biografska
7) botanička
8) dokumentarna
9) etnografska
10) filatelistička
11) fotografska
12) geološko-paleontološka
13) glazbena
14) grafika
15) industrijska
16) kazališna
17) knjižna građa
18) knjižnica
19) kulturno-povijesna
20) medijska umjetnost
21) memorijalna
22) mineraloško-petrografska
23) numizmatička
24) paleoantropološka
25) pedagoška
26) pomorska
27) povijesna
28) prijevozna sredstva
29) primjenjena umjetnost
30) prirodoslovna
31) rudarska
32) sakralna
33) skulptura
34) slikarstvo
35) sportska
36) tehnička
37) tiflološka
38) tiskana građa
39) umjetnička
40) zoološka
41) ostalo

Inventarizacija i revizija
UKUPAN BROJ MUZEJSKIH PREDMETA U ZBIRCI: 
BROJ INVENTIRANIH MUZEJSKIH PREDMETA U ZBIRCI: 
(od ukupnog broja muzejskih predmeta, klasično i računalno)
BROJ RAČUNALNO INVENTIRANIH MUZEJSKIH PREDMETA: 
(upisuje se ako se zbirka računalno obrađuje)
NAZIV RAČUNALNOG PROGRAMA: 
GODINA POSLJEDNJE REVIZIJE GRAĐE:
SADRŽAJ ZBIRKE
Navedite ključne riječi koje najbolje opisuju predmete u zbirci, a odnose se na:
· vrstu građe:
· teritorij s kojega građa potječe:
· vremensko razdoblje:
· materijal:

OPIS ZBIRKE (kratki tekst):


DOSTUPNOST ZBIRKE (zaokružite):
1) dostupna javnosti
2) dostupna stručnjacima
3) dostupno javnosti na zahtjev
4) dostupno samo djelatnicima muzeja
URL zbirke (www adresa):
Digitalizacija
UKUPAN BROJ DIGITALIZIRANIH MUZEJSKIH PREDMETA U ZBIRCI: 
(izvorno fizički muzejski predmeti ili analogni zapisi koji su konvertirani u digitalni format)
NAPOMENA:

6. DOKUMENTACIJSKE ZBIRKE I FONDOVI (SEKUNDARNA DOKUMENTACIJA)
Molimo Vas da za svaku od dokumentacijskih zbirki ili fondova ispunite sljedeće podatke.
NAZIV ZBIRKE/FONDA: 
PRIPADNOST ODJELU: 
(upisuje se naziv odjela, ako je ustanova organizirana po odjelima)
VODITELJ(I) ZBIRKE: 
VRSTA ZBIRKE/FONDA (zaokružite):
1. 
2. dijateka
3. dokumentacija o marketingu i odnosima s javnošću 
4. dokumentacija o osnivanju i povijesti muzeja
5. dokumenti
6. evidencija o izdavačkoj djelatnosti
7. evidencija o konzervatorsko-restauratorskim postupcima
8. evidencija o pedagoškoj djelatnosti
9. evidencija o stručnom i znanstvenom radu
10. evidencija posebnih događanja
11. evidencija terenskih izvještaja
12. filmoteka
13. fond digitalnih i magnetskih zapisa
14. fond dokumentacijskih crteža 
15. fonoteka
16. fototeka
17. hemeroteka
18. knjiga evidencije o izložbama
19. medijateka
20. mikrofilmovi
21. plakatoteka (dokumentarna zbirka plakata)
22. planoteka
23. videoteka
24. ostalo (upišite naziv vrste):


UKUPAN BROJ JEDINICA U ZBIRCI/FONDU: 
BROJ INVENTIRANIH JEDINICA U ZBIRCI/FONDU: 
BROJ RAČUNALNO INVENTIRANIH JEDINICA U ZBIRCI/FONDU: 

7. MUZEJSKA KNJIŽNICA
IMA LI MUZEJ KNJIŽNICU?				DA 		NE
VODITELJ KNJIŽNICE:
UKUPAN BROJ KNJIŽNIČNIH JEDINICA:
ZBIRKE KNJIŽNICE: 
(ukoliko postoje, nabrojati zbirke koje su ustrojene unutar knjižnice, a da nisu muzejske zbirke)
OBRAĐUJE LI SE KNJIŽNIČNA GRAĐA RAČUNALNO? 	DA 		NE
NAZIV RAČUNALNOG PROGRAMA U KOJEMU SE OBRAĐUJE KNJIŽNIČNA GRAĐA:
BROJ RAČUNALNO OBRAĐENIH JEDINICA:
DIGITALIZIRATE LI GRAĐU: 				DA 		NE
BROJ DIGITALIZIRANE GRAĐE:
DOSTUPNOST KNJIŽNIČNE GRAĐE

1) dostupna javnosti 
2) dostupna samo djelatnicima muzeja
3) dostupna stručnjacima
4) dostupna javnosti na zahtjev


URL KATALOGA KNJIŽNICE: 

8. ARHIV
NAZIV ARHIVA / ARHIVSKOG FONDA:
VODITELJ ARHIVA:
STRUČNI DJELATNIK ARHIVA:
UKUPAN BROJ JEDINICA ARHIVSKOG GRADIVA: 
(navesti: jedinično ili u dužnim metrima)
OBRAĐUJE LI SE ARHIVSKO GRADIVO RAČUNALNO? 			DA 		NE
NAZIV RAČUNALNOG PROGRAMA U KOJEMU SE OBRAĐUJE ARHIVSKO GRADIVO:
BROJ RAČUNALNO OBRAĐENIH JEDINICA:
DIGITALIZIRATE LI ARHIVSKO GRADIVO? 				DA 		NE
BROJ DIGITALIZIRANE GRAĐE:
DOSTUPNOST ARHIVSKOG GRADIVA:

1) dostupno javnosti
2) dostupno samo djelatnicima muzeja
3) dostupno stručnjacima
4) dostupno javnosti na zahtjev


9. RADIONICE
Molimo Vas da za svaku radionicu, ako ih postoji više, ispunite sljedeće podatke.
VRSTA RADIONICE (odaberite):
a) Restauratorska radionica	b) Preparatorska radionica 	c) Restauratorsko-preparatorska 
     radionica
NAZIV RADIONICE (ako ga ima):
SPECIJALIZACIJA RADIONICE: 
VODITELJ RADIONICE:
STRUČNI DJELATNIK: 

Mjesto i datum ispunjavanja upitnika:			Potpis odgovorne osobe i žig ustanove:
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