Na temelju €l. 27. Statuta Muzejskog dokumentacijskog centra, Muzejsko vije¢e Muzejskog
dokumentacijskog centra na sjednici odrzanoj dana 10. ozujka 2016.

donosi

POSLOVNIK MUZEJSKOG VIJECA MDC-a

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Muzejskog vije¢a Muzejskog dokumentacijskog centra (u
nastavku: Muzejsko vijece).

Clanak 2.

Muzejsko vijece:

— donosi programe rada i razvoja javnog muzeja i galerije na prijedlog ravnatelja i uz pribavljeno
misljenje strucnog vijeca, a ako ono nije osnovano, uz misljenje stru¢nog muzejskog osoblja, te
nadzire njihovo izvrSavanje

— usvaja financijski plan i godis$nji obracun te izvjeS¢e o izvrSenju programa rada i razvoja javnog
muzeja i galerije

— donosi statut uz prethodnu suglasnost osnivac¢a, odnosno osnivacéa s vec¢inskim udjelom

— donosi druge opée akte javnog muzeja i galerije sukladno statutu

— obavlja druge poslove odredene zakonom, aktom o osnivanju i statutom.

Clanak 3.

Muzejsko vijece konstituirano je danom odrzavanja prve sjednice na kojoj je zasjedala vec¢ina clanova
Muzejskog vijeca, a prema vazeéim propisima.

PREDSJEDNIK, ZAMJENIK 1 CLANOVI MUZEJSKOG VIJECA
Clanak 4.

Clan Muzejskog vijeca, uz prava odredena zakonom, Statutom i ovim Poslovnikom, ima pravo i
obvezu:

- Dbiti obavijesten o cjelokupnom poslovanju ustanove

- zahtijevati i dobiti izvje$¢a, analize i druge materijale potrebne za rad ¢lana Muzejskog vijeca
- zahtijevati da se odrZzi sjednica Muzejskog vijeca sukladno ovom Poslovniku

- predlagati da se pojedina pitanja unesu u dnevni red sjednice

- sudjelovati u raspravi i odlu¢ivanju

- redovito prisustvovati sjednicama Muzejskog vijeca

- savjesno obavljati poslove koje mu povjeri Muzejsko vijece

- Cuvati poslovnu tajnu.

Clanak 5.
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Predsjednik Muzejskog vije¢a MDC-a (u nastavku: predsjednik) i zamjenik predsjednika Muzejskog
vije¢a MDC-a (u nastavku zamjenik) biraju se izmedu ¢lanova Muzejskog vijeca.

Predsjednika i zamjenika biraju ¢lanovi Muzejskog vije¢a na prvoj sjednici natpolovicnom ve¢inom
glasova.

Predsjednik i zamjenik biraju se na razdoblje od 4 godine.

Clanak 6.

U slucaju odsutnosti ili sprijecenosti predsjednika, zamjeniku pripadaju sva prava i obveze
predsjednika, sukladno odredbama ovog Poslovnika.

Clanak 7.

Predsjednik, zamjenik predsjednika ili ¢lan Muzejskog vijeca (u nastavku: ¢lan), moZe biti razrijeSen
duznosti sukladno odredbama ¢l. 32. Statuta.

Clanak 8.

Clanovi Muzejskog vije¢a mogu odlukom opozvati predsjednika i zamjenika sukladno razlozima
navedenim u ¢l. 32. st. 1. Statuta.

Odluku iz st. 1. ovog ¢lanka donosi Muzejsko vijece natpoloviénom veéinom glasova svih ¢lanova
Muzejskog vijeca.

SAZIVANJE SJEDNICE MUZEJSKOG VIJECA
Clanak 9.

Sjednicu Muzejskog vijeca saziva predsjednik samostalno ili na prijedlog ravnatelja MDC-a (u
nastavku: ravnatelj).

Iznimno od st. 1. ovog ¢lanka, prijedlog za sazivanje sjednice predsjedniku moze uputiti ¢lan uz uvjet
da pismeno obavijesti predsjednika o razlozima sazivanja sjednice.

Ako predsjednik u roku od 5 dana od primitka prijedloga iz st. 2. ovog ¢lanka ne sazove sjednicu,
podnositelj prijedloga mozZe sazvati sjednicu samostalno.

Clanak 10.
Poziv na sjednicu Muzejskog vije¢a upucuje se 8 dana prije njezina odrzavanja.

Iznimno, u hitnim slu¢ajevima, poziv na sjednicu i potreban materijal mogu se dostaviti u krajnjem
roku.

Clanak 11.

Poziv na sjednicu Muzejskog vijeca treba sadrzavati redni broj sjednice, racunajuci od konstituiranja
Muzejskog vije¢a, mjesto, datum i vrijeme odrzavanja sjednice te prijedlog dnevnog reda.

Uz poziv iz st. 1. ovog ¢lanka prilaZze se zapisnik sa prethodne sjednice, te materijali koji se odnose na
predloZene tocke dnevnog reda.



Clanak 12.

Clan koji je sprijecen prisustvovati sjednici moze se pismeno ocitovati na predlozene tocke dnevnog
reda.

Clanak 13.

Ravnatelj je duzan pravovremeno pribaviti i pripremiti izvjesc¢a i odluke ¢ije je donoSenje u
nadleZnosti Muzejskog vijeca, te osigurati stru¢ne i tehnicke uvjete za rad Muzejskog vijeca.

Ravnatelj ima pravo i obvezu prisustvovati sastancima Muzejskog vijeca.
TIJEK SJEDNICE MUZEJSKOG VIJECA I ZAPISNIK
Clanak 14.
Predsjednik otvara sjednicu.
Predsjednik predlaze dnevni red.
Svaki ¢lan Muzejskog vije¢a ima pravo predloziti izmjenu ili dopunu dnevnog reda.
Dnevni red prihvaca se vecinom glasova prisutnih ¢lanova.
Nakon usvajanja dnevnog reda zapoc€inje rasprava i odlu¢ivanje o pojedinim to¢kama dnevnog reda.

Ako je potrebno, radi pribavljanja materijala ili podataka, Muzejsko vije¢e moze odluditi da se o
pojedinoj to¢ki dnevnog reda rasprava prekine ili odgodi.

Zavrsetkom rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda, predsjednik utvrduje zakljucak rasprave, te se
prelazi na slijedecu tocku dnevnog reda.

Clanak 15.
Predsjednik se brine o odrzavanju reda za vrijeme trajanja sjednice.
Predsjednik ima pravo oduzeti rije¢ ¢lanu Muzejskog vijeca uz obrazloZenje.
Clanak 16.
Sjednica se ne moze odrzati ako na njoj nisu prisutna najmanje 3 ¢lana Muzejskog vijeca.
Clanak 17.
Muzejsko vije¢e donosi sve odluke ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova.
Clanak 18.

Muzejsko vije¢e moze osnivati komisije radi proucavanja pojedinih pitanja iz svoje nadleznosti,
pripreme odluka koje donosi i nadzora nad provodenjem odluka.

Odlukom o osnivanju komisije utvrduje se njena zadaca, sastav i vremenski period u kojemu ¢e
obaviti povjerene joj poslove.



Komisija iz st. 1. ovog ¢lanka ne moze odluéivati o pitanjima iz nadleznosti Muzejskog vijeca.
Predsjednik komisije imenuje se iz reda ¢lanova Muzejskog vijeca vec¢inom glasova prisutnih ¢lanova.
Komisija iz st. 1. ovog ¢lanka mora imati najmanje 2, a najvise 5 ¢lanova.

Clanak 19.
Za vrijeme trajanja sjednice Muzejskog vijeca vodi se zapisnik.

Clanak 20.
Zapisnik mora sadrzavati:

- redni broj sjednice

- datum i mjesto odrzavanja sjednice

- vrijeme pocetka sjednice

- imena i prezimena nazo¢nih ¢lanova i predsjednika Muzejskog vije¢a, odnosno €lana koji je
rukovodio sjednicom

- imena i prezimena drugih osoba nazo¢nih na sjednici

- zakljudak kako je usvojen zapisnik prijaSnje sjednice

- usvojeni dnevni red sjednice

- imena i prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim to¢kama dnevnog reda

- konstatiranje kakav je rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima

- odluke i zakljucke donesene o pojedinim tockama dnevnog reda

- vrijeme zavr$etka sjednice

- uslucaju prekida sjednice, naznaku vremena kada je prekinuta i nastavljena

- konstatiranje koji su akti odnosno drugi materijali priloZeni zapisniku

Uz zapisnik prilazu se pripadajuci pisani materijali.
Zapisnik vodi osoba ovlatena od strane predsjednika i ravnatelja.
Zapisnik potpisuju predsjednik i zapisnicar.
PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje se primjenjivati Poslovnik Upravnog vije¢a MDC-a od
13. srpnja 2007.

Clanak 22.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.
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