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Uvod: OREG - upute za korisStenje

Online baza podataka OREG i ovaj priru¢nik za KkoriStenje nastali su na osnovu
dugogodisnjeg rada i iskustva stru¢njaka, prikupljanja i obrade podataka koji su rezultirali

standardiziranim setovima podataka o muzejskim ustanovama i njihovoj djelatnosti.

OREG - Online Registar muzeja, galerija i zbirki u RH

Registar muzeja, galerija i zbirki u RH je jedinstvena i specificna baza podataka o
muzejima, njihovim zbirkama, dokumentaciji i stru¢nim djelatnicima koju ve¢ godinama vodi i
unapreduje Muzejski dokumentacijski centar. Glavni kriterij upisa u Registar jest postojanje
grade formirane u zbirku. Tako koncipiran Registar zapravo je evidencija "muzealizirane
bastine" i sadrzava podatke o svim muzejskim institucijama u Hrvatskoj bez obzira na njihov

pravno-administrativni status.

Online korisnickom aplikacijom OREG omogucujemo djelatnicima muzeja, galerija i
zbirki u Hrvatskoj da samostalno unose i mijenjaju sadrzaj vezan uz njihovu ustanovu i
djelatnost koju obavljaju. Na taj nacin olaksat ¢e se prijenos podataka zbog direktnog
pristupa bazi iz vlastite ustanove, ubrzat ¢e se postupak objave novih, aktualnih
podataka o muzejima na mreznim stranicama MDC-a i osigurati nadzor nad unosom

podataka unutar same ustanove.

Uvjeti za korisStenje online Registra (OREG-a):
e osiguran pristup internetu

¢ dodijeljeno korisnic¢ko ime i zaporka (lozinka)!?

Kontakti za informacije i podrsku:

e Ivona Mari¢ imaric@mdc.hr, 01/4817-043 (privremeno na mjestu voditeljice

Registra muzeja, galerija i zbirki RH)
e Doroteja Zivéec, voditeljica informaticke sluzbe MDC-a, dzivcec@mdc.hr,

01/4817-087
e info@mdc.hr

1 Korisnicko ime i zaporka (lozinka) dodijeljene su svakoj pojedinoj muzejskoj ustanovi od strane MDC-a.
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Struktura prirucnika

U prvom dijelu priruc¢nika opisan je postupak pristupa web aplikaciji OREG, te

prijava, odnosno odjava iz aplikacije.

Drugi dio prirucnika donosi Pregled kategorija podataka u OREG-u odnosno
upoznavanje osnovne strukture online Registra muzeja, galerija i zbirki u RH, nacin

pristupa kategorijama i opcenito kretanje kroz bazu.

Trec¢i dio priru¢nika Uredivanje podataka navedeni su svi podaci koje
obuhvacaju pojedine kategorije. Trenutno u online bazi (OREG) se nalaze podaci koji
odraZavaju sadasnje stanje u muzejima, odnosno oni podaci koje su ustanove posljednje
dostavile MDC-u (aZuriranje se provodi na godis$njoj bazi putem anketnog Upitnika, ali i
javljanjem izmjena podataka tijekom godine, prema potrebi). Ti podaci ¢e se aZurirati na
nacin da ¢e muzeji (odnosno djelatnik u muzeju zaduZen za unos podataka) provjeravati

te po potrebi unositi izmjene i dopune podataka.

U cetvrtom poglavlju prirucnika opisano je kako napraviti ispis podataka iz
OREG-a, a peto poglavlje Analiziranje i otklanjanje potesko¢a u radu aplikacije
razraduje poteskoce pri radu te kako ih je moguce otkloniti (engl. troubleshooting). Ovaj

dio takoder sadrZi Obrazac pracenja unosa zapisa u OREG, na temelju kojeg ¢e biti

unesene ispravke i dopune programske aplikacije.

Prijedloge sadrzajnih dopuna baze podataka online Registra muzeja, galerija i zbirki u

RH (OREG-a) moZete slati na info@mdc.hr.

Sesti dio priruc¢nika rezerviran je za tehnicke napomene koje ¢e korisnicima

pruZzati smjernice i pomo¢ pri radu u aplikaciji.

Pri kraju priru¢nika nalazi se glosarij koriStenih pojmova koji su uglavnom
objasnjeni u tekstu i biljeSkama (fusnotama) uz primjere (gdje god je to bilo moguce), a

ovdje se nalaze objedinjeni.

Popis konzultiranih izvora, te zakona i propisa moZete pronaé¢i na kraju

prirucnika.
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1. Prijava u sustav

Uvjeti za koriStenje online Registra (OREG-a):
e osiguran pristup internetu

¢ dodijeljeno korisnic¢ko ime i zaporka (lozinka)?

Potrebno je unutar muzeja odrediti osobu (administratora) koji ¢e za vasu ustanovu
unositi podatke u OREG. To moZe biti dokumentarist, ukoliko u muzeju postoji djelatnik
na tom radnom mjestu, ili drugi djelatnik, prema dogovoru unutar ustanove. To moZe
biti i osoba koja je zaduZena za ispunjavanje Upitnika za Registar koji MDC Salje svake
godine (ukoliko je to bio zadatak jedne osobe), s obzirom da bi joj struktura traZenih
podataka ve¢ bila poznata. Ova preporuka za odabir administratora upucena je zbog
kontrole unosa sadrZaja, odgovornosti za podatke i ekonomicnosti raspolaganja
vremenom djelatnika (vrijeme potrebno za usvajanje nacina rada u aplikaciji i vrijeme
potrebno za redoviti unos i izmjenu podataka).

Adresa stranice na kojoj pristupate OREG-u je sljedeca:

http://www.mdc.hr/admin/login.aspx

1D

Prijava korisnika
Korisnicko ime:

Lozinka:

| ok
Prijava korisnika

Korisnicko ime:
mdc
Lozinka:

Ok

Slika 1. Prikaz maske za pristup aplikaciji

2 Korisnicko ime i zaporka (lozinka) dodijeljene su svakoj pojedinoj muzejskoj ustanovi od strane MDC-a.
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Nakon unosa korisnickog imena i lozinke koji su vam dodijeljeni od strane MDC-a i
klikom na gumb ‘Ok’, pristupate korisnickom racunu svog muzeja (prikaz maske za

pristup aplikaciji na SL1.).

1.1. Pristupanje OREG-u

Jednom kad ste prijavljeni u aplikaciju moZete zapoceli svoj rad u OREG-u tako da

jednim klikom miSa odaberite '‘Modules' (Sl. 2.)

Trenutni korisnik: HT muzej

1 “ ﬂ Modules ) Odjava
Administracija
Find structure node: Search ‘ (by name, himl-title or url pan)
Slika 2. Prikaz ikone ‘Modules’
Zatim klikom miSa odaberite 'Online Registar’ (SI. 3.)
Trenutni korisnik: HT muzej

/l “ ﬂ Modules W Odjava
Izbor ustanove: Moduli
HT muzej -

Promijeni ustanovu

Dogadanija

Online Registar

Slika 3. Prikaz ikone 'Online Registar’

Odabirom 'Online Registra’ automatski se otvara ulazni obrazac za uredivanje kategorije

'Osnovni podaci o muzeju / servisne informacije’ (SI. 4.).




“ ﬂ Trenutni korisnik: HT muzej
l aAy

Modules W Odjava
Izbor ustanove: Ustanove
HT muzej b
Promijeni ustanovu 2375 Osnovni podaci o muzeju / servisne informacije HT muzej 10.6.2015 11:05:14 UREDI
Page.  * « Back - Next »
Dogadanja
Online Registar
Online Registar [l
Osnovni podaci o muzeju / servisne
informacije =
Adrese / prostori =
QOdjeli / zbirke -
Djelatnici =
Muzejska knjiznica h—
Radionice —
Muzejski arhiv =
Stalni postav
Slika 4. Prikaz pocetnog obrasca nakon ulaska u ‘Online Registar’

1.2. Odjava iz OREG-a

Za izlazak iz aplikacije potrebno je pritisnuti klik miSa na gumb ‘Odjava’ koji se nalazi

u desnom gornjem uglu (oznaceno Zutim na SI 5.).

Trenutni korisnik: HT muzej
1 “ ﬂ Modules W Odjava
Izbor ustanove: Moduli

HT muzej -

Promijeni ustanovu

Dogadanja
Online Registar

Slika 5. Prikaz ikone 'Odjava’ za izlazak iz aplikacije




2. Pregled kategorija podataka u OREG-u

Nakon prijave u OREG, pomocu izbornika s lijeve strane (SI. 6.) odabiremo kategoriju

podataka koju Zelimo pogledati i uredivati.

Trenutni korisnik:

1D B
Izbor ustanove: Ustanove
HT muzej 4

Osnovni podaci 0 muzeju / servisne informacije j 6. :05:
Promijeni ustanovu 375 Osnovni podaci o0 muzeju / servisne informacij HT muzej 10.6.2015 11:05:14

Page: 1 « Back - Next »

Dogadanja
Online Regist~r

Or.ne Registar =

Osnovni podaci 0 muzeju / servisne
informacije -

Adrese / prostori
Odijeli / zbirke
Djelatnici

I

PEEE

Muzejska knjiznica
Radionice

Muzejski arhiv =
Stalni postav -]

W) Odjava

Slika 6. Prikaz glavnog izbornika

Na uve¢anom prikazu (S 7.) moZemo vidjeti svih osam kategorija podataka:

Online Registar =
Osnovni podaci o muzeju / servisne
informacije =
Adrese / prostori =
Odjeli / zbirke =
Djelatnici =
Muzejska knjiznica =
Radionice =
Muzejski arhiv =
Stalni postav -

Slika 7. Uvecani prikaz glavnog izbornika




2.1. Osnovni podaci o muzeju / servisne informacije

Odabirom 'Osnovni podaci o muzeju / servisne informacije’' u glavnom izborniku

ulazimo u navedenu kategoriju podataka.

1DC

Izbor ustanove:
HT muzej b
Dogadanja

Online Registar

Online Raciztz,

Osnovni podaci o muzeju / servisne
informacije 3
Adresc ! nrnstori
Odijeli / zbirke
Djelatnici
Muzejska knjiznica
Radionice
Muzejski arhiv
Stalni postav

Trenutni korisnik: HT muzej

» Modules W Odjava
Ustanove
375 Osnovni podaci o muzeju / servisne informacije HT muzej 10.6.2015 11:05:14 UREDI

Page: 1 « Back - Next »

Slika 8. Obrazac za uredivanje ustanova

Odabirom gumba 'Uredi' na desnoj strani ekrana (oznaCeno Zutim desno na SL 8.)

automatski se otvara prvi od tri podobrasca - '‘Osnovni podaci' (SL. 9.):

IDC

Izbor ustanove:
HT muzej b4
Dogadanja

Online Registar

Online Registar

Osnovni podaci o muzeju / servisne
informacije =
Adrese / prostori
Odieli / zbirke

Djelatnici

i

Muzejska knjiznica

Radionice —_
Muzejski arhiv [l ‘
Stalni postav = PRIJASNII NAZIVI MUZEJA
PTT muzej (1953.-)
Hrvatski muzej po3te i telekomunikacija (-)
TIP MUZEJA VRSTA MUZEJA DJELOKRUG OSNIVAC

Trenutni korisnik: HT muzej (vesna.lipovac@t ht hr)

2 Modules W) Odjava
Ustanove
375 O ni podaci 0 muzeju / servisne informacije HT muzej 10.6.2015 11:05:14 UREDI

Page: 1 « Back - Next »

Uredivanje ustanova

\Cignii el Servisne informacije O muzeju

NAZIV
HT muzej

NAZIV - EN
HT Museum - Croatian Post and Telecommunication Museum

STATUS A

KOD 955:ZAG
STARI KODOVI

Slika 9. Podobrazac za uredivanje ustanova ‘Osnovni podaci’




Klikom miSa na ‘Servisne informacije’ ili 'O muzeju' (SI 10) ulazimo u preostala dva

podobrasca.
ﬂ Trenutni korisnik: HT muzej
1]) . Modules ) Odjava
Izbor ustanove: Ustanove
HT muzej ¥
375 Osnovni podaci 0 muzeju / servisne informacije HT muzej 10.6.2015 11:05:14 / UREDI

Dogadanja
Online Registar

Online Registar

=
Osnovni podaci 0 muzeju / servisne
informacije -

Adrese / prostori

Odieli / zbirke =
Djelatnici =
Muzejska knjiznica (]
Radionice =
Muzejski arhiv =
Stalni postav =

Page: 1 « Back - Next »

Uredivanje ustanova

oyl daitlel Servisne informacije O muzeju

NAZIV
HT muzej Uredivanje ustanova
NAZIV - EN

HT Museum - Croati
ZA POSIETITELIE OTVORENO

STATUS
Cetvrtak: 10-18 h
KOD

STARI KODOVI

ZA POSIETITELIE OTVORENO - EN
PRIJASNII NAZIVI MU;
PTT muzej
Hrvatski muzej poste

CIJENA ULAZNICE
besplatan ulaz

TIP MUZEJA

Osnovni podaci PSR nidmidij= O muzeju

ponedieljak, utorak, srijeda, petak: 10 - Uredivanje ustanova

Osnovni podaci Servisne informacije I:mu

MISDJA MUZEJA

ElsSource @ B I i i=

Poslanje HT muzeja usmjereno je prema ofuvanju svih postignuca u pro
prema prezentiranju nastanka, razvitka i dosega takvih komunikacija.

Slika 10. Prikaz maske za uredivanje ustanova u OREG-u (podobrasci: 'Osnovni podaci’ -
'Servisne informacije' - '0 muzeju")

2.2. Adrese / prostori

Odabirom ‘Adrese / prostori’' u u glavnom izborniku ulazimo u navedenu kategoriju

podataka (SI 11).
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1DC

Izbor ustanove:

HT muzej -

Promijeni ustanovu

Dogadanja
Online Registar

Online Registar

Osnovni podaci 0 muzeju / servisne
inform=ciin

Adrese / prostori

UGjets L hirka

Djelatnici

Muzejska knjiznica

Radionice

Muzejski arhiv

Stalni postav

Modules

Adrese

123 2 -adresa pomocnih objekata

Page: 1 « Back - Next »

Trenutni korisnik: HT muzej

Jurisiceva 13

Ivona Mari¢  29.5.2015 10:15:08

U Odjava

Slika 11. Kategorija podataka ‘Adrese’

Odabirom gumba ‘Uredi’' na desno od adrese (oznaceno Zutim desno na SI. 11.) otvara se

obrazac za uredivanje adresa i prostora (SL 12).

1D

Izbor ustanove:
HT muzej hd
Dogadanja

Online Registar

Online Registar

Osnovni podaci 0 muzeju / servisne
informacije

Adrese / prostori

Odjeli / zbirke

Djelatnici

Muzejska knjiznica

Radionice

Muzejski arhiv

Stalni postav —

Modules

Adrese

123 2 -adresa pomocnih objekata

Page: 1 « Back - Next »

Uredivanje adresa

Vi 2 - adresa pomocnih objekata
ADRESA

JuriSiceva 13

GRAD Zagreb

Grad Zagreb

ZUPANDIA

TELEFON

01/4911-589
FAX
01/4911-588
E-MAIL
htmuzej@t.ht.hr

URL 1
http://www_t.ht.hr/odgovornost/muzej.asp
URL 2

Trenutni korisnik: HT muzej

Juridiceva 13 Ivona Mari¢ ~ 17.6.2015 15:27:13

~ 110000

U Odjava

STALNI POSTAV

STALNI POSTAV IZVAN MUZEJSKE ZGRADE

103 m2

0 m?

Slika 12. Obrazac za uredivanje poaataka o adresi i prostoru

Moguce je imati viSe upisanih adresa kada muzej ima zbirke i objekte na drugim

lokacijama.
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2.3. Odjeli / zbirke

Odabirom ‘Odjeli / zbirke' u glavnom izborniku otvara se pocetni obrazac navedene

kategorije podataka (SI. 13).

Vazno je primjetiti da su u ovom pocetnom prikazu zajedno pojavljuju odjeli, muzejske i

dokumentacijske zbirke, i to prema abecednom redu svojih naziva.

Trenutni korisnik: HT muzej

IDe

Modules 4 Odjava
Izbor ustanove: Odj eli / zbirke
HT muzej -
Promijeni ustanovu odjel muzejska zbirka dokumentacijska zbirka Y

Dogadanja 1199 Dijateka (Filatelisticki odjel) Ivona Mari¢ 29.5.201510:21:34  UREDI
Online Registar 1202 Dokumentacija filatelistickog odjela (Postanski odjel) Ivona Mari¢ 8.6.2015 8:38:37 ~/ UREDI

1580 Filatelisticki odjel Markita Franulic  27.4.2009 0:00:00 # UREDI

1582 Filmoteka Tea Rihtar 19.3.2015 12:16:56  UREDI
cnlieRedbiy = 5101 Fonoteka Tea Rintar 10.3.2015 12:17:12 2 UREDI
Osnovni podaci 0 muzeju / servisne 1195 Fototeka Tea Rihtar 19.3.2015 12:17:26 ~ UREDI
HiotTRC IS = 1108 Galerijska zbirka (Telekomunikacijski odjel)  Ivona Marié 20.5.2015 10:24:57 7 UREDI
Adreseorostort S 1196 Hemeroteka Tea Rintar 19.3.2015 12:17:56 2 UREDI
Odjeli / zbirke = = e . Ak S

- 7904 Informaticka zbirka (Telekomunikacijski odjel)  Tea Rihtar 19.3.2015 9:49:59 ~ UREDI

2 i = 7289 Kartografska zbirka Tea Rihtar 19.3.2015 10:22:20 2 UREDI

Muzejska knjiznica = Page: 1-2-3-4 «Back - Next»

Radionice [~
Muzejski arhiv =

Stalni postav =

Slika 13. Pregled odjela / zbirki

Po jednoj stranici maksimalno je prikazano deset odjela i zbirki. U slu¢aju da ih je viSe
od deset, lista je razlomljena pa se pored znaka 'Page’ (engl. stranica) pojavljuje broj

stranica, kao i klikabilne ikonice ‘Back’i 'Next' (oznaceno Zutim pri dnu na SI 14).
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I1DC

Izbor ustanove:

HT muzej -
Promijeni ustanovu

Dogadanja

Online Registar

Online Registar

Osnovni podaci 0 muzeju / servisne
informacije

Adrese / prostori

Odijeli / zbirke

Djelatnici

Muzejska knjiznica

Radionice

Muzejski arhiv

Stalni postav

»» Modules

Odjeli / zbirke

7 odjel @ muzejska zbirka

1199
1202
1580
1582
5101
1195
1198
1196
7904
Z269

Page:

Dijateka

Dokumentacija filatelistickog odjela

Filatelisticki odjel

Filmoteka

Fonoteka

Fototeka

Galerijska zbirka

Hemeroteka

Informaticka zbirka

Kartografska zbirka
1-2-3-4 «Back - Next »

~ dokumentacijska zbirka

(Filatelisticki odjel)
(Postanski odjel)

(Telekomunikacijski odjel)

(Telekomunikacijski odjel)

Trenutni korisnik: HT muzej

Ivona Mari¢
Ivona Mari¢
Markita Franulic
Tea Rinhtar

Tea Rihtar

Tea Rinhtar
Ivona Mari¢

Tea Rihtar

Tea Rihtar

Tea Rihtar

29.5.2015 10:21:34
8.6.2015 8:38:37
27.4.2009 0:00:00
19.3.2015 12:16:56
19.3.2015 12:117:12
19.3.2015 12:17:26
29.5.2015 10:24:57
19.3.2015 12:17:56
19.3.2015 9:49:59
19.3.2015 10:22:20

4 Odjava

. %
c e e
o [ [D
m [m [m
= =2 =)

c
=]
m
=]

c
]
im
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Pregledom sljedec¢ih 10 odjela i zbirki mozZemo se kretati klikom na brojku ili ikonice

'Back'i 'Next'.

Slika 14. Kretanje kroz pregled odjela i zbirki

Taj pregled, medutim, moZemo sortirati prema odjelu, muzejskim ili dokumentacijskim

zbirkama (oznaceno Zutim na SI. 15.).

1DC

Izbor ustanove:

HT muzej -
Promijeni ustanovu

Dogadanja

Online Registar

Online Registar

Osnovni podaci 0 muzeju / servisne
informacije

Adrese / prostori

Odjeli / zbirke

Djelatnici

Muzejska knjiZnica

Radionice

Muzejski arhiv

Stalni postav

.~ Modules

Odjeli / zbirke

7 odjel ' muzejska zbirka

1199
1202
1580
1582
5101
1195
1198
1196
7904
7289
Page:

Dijateka

Dokumentacija filatelistickog odjela

Filatelisticki odjel

Filmoteka

Fonoteka

Fototeka

Galerijska zbirka

Hemeroteka

Informaticka zbirka

Kartografska zbirka
1-2-3-4 «Back - Next »

* dokumentacijska zbirka

Prikazi
(Filatelisti€ki odjel)
(Postanski odjel)

(Telekomunikacijski odjel)

(Telekomunikacijski odjel)

Trenutni korisnik: HT muzej

Ivona Mari¢
Ivona Mari¢
Markita Franuli¢
Tea Rihtar

Tea Rihtar

Tea Rihtar
Ivona Mari¢

Tea Rihtar

Tea Rihtar

Tea Rihtar

29.5.201510:21:34
8.6.2015 8:38:37
27.4.2009 0:00:00
19.3.2015 12:16:56
19.3.2015 12:17:12
19.3.2015 12:17:26
29.5.2015 10:24:57
19.3.2015 12:17:56
19.3.2015 9:49:59
19.3.2015 10:22:20

@ Odjava

Slika 15. Filteri za sortiranje pregleda
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SORTIRANJE PREGLEDA:

1. Klikom na kruZi¢ pored znaka ‘odjel’ i gumba 'PrikaZi’, u pregledu ce biti izlistani

samo ODJELI, ako su evidentirani da postoje (SL 16.):

Trenutni korisnik: HT muzej
1 “ n Modules W Odjava
Izbor ustanove: Odj eli / zbirke
HT muzej v
Promijeni ustanovu 9 odjel muzejska zbirka dokumentacijska zbirka hé
Fromieni ot
Dogadanja . 1580 Filatelisticki odjel Markita Franuli¢ 27.4.2009 0:00:00 7 UREDI
Online Registar 1579 Postanski odjel Markita Franuli¢ 27.4.2009 0:00:00 # UREDI
1581 Telekomunikacijski odjel Ivona Marié 12.6.2013 12:12:05 # UREDI
Page: 1 « Back - Next »
Online Registar =)
Osnovni podaci o muzeju / servisne
informacije =
Adrese / prostori [
Odjeli / zbirke =
Djelatnici =
Muzejska knjiznica =
Radionice =
Muzejski arhiv —
Stalni postav
Slika 16. Pregled odjela
Pregled odjela ¢e biti podijeljen na stranice ako je upisano vise od deset odjela.
Za ulaz u zapis pojedinog odjela potrebno je kliknuti na znak 'Uredi’ desno od naziva
odabranog odjela (SL. 17.).
15% Filatelisticki odjel Markita Franuli¢ 27.4.2009 0:00:00 " UREDI
1579 Postanski odjel Markita Franuli¢ 27.4.2009 0:00:00 UREDI
1581 Telekomunikacijski odjel Ivona Mari¢ 12.6.2013 12:12:05 UREDI

Page: 1 « Back - Next »

Slika 17. Odabir odjela

Nakon tog postupka otvorit ¢e se maska za uredivanje odabranog odjela (SL 18.):
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IDC

Trenutni korisnik: HT muzej

» Modules ) Odjava
Izbor ustanove: Odjeli / zbirke
HT muzej o
© odjel © muzejska zbika © dokumentacijska zbirka b4
1580 Filatelisticki odjel Markita Franuli¢ 27.4.2009 0:00:00 ” UREDI
Dogadanja 1579 Postanski odjel Markita Franuli¢ 27.4.2009 0:00:00 & UREDI
Online Registar 1581 Telekomunikacijski odjel Ivona Mari¢ 12.6.2013 12:12:05 # UREDI
Page: 1 «Back-Next»
Online Registar = et
Osnovni podaci o muzeju / servisne
informacije =
Adrese / prostori = "'_‘Z'v_ N—
Odjeli / zbirke 2 Filatelisticki odjel
Djelatnici 8
Muzejska knjiznica & HODIIELLODIEL & ¥
Radionice = VODITEL] ODJELA 2 v
Muzejski arhiv = VODITEL] ODJELA 3 v
Stalni postav =
TP odjel
VRSTA ODJELA
| dokumentacijski odjel [l konzenvatorski-restauratorski odjel [ odjel muzejskih zbirki
O edukacijski odjel [7) marketin3ki odjel B odjel za odnose s javnoscu
["linformaticki odjel [ odjel knjiznice [ ostalo
Slika 18. Obrazac za uredivanje podataka o odjelu
. V. r . . I r . ver ;
2. Klikom na kruzi¢ pored znaka ‘'muzejska zbirka'i gumba 'PrikaZzi’ u pregledu ¢e
biti izlistane samo MUZE]JSKE ZBIRKE (SL 19.):
ﬂ Trenutni korisnik: HT muzej
1 D »» Modules &) Odjava
Izbor ustanove: Odjeli / zbirke
HT muzej v
odjel @ muzejska zbirka dokumentacijska zbirka ir
Dogadanja 1198 Galerijska zbirka (Telekomunikacijski odjel)  Ivona Mari¢  29.5.2015 10:24:57 7 UREDI
Online Registar 7904 Informaticka zbirka (Telekomunikacijski odjel) ~ Tea Rihtar  19.3.2015 9:49:59 ? UREDI
7289 Kartografska zbirka Tea Rihtar  19.3.2015 10:22:20 ? UREDI
. 1201 Opcta postansko-filatelisticka zbirka (Filatelisticki odjel) Tea Rihtar 19.3.2015 10:00:44 » UREDI
Online Registar = 1193 Opéa telekomunikacijska zbirka (Telekomunikacijski odjel) ~ Tea Rihtar ~ 18.3.2015 15:28:22 2 UREDI
Osnovni podaci 0 muzeju / servisne ) 1192 Postanska zbirka (Postanski odjel) Tea Rihtar  19.3.2015 9:52:35 ~ UREDI
nfonpace = 7288 Zbirka fotografija TeaRihtar  19.3.2015 10:20:51 » UREDI
Adrese / prostori - . . . ST = e 4
o : 1204 Zbirka hrvatske filatelije: Republika Hrvatska (Filatelisticki odjel) Tea Rihtar  19.3.2015 10:06:49 / UREDI
Odjeit ’ Zbirke 1194 Zbirka inozemnih podtanskih maraka (Filatelistiéki odjel) TeaRihtar 19.3.2015 9:57:20 2 UREDI
el - 7906 Zbirka nacrta, shema i tehnitke dokumentacije TeaRihtar  19.3.2015 10:35:06 2 UREDI
Muzejska knjiznica = Page: 1-2-3 « Back - Next»

Radionice
Muzejski arhiv
Stalni postav

Slika 19. Pregled muzejskih zbirki

15




Pregled muzejskih zbirki ¢e biti podijeljen na stranice ako je upisano viSe od deset

muzejskih zbirki.

Za ulaz u zapis pojedine muzejske zbirke potrebno je kliknuti na znak ‘Uredi’ desno od

naziva odabrane muzejske zbirke (SL 20.):

Tt
1208
7908
7499
1209
7905
1207
7907
7290
1203

Page:

Zbirka nepokretne telefonije
Zbirka originalnih likovnih rjeSenja za poStanske marke RH
Zbirka osobne i sluzbene dokumentacije
Zbirka pokretne telefonije
Zbirka prigodnih filatelistickin Zigova
Zbirka razglednica, ¢estitki i dopisnica
Zbirka starije hrvatske filatelije
Zbirka strucne literature i periodike
Zbirka telefonskih imenika
Zbirka telefonskih kartica

1-2-3 «Back - Next »

(Telekomunikacijski odjel) Tea Rihtar 18.3.2015 15:24:14 # UREDI
(Filatelisticki odjel) Tea Rihtar 19.3.2015 10:08:01 & UREDI

Tea Rihtar 19.3.2015 10:37:47 ~ UREDI
(Telekomunikacijski odjel) Tea Rihtar 18.3.2015 15:26:55 7 UREDI
(Filatelisticki odjel) Tea Rihtar 19.3.2015 9:59:43 " UREDI
(PoStanski odjel) Tea Rihtar 19.3.2015 9:54:49 <~ UREDI
(Filatelisticki odjel) Tea Rihtar 19.3.2015 10:05:05 ” UREDI

Tea Rihtar 19.3.2015 10:36:31  UREDI
(Telekomunikacijski odjel) Tea Rihtar 19.3.2015 9:37:19 / UREDI
(Telekomunikacijski odjel) Tea Rihtar 19.3.2015 9:36:02 ~ UREDI

Slika 20. Odabir muzejske zbirke

Nakon tog postupka otvorit ¢e se maska za uredivanje odabrane muzejske zbirke (SL

21.):

1D

Trenutni korisnik: HT muzej

» Modules ) Odjava
Izbor ustanove: Odjeli / zbirke
HT muzej v

© odjel @ muzejska zbirka ' dokumentacijska zbirka ¢4

7498 Zbirka nepokretne telefonije (Telekomunikacijski odjel) Tea Rihtar  18.3.2015 15:24:14 # UREDI
Dogadanja 1208 Zbirka originalnih likovnih rjeSenja za poStanske marke RH (Filatelisticki odjel) Tea Rihtar  19.3.2015 10:08:01 / UREDI
Online Registar 7908 Zbirka osobne i sluZbene dokumentacije Tea Rihtar  19.3.2015 10:37:47 & UREDI

7499 Zbirka pokretne telefonije (Telekomunikacijski odjel) Tea Rihtar  18.3.2015 15:26:55 ZUREDI

1209 Zbirka prigodnih filatelistickih Zigova (Filatelisticki odjel) Tea Rihtar  19.3.2015 9:59:43  UREDI
Online Registar = 7905 Zbirka razglednica, Eestitki i dopisnica (Postanski odjel) Tea Rihtar 19.3.2015 9:54:49 2 UREDI
Osnovni POdaC' 0 muzeju / servisne 1207 Zbirka starije hivatske filatelije (Filatelisticki odjel) Tea Rihtar  19.3.2015 10:05:05 ZUREDI
joimacie = 7907 Zbirka strucne literature i periodike Tea Rihtar  19.3.2015 10:36:31 / UREDI
Sidrose lintostan & 7290 Zbirka telefonskih imenika (Telekomunikacijski odjel) ~ Tea Rihtar 19.3.2015 9:37:19 7 UREDI
Odjell/ zbirke = 1203 Zbirka telefonski kartica (Telekomunikacijski odjel)  Tea Rihtar 19.3.2015 9:36:02 7 UREDI
Djelatnici Page: 1-2-3 «Back-Nexts

Muzejska knjiznica
Radionice
Muzejski arhiv

Stalni postav

(o0 Foll

Uredivanje jedinica

oviiLpadac

B0

NAZIV
Zbirka nepokretne telefonije

Zbirka nepokretne telefonije

PRIPADNOST ODJELU

VODITEL] / KUSTOS
VODITEL] / KUSTOS

VODITEL] / KUSTOS

Telekomunikacijski odjel ~

v
v

v

Slika 21. Obrazac za uredivanje podataka o muzejskoj zbirci
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3. Klikom na kruZi¢ pored znaka 'dokumentacijska zbirka'i gumba 'Prikazi' u

pregledu cCe biti izlistane samo DOKUMENTACIJSKE ZBIRKE (SL. 22.):

Trenutni korisnik: HT muzej
Modules 4 Odjava
Izbor ustanove: Od_] eh / zbirke
HT muzej
Promijeni ustanovu odjiel ' muzejska zbirk. @ dokumentacijska zbirka v
Prikazi
Dogadanja 1199 Dijateka (Filatelisticki odjel) ~ Ivona Mari¢  29.5.2015 10:21:34 UREDI
Online Registar 1202 Dokumentacia filatelistickog odjela (Postanski odjel) Ivona Mari¢ 862015 8:38:37 UREDI
1582 Filmoteka Tea Rihtar 19.3.2015 12:16:56 UREDI
= 5101 Fonoteka Tea Rihtar 19.3.2015 12:17:12 UREDI
SR ED 1195 Fototeka TeaRihtar  19.3.2015 12:17:26 UREDI
Osnovni podaci o muzeju / servisne 1196 Hemeroteka TeaRintar  19.32015 12:17:56 UREDI
nfornache 5860 Plakatoteka TeaRintar  19.3.2015 12:18:25 UREDI
siese ! prostor] 5859 Videoteka TeaRihtar  19.3.2015 12:18:41 UREDI
Odjslii zbirke Page: 1 « Back - Next »
Djelatnici
Muzejska knjiznica
Radionice
Muzejski arhiv
Stalni postav
Slika 22. Pregled dokumentacijskih zbirki
Pregled dokumentacijskih zbirki ¢e biti podijeljen na stranice ako je upisano vise od
deset dokumentacijskih zbirki.
Za ulaz u zapis pojedine dokumentacijske zbirke potrebno je kliknuti na znak 'Uredi’
desno od naziva odabrane dokumentacijske zbirke (SL. 23.).
1799 Dijateka (FilatelistiCki odjel) Ivona Mari¢ 17.6.2015 16:35:08 UREDI
1202 Dokumentacija filatelistickog odjela (Postanski odjel) Ivona Mari¢ 17.6.2015 16:34:58 UREDI
1582 Filmoteka Tea Rihtar 19.3.2015 12:16:56 UREDI
5101 Fonoteka Tea Rihtar 19.3.2015 12:17:12 » UREDI
1195 Fototeka Tea Rihtar 19.3.201512:17:26 » UREDI
1196 Hemeroteka Tea Rihtar 19.3.2015 12:17:56 * UREDI
5860 Plakatoteka Tea Rihtar 19.3.201512:18:25 UREDI
5859 Videoteka Tea Rihtar 19.3.2015 12:18:41 * UREDI
Page: 1 « Back - Next »

Nakon tog postupka otvorit ¢e se maska za uredivanje odabrane dokumentacijske

zbirke (SL 24.)::

Slika 23. Odabir dokumentacijske zbirke
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1D

Trenutni korisnik: HT muzej

» Modules W Odjava
Izbor ustanove: Odjeli / zbirke
HT muzej -
~ odjel ' muzejska zbirka @ dokumentacijska zbirka X
1199 Dijateka (Filatelisticki odjel) Ivona Mari¢ 17.6.2015 16:35:08 ? UREDI
Dogadanja 1202 Dokumentacija filatelistickog odjela (Postanski odjel) Ivona Mari¢ 17.6.2015 16:34:58 UREDI
Online Registar 1582 Filmoteka Tea Rihtar 19.3.2015 12:16:56 ? UREDI
5101 Fonoteka Tea Rihtar 19.3.2015 12:17:12 # UREDI
1195 Fototeka Tea Rihtar 19.3.2015 12:17:26 ’ UREDI
SR EE = 1196 Hemeroteka Tea Rihtar 19.3.2015 12:17:56 » UREDI
Osnovni podaci o muzeju / senvisne 5860 Plakatoteka Tea Rihtar 19.3.2015 12:18:25 UREDI
informacie S 5859 Videoteka Tea Rihtar 19.3.2015 12:18:41 » UREDI
Adrese / prostori =] Page: 1 «Back- Next»
QOdjeli / zbirke =
Diclommct o S Uredivanje jedinica
Muzejska knjiznica = "
Radionice =
Muzejski arhiv ‘ e
Stalni postav = Dateka
PRIPADNOST LDJELU Filatelisticki odjel v
VODITEL] / KUSTOS G
VODITEL] / KUSTOS -
VODITEL] / KUSTOS .
Slika 24. Obrazac za uredivanje podataka o dokumentacijskoj zbirci
2.4. Djelatnici
. P T . . o
Odabirom 'Djelatnici’ u glavnom izborniku otvara se navedena kategorija podataka s
listom svih upisanih djelatnika prema abecednom redoslijedu prezimena (SI. 25.).
ﬂ Trenutni korisnik: HT muzej
1 E} Modules L Odjava
Izbor ustanove: Djelatnici
HT muzej -
Promijeni ustanovu Pasivan: - [ Prikazi |
2432 Ani¢ Ana Ivona Mari¢ 12.6.2015 14:02:25 / UREDI
Dogadanja 803 Horvat Ivan Ivona Mari¢ 12.6.2015 14:02:04 7 UREDI

Online Registar

Online Registar =
Osnovni podaci o muzeju / servisne
informacije =
Adrese / prostori =
Qdiali / 7hirke =
Djelatnici =
= wnjiZnica =
Radionice =
Muzejski arhiv =
Stalni postav =

Page: 1 « Back - Next »

Slika 25. Pregled upisanih djelatnika
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U slucaju da je upisano viSe od deset djelatnika, lista djelatnika Ce biti razlomljena te ¢e

se pored znaka 'Page’ pojaviti broj stranica, kao i klikabilne ikonice ‘Back’i 'Next'.

Za ulaz u zapis pojedinog djelatnika potrebno je kliknuti na znak 'Uredi’ desno od naziva

odabranog djelatnika (SL. 26.):

2472 Ani¢ Ana Ilvona Marié¢ 12.6.2015 14:02:25 < UREDI
803 Horvat Ivan Ivona Mari¢ 12.6.2015 14:02:04 " UREDI
Page: 1 « Back - Next »

Slika 26. Odabir djelatnika

Nakon tog postupka otvorit ¢e se maska za uredivanje odabranog djelatnika (SI 27.):

Trenutni korisnik: HT muzej
/l LALe » Modules U Odjava
Izbor ustanove: Djelatnici
HT muzej -
Promijeni ustanovu | Basivan: - [ Prikei |

2432 Ani¢ Ana Ivona Mari¢ 12.6.2015 14:02:25 ’UREDI
Dogadanja 803 Horvat Ivan Ivona Mari¢ 12.6.2015 14:02:04 UREDI
Online Registar Page: 1 «Back-Next»

Online Registar =

Osnovni podaci 0 muzeju / servisne

informacije = IME
Adrese / prostori = Ana
Odijeli / zbirke =Y pRE_f‘"E

i AL Ani¢
Djelatnici =

5 LT UJACKO ILI DRUGO PREZIME
Muzejska knjiznica

Radionice =
M o USTANOVA HT muzej
uzejski arhiv =
Stalni postav =Y STRUCNA SPREMA SSS (srednja struéna sprema) ~
ZVANIE

- administrativno-kadrovski referent
- grafi¢ar slagar-monter

V] administrativno-kadrovski referent ["] fotograf prof. fizike 2
V| grafiéar slagar-monter | fotografski dizajner | prof. fonetike =
[T akad. graficar O geometar ] prof. francuskog jezika

Slika 27. Obrazac za uredivanje podataka o djelatniku

2.5. Muzejska knjiznica

Odabirom 'Muzejska knjiZnica' u glavnom izborniku ulazimo u navedenu kategoriju

podataka.
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1 “ ﬂ Trenutni korisnik: HT muzej

Modules V) Odjava
DO BSHNOVE: Muzejska knjiznica
HT muzej -
&2 = Muzejska knjiznica ¢ » |
Page: 1 « Back - Next »
Dogadanja

Online Registar

Online Registar

Osnovni podaci 0 muzeju / servisne
informacije

Adrese / prostori

Odijeli / zbirke

Djelatniri

Muzejska knjiznica

Muzejski arhiv
Stalni postav

Slika 28. Kategorija podataka 'Muzejska knjiZnica'

Odabirom gumba 'Uredi’ desno od naziva knjiZnice (oznaceno Zutim desno na SI. 28)
otvara se obrazac za uredivanje muzejske knjiZnice (SI 29) ako je muzej ima, odnosno

ako je otprije evidentirana u OREG-u.

/l “ ﬂ Trenutni korisnik: HT muzej

Modules W Odjava

Izbor ustanove: Muzejska knjiznica
HT muzej ad

— ] 243 Muzejska knjiZnica Ivona Mari¢ ZUREDI
Promijeni ustanovu <

Page: 1 «Back-Next»

Dogadanja Uredivanje podataka o knjiZnici
Online Registar s, ¢ &
E IMA LI MUZEJ KNJIZNICU VODITEL] VODITEL] / STRUCNI DIELATNIK VODITEL] / STRUCNI DIELATNIK
Da ~  Ani¢ Ana - - -
Online Registar = UKUPAN BROJ KNJIZNICNIH JEDINICA
: 6

Osnovni podaci o muzeju / servisne
informacije = OBRADUJE LI SE KNJIZNICNA GRADA RACUNALNO
Adrese / prostori = Ne Y
Odjeli / zbirke = NAZIV RACUNALNOG PROGRAMA U KOJEM SE OBRADUJE KNJIZNICNA GRADA

K++
Dijelatnici =]

. I i BROJ RACUNALNO OBRADENIH JEDINICA
Muzejska knjiznica =
i 525

Radionice =

DIGITALIZIRATE LI GRADU?
Muzejski arhiv =

Da -
Stalni postav =

BROJ DIGITALIZIRANE GRADE

100

Slika 29. Obrazac za uredivanje podataka o muzejskoj knjiZnici

2.6. Radionice

Odabirom 'Radionice’ u glavnom izborniku ulazimo u navedenu kategoriju podataka.
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1D

Trenutni korisnik: HT muzej

Modules 4 Odjava
Izbor ustanove: Radionice
HT muzej A
Promijeni ustanovu Vrsta: ~ | |.PrikaZi |
84 Ivona Mari¢ UREDI
Dogadanja 83 € Ivona Mari¢ UREDI
Online Registar Rage: HixBack-Next
Online Registar ]
Osnovni podaci 0 muzeju / servisne
informacije =
Adrese / prostori ==
Odjeli / zbirke =
Djelatnici =
Muzeiska knjiznica =
Radionice =
Muzejski arhiv —
Stalni postav =
Slika 30. Kategorija podataka 'Radionice’
Klikom na gumb 'Uredi’ desno od naziva radionice (oznaceno Zutim desno na SI. 30.)
otvara se obrazac za uredivanje muzejske radionice, ako je muzej ima, odnosno ako je
otprije evidentirana u OREG-u (moguce je imati vise od jedne radionice).
Trenutni korisnik:
/l “ a » Modules & Odjava
Izbor ustanove: Radionice
HT muzej -
84  Pre Ivona Mari¢ ? UREDI
Dogadanja 83  Restauratorska radionica Ivona Mari¢ ? UREDI

Online Registar

Online Registar

Osnovni podaci 0 muzeju / servisne
informacije

Adrese / prostori

Odijeli / zbirke

Djelatnici

Muzejska knjiznica

Radionice

Muzejski arhiv

Stalni postav

Page: 1 «Back-Next»

Uredi . q
NP

RADIONICA

Preparatorska radionica

v OOTA

preparatorska v

SPECIJALIZACIJA RADIONICE

— papir
= VODITELY
= Ani¢ Ana v

= VODITEL] / STRUCNI DIELATNIK

Horvat lvan v

VODITEL] / STRUCNI DIELATNIK

Slika 31. Obrazac za uredivanje podataka o radionici
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2.7. Muzejski arhiv

Odabirom 'Muzejski arhiv’u glavnom izborniku ulazimo u navedenu kategoriju

podataka.
ﬂ Trenutni korisnik: HT muzej
1 | » Modules W Odjava
Izbor ustanove: Arhiv
HT muzej -
5853 Arhiv Ivona Mari¢ 12.6.2015 14:17:21 UREDI

Promijeni ustanovu

Dogadanja
Online Registar

Online Registar ol

Osnovni podaci o0 muzeju / servisne
informacije =

Adrese / prostori

Odijeli / zbirke )
Djelatnici =
Muzejska knjiznica -
Radinnire —
Muzejski arhiv =
St posiav =]

Page: 1 « Back - Next »

Slika 32. Kategorija podataka 'Arhiv’

Klikom na gumb 'Uredi’ desno od naziva arhiva (oznaceno Zutim desno na SI. 32) otvara

se obrazac za uredivanje arhiva, ako ga muzej ima, odnosno ako je otprije evidentiran u

OREG-u.

[

Izbor ustanove:

HT muzej v
Promijeni ustanovu

Dogadanja

Online Registar

Online Registar L~

Osnovni podaci 0 muzeju / servisne
informacije =

Adrese / prostori

Odijeli / zbirke =
Djelatnici =
Muzejska knjiznica =
Radionice =
Muzejski arhiv [hase
Stalni postav -]

Modules

Arhiv

5853 Arhiv
Page: 1 « Back - Next »

Ivona Mari¢

Uredivanje arhiva

12.6.2015 14:17:21

Trenutni korisnik:

W Odijava

NAZIV
Arhiv

VODITEL)
VODITELJ / STRUCNI DJELATNIK

VODITELJ / STRUCNI DJELATNIK

UKUPAN BROJ JEDINICA ARHIVSKOG GRADIVA

5
i/l
DUZNI METAR

OBRADUIJE LI SE ARHIVSKO GRADIVO

RACUNALNO?

Horvat Ivan ~
Ani¢ Ana  ~

v

Ne ~

NAZIV RACUNALNOG PROGRAMA U KOJEM SE OBRAPUJE ARHIVSKO GRADIVO

Slika 32. Obrazac za uredivanje podataka o arhivu
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2.8. Stalni postav

Odabirom ‘Stalni postav'u glavnom izborniku ulazimo u navedenu kategoriju

podataka.
“ Trenutni korisnik:
1 | D Modules U Odjava
Izbor ustanove: Stahn postav
HT muzej hd
88  Stalni postav u muzejskoj zgradi Ivona Maric 29.5.2015 10:34:05 UREDI

Page: 1 « Back - Next »

Dogadanja
Online Registar

Online Registar

Osnovni podaci 0 muzeju / servisne
informacije

Adrese / prostori

Odjeli / zbirke

Djelatnici

Muzejska knjiznica

Radionice

Muzejski arhiv

Stalni postav

Slika 33. Kategorija podataka 'Stalni postav’

Klikom na gumb ‘Uredi’ desno od naziva vrste stalnog postava (oznaceno Zutim desno
na SIL 33) otvara se obrazac za uredivanje stalnog postava (SI. 34.), ako ga muzej ima,

odnosno ako je otprije evidentiran u OREG-u.

Trenutni korisnik:
IDT

Modules

Izbor ustanove:

Stalni postav
HT muzej ¥
@ 88  Stalni postav u muzejskoj zgradi Ivona Mari¢ 29.5.2015 10:34.05
Page: 1 « Back - Next »
Dogadanja

Uredivanje stalnog postava
Online Registar

+xkSTA STALNOG POSTAVA

Online Registar = Stalni postav u muzejskoj zgradi -
Osnovni podaci o muzeju / servisne GODINA KEAL1e~ IZZ T0.20 50w 21 ALNUG POSTAVA
informacije [~} 1999.

Adrese / prostori = AUTOR(I) MUZEOLOSKE KONCEPCIJE
Odijeli / zbirke = Ana Aw
Djelatnici =
Muzejska knjiznica — AUTOR(I) LIKOVNOG POSTAVA T STRUENT SURADNICT
Radionice = Ivan Horvat i Ana Ani¢
Muzejski arhiv =
Stalni postav =
KORISTENJE MULTIMEDIJE Ne ~

4 Odjava

Slika 34. Obrazac za uredivanje podataka o stalnom postavu
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3. Uredivanje podataka

3.0. Korisnic¢ka prava

Korisnici OREG-a su:

1. MDC koji ga koristi za vodenje Registra muzeja, galerija i zbirki u RH - svoje

centralne baze o hrvatskim muzejima

2. muzeji i njihovi ovlasteni djelatnici kao autori sadrzaja

Autori sadrZaja (muzeji) mogu pristupati samo podacima iz OREG-a vezanima za svoju

ustanovu. Unutar toga njihova korisni¢ka prava ukljucuju pregledavanje / unos /

izmjenu / brisanje podataka.

Pojedine opcije kao Sto su dodavanje i brisanje:

ustanova
¢ vrste muzeja

¢ osnivaa muzeja
adrese prostora

muzejske zbirke / dokumentacijske zbirke / odjela

+ vrste muzejske zbirke / dokumentacijske zbirke / odjela

djelatnika

¢ zvanja / strucnog zvanja djelatnika
knjiZnice
radionica
arhiva

stalnog postava

autorima sadrZaja (muzejima) su nedostupne radi kontrole sadrzaja te je potrebno

kontaktirakti urednika OREG-a.
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Urednik OREG-a kroz aplikaciju prati promjene vezane uz rad tih korisnika.
Sve promjene u podacima koje muzej unese u OREG-u snimaju se kao skica, te ih
voditelj Registra muzeja, galerija i zbirki mora odobriti da bi kona¢no bile

snimljene.

3.1. Osnovni podaci o muzeju / servisne informacije
Uredivanje ustanova

U 'OSNOVNIM PODACIMA' predvideno je 29 polja / rubrika za unos sljedecih

informacija (prikaz maske za uredivanje osnovnih podataka o muzeju na SI. 36.):

e Naziv ustanove na hrvatskom (upisuje se sluzbeni naziv ustanove) UREDNIK
OREG-a

e Naziv ustanove na engleskom jeziku (upisuje se sluzbeni prijevod naziva
ustanove) UREDNIK OREG-a

e Status (pripadnost Registru A, B ili C3) UREDNIK OREG-a

e Kod muzeja (kojeg dodjeljuje MDC po ICOM-ovoj klasifikaciji* - za sve ustanove i
zbirke u Registru oni su vec¢ dodijeljeni) UREDNIK OREG-a

Svaka ustanova jednoznac¢no je odredena kodom ustanove. Kéd se dodjeljuje u MDC-u
prema djelatnosti ustanove kodirane prema Planu muzeoloske klasifikacije, koju je izdao
Muzejski dokumentacijski centar ICOM-a u Parizu, 1972. god. te prema kratici naziva
mjesta u kojem se ustanova nalazi (npr. Arheolo$ki muzej u Zagrebu - 538:ZAG; Tehnicki
muzej - 800:ZAG).

e Stari kodovi (ukoliko postoje — odnosno ako su mijenjani biljeZi se i stara oznaka)
UREDNIK OREG-a

e Prijasnji nazivi muzeja (kada se unosi novi / izmijenjeni naziv muzeja, ovo polje
automatski generira ranije nazive; predvideno je i biljeZenje razdoblja u kojem je
muzej nosio odredeni naziv, kako je i prikazano na SI. 35. Podatke koji ve¢ postoje u
bazi nije moguce mijenjati. Ovi podaci su vazni zbog pracenja razvoja muzeja i
kontinuiteta rada, kako se s novim nazivom ne bi izgubio trag prethodnom radu i
dostignuc¢ima.)

3 ObrazloZenje Registra A, B ili C potrazite u glosariju na kraju priruc¢nika.

4 Muzeologija 13, Muzejski dokumentacioni centar, Zagreb 1972. <Uredio Antun Bauer>

Franuli¢, M.: Kodne oznake muzeja / Museum code designation, Informatica Museologica 34 (1/2), 2003,
str. 99-105. http://www.mdc.hr/UserFiles/File /InformaticaMuseologica/IM34%281-2%291-164.pdf
(pristup 3.3.2015.)
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PRIJASNII NAZIVI MUZEJA

Marodni muze| (1846.-) uredi

Arheolo3ko-historijski muzej (-) uredi

Unesi naziv | refresh

Slika 35. Prikaz prozora za prikaz prijasnjih naziva ustanova

e Tip muzeja MUZE]I

¢ Izbor iz padajuce liste. Bira se izmedu 5 ponudenih tipova>:
* muzejska zbirka
*  opci muzej
= specijalizirani muzej
» stalna muzejska izlozba
=  ekomuzej

e Vrsta muzeja® MUZE]I

* Izbor iz padajuce liste (28):
= arheoloski
= etnografski
= gradski
* nacionalni
* higijene i zdravlja
= kazali$ni

= Jovacki

= policijski
= Skolski

= sportski
= tifloloSki
= vojni

= geoloSko-paleontoloski

= ambijentalna cjelina historijske kuce

= antropoloski

= ekomuzej

= postansko-filatelisticko-telekomunikacijski
= sakralno-memorijalni

= povijesni

= prirodoslovni

5 Izbor prema tipu muzeja - lista dopunjena prema: Maroevié, Ivo: MreZa muzeja u SR Hrvatskoj: prijedlog.
Zagreb, 1989.
6 Izbor prema vrsti muzeja - lista dopunjena prema Pravilniku o stru¢nim i tehni¢kim standardima za

odredivanje vrste muzeja, za njihov rad, te za smjestaj muzejske grade i muzejske dokumentacije (NN

30/2006) http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/126462.html (pristup 17.4.2015.)
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= tehnicki

= umjetnicki

= zavicajni

= regionalni

= pomorski

= biografski

= memorijalni

» sakralno-umjetnicki

Ukoliko je potrebno, a ista ve¢ ne postoji, na listu se moZe dodati vrsta muzeja.
Kontaktirajte urednika OREG-a radi unosa nove vrste muzeja. Vidi detaljnije na

3.0. Korisnicka prava str. 24.

e Djelokrug (izbor iz padajuce liste: drzavni, lokalni, regionalni, medunarodni)

MUZEJI
e Osnivac (izbor iz padajuce liste). MUZE]I

Ukoliko je potrebno na listu se moZe dodati novi osniva¢ muzeja. Kontaktirajte
urednika OREG-a radi unosa novog osnivaca. Vidi detaljnije na 3.0. Korisni¢ka

prava str. 24.

e Godina osnutka muzeja (upisuje se godina osnutka muzeja u obliku: GGGG’; polje
slobodnog unosa brojcanog tipa) MUZE]I

e Godine ostalih registracija (ukoliko postoje druge registracije, upisuje se godina u
obliku: GGGGE; polje slobodnog unosa broj¢anog tipa) MUZE]]

e Vazeceg akta o osnivanju (upisati naziv isprave o osnivanju — npr. rjesenje koje
nadleZne ustanove s navedenom klasom i urudZbenim brojem, datumom) MUZE]I

e Pravna osoba (upisuje se naziv pravne osobe - muzej ili ustanova u cijem je
sastavu) MUZE]I

e U sastavu (upisuje se naziv nadredene ustanove, ukoliko muzej nije samostalna
ustanova, nego je dio vece cjeline; izbor iz padajuce liste) UREDNIK OREG-a

e U sastavu - ostalo (upisuje se ukoliko se ustanova ne nalazi medu muzejskim

ustanovama upisanim u Registar; polje slobodnog unosa) MUZE]I

7 Napomena: upisati godinu bez tocke na kraju unosa, radi lakSeg pretrazivanja. Sustav ne prikazuje
jednake rezultate ukoliko se stavi ili izostavi tocka.
8 Isto.
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e Sastavne jedinice (ukoliko postoje; automatski se generiraju na osnovu unesenih
podataka u OREG)

e Radno vrijeme (unosi se radno vrijeme muzeja za zaposlenike muzeja uz
eventualne napomene poput ljetnog radnog vremena - navesti period na koji se
odnosi i sl.) MUZE]I

e Ravnatelj (padajuca lista sastavljena od djelatnika muzeja iz koje se odabire)

MUZEJI

Ukoliko ravnatelj nije na popisu djelatnika, potrebno je prije unosa ravnatelja
unijeti podatke o osobi na toj funkciji u popis djelatnika muzeja. Kontaktirajte
urednika OREG-a radi unosa novog djelatnika. Vidi detaljnije na 3.0. Korisni¢ka

prava str. 24.

e E-mail ravnatelja (upisuje se valjana, sluzbena adresa elektronicke poste
ravnatelja) MUZE]]

e Ravnatelj nadredene ustanove / muzeja / pravne osobe (ukoliko postoji; upisuje
se ime i prezime ravnatelja ustanove; polje slobodnog unosa. Ukoliko postoji vrSitelj
duZnosti ravnatelja, takoder unijeti u ovo polje u obliku: v. d. ime prezime) MUZE]I

e Voditelj (padajuca lista sastavljena od djelatnika muzeja iz koje se odabire)

MUZE]I

Ukoliko voditelj nije na popisu djelatnika, potrebno je prije unosa voditelja
unijeti podatke o osobi na toj funkciji u popis djelatnika muzeja. Kontaktirajte
urednika OREG-a radi unosa novog djelatnika. Vidi detaljnije na 3.0. Korisnicka

prava str. 24.

e Broj ostalog osoblja (upisuje se broj administrativnog, tehnickog i pomoc¢nog
osoblja - polja slobodnog unosa brojcanog tipa) MUZE]]

¢ Volonteri? u godini za koju se ispunjava Registar (padajuca lista: Da / Ne) MUZE]I

e (Ocevidnik!0 (padajuca lista: Da / Ne) MUZE]I

9 Pojam volonter ne odnosi se na djelatnike na stru¢nom osposobljavanju za rad bez zasnivanja radnog
odnosa, kako je navedeno i u Cl. 5. Zakona o volonterstvu, NN 58/07,22/13, http://narodne-

novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/298299.html, http://narodne-

novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013 02 22 361.html, http://www.zakon.hr/z/258/Zakon-o-volonterstvu
(pristup 4.5.2015.)

10 Oc¢evidnik muzeja, te muzeja, galerija i zbirki unutar ustanova i drugih pravnih osoba kojeg vodi Uprava
za muzeje Ministarstva kulture RH, http://www.min-kulture.hr/default.aspx?ID=212 (pristup 2.3.2015.)
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NAZIV

STATUS

STARI KODOVE

PRIJASNII NAZIVI MUZEJA

TIP MUZEJA VRSTA MUZEJA DIELOKRUG OSNIVAE

GODINA OSNUTKA

GODINE OSTALIH REGISTRACIIA

VAZECT AKT O OSNIVANIU

PRAVNA OSOBA

U SASTAVY

U SASTAVU - OSTALO

SASTAVNE JEDINICE

RADNO VRIJEME

RAVNATEL

E-MAIL ADRESA RAVNATELIA

RAVNATEL] NADREDENE USTANOVE / MUZEJA / PRAVNE OSOBE I SL. (IME+PREZIME)

VODITELY

Ostalo osoblje

ADMINISTRATIVNO-
RACUNOVODSTVENO OSOBLIE

TEHNIEKD 0SOBLIE

POMOENO OSOBLIE

VOLONTERI U GODINI ZA KOJU SE
ISPUNJAVA REGISTAR X

OCEVIDNIK v
GODINA UPISA U OCEVIDNIK

MATIEAN v

NAPOMENA

Slika 36. Prikaz maske za uredivanje 'Osnovnih podataka’

¢ Godina upisa u Ocevidnik!! (upisuje se godina upisa muzeja u Ocevidnik u obliku:
GGGG2; polje slobodnog unosa brojéanog tipa) MUZE]]

e Matican!3 (padajuéa lista: da / ne / prve razine / druge razine) MUZE]I

11 Oc¢evidnik muzeja, te muzeja, galerija i zbirki unutar ustanova i drugih pravnih osoba kojeg vodi Uprava
za muzeje Ministarstva kulture RH, http://www.min-kulture.hr/default.aspx?ID=212 (pristup 2.3.2015.)
12 Napomena: upisati godinu bez tocke na kraju unosa, radi laksSeg pretraZivanja. Sustav ne prikazuje
jednake rezultate ukoliko se stavi ili izostavi tocka.

13 Svojstvo mati¢nosti muzeja uredeno je Pravilnikom o nacinu i mjerilima za povezivanje u sustav muzeja

Republike Hrvatske, NN 120/02, NN 82/06, http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/309700.html
(pristup 14.4.2015.)
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e Napomena (polje slobodnog unosa namijenjeno upisu eventualnih internih

napomena koje nece biti vidljive na mrezi) MUZE]I

Pri dnu zapisa ' Uredivanje ustanova > Osnovni podaci '‘pojavljuje se kvadrati¢ (tzv.

checkbox) pored ikonice 11 ('lokot") uz upozorenje zakljucaj i posalji u MDC, te

dva gumba ('Snimi promjene’' i 'Odustajanje').

Vidi detaljnije: 5.9. Snimanje unesenih podataka i slanje MDC-u str. 63.

U 'SERVISNIM INFORMACIJAMA' (prikaz na SIL 37.) predvidena su polja za unos

sljedecih informacija:

e Za posjetitelje otvoreno (upisuje se radno vrijeme muzeja za posjetitelje, uz
eventualne napomene poput neradnih dana, ljetnog radnog vremena i sl;
ukoliko postoje podrucne zbirke i lokaliteti navesti podatke i za njih) MUZE]I

e Za posjetitelje otvoreno en (engleska verzija) MUZE]I

e C(ijena ulaznice (upisuje se cijena ulaznice i valuta u kojoj je izraZena, navesti
ukoliko postoje razlicite cijene prema skupinama posjetitelja - djeca, grupe,
clanovi strukovnih udruZenja, umirovljenici, novinari i sl, navesti koje skupine
ostvaruju pravo na besplatan ulaz; ukoliko postoje podrucne zbirke i lokaliteti
navesti podatke i za njih. Ukoliko se ulaz uopc¢e ne naplacuje, molimo navesti i
taj podatak) MUZE]I

e C(ijena ulaznice en (engleska verzija) MUZE]I

e Strucna vodstva (navesti da li postoji mogucnost stru¢nog vodstva; ukoliko
postoji, navesti da li je potrebna prethodna najava, da li se vodstvo posebno
naplacuje, da li postoje vodstva na stranom jeziku i po kojoj cijeni i sl.; ukoliko
postoje podrucne zbirke i lokaliteti navesti podatke i za njih) MUZE]I

e Struc¢na vodstva en (engleska verzijal*) MUZE]I

e Grupni posjeti (navesti koliko osoba cini grupu, da li je potrebna prethodna

najava i sl.) MUZE]I

14 Napomena: unijeti prijevod prethodnog polja na engleski jezik - ne odnosi se isklju¢ivo na stru¢na
vodstva na engleskom jeziku.
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Grupni posjeti - en (engleska verzija) MUZE]I

Kako do¢i do muzeja (navesti upute kako doci javnim prijevozom, osobnim
automobilom; ukoliko postoje podrucne zbirke i lokaliteti navesti upute i za
njih) MUZE]1

ParkiraliSte (ukoliko postoji, navesti gdje se nalazi i kako doci, cijena
parkiranja) MUZE]I

ParkiraliSte en (engleska verzija) MUZE]I

Pristup za posjetitelje s invaliditetom (navesti da li postoji da / ne, ukoliko
postoji ogranicenje potrebno je napomenuti — npr. djelomicno - dostupno samo
u prizemlju, uz najavu je moguce organizirati pristup i sl.) MUZE]I

Pristup za posjetitelje s invaliditetom en (engleska verzija; padajuca lista: Yes
/ No / Partial) MUZE]I

Fotografiranje / snimanje videokamerom (navesti da li je dopusteno: da / ne;
ukoliko postoji ogranicenje, potrebno je navesti — npr. uz najavu, uz dopustenje,
bez koristenja bljeskalice, uz pla¢anje i sl.) MUZE]I

Fotografiranje / snimanje videokamerom en (engleska verzija; padajuca lista:
Yes / No / Yes, with permission) MUZE]I

Muzejska trgovina (da li muzej ima muzejsku trgovinu; ukoliko ima, poZeljno je
navesti koja vrsta proizvoda se u trgovini nudi - npr. muzejske publikacije,
suveniriisl.) MUZE]I

Muzejska trgovina en (engleska verzija; odabir iz padajuce liste: Yes / No)
MUZE]I

Restoran / kafi¢ (radno vrijeme) MUZE]I

Restoran / kafi¢ (radno vrijeme) en (engleska verzija; padajuca lista: Yes /
No) MUZE]I

Ostali sadrzaji (navesti koji, ukoliko postoje — npr. kino dvorana i sl.) MUZE]I
Ostali sadrzaji en (engleska verzija) MUZE]]

Posebne usluge (navesti koje, ukoliko postoje — npr. najam prostora — navesti
za koje svrhe je moguce iznajmiti prostor — poput promocije knjiga i sl, najam
opremeisl.) MUZE]I

Posebne usluge en (engleska verzija)
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ZA POSIETITELIE OTVORENO

CIJENA ULAZNICE

STRUENA VODSTVA

GRUPNI POSIETE

KAKO DOCI DO MUZEJA

PARKIRALISTE

PRISTUP ZA POSIETITELJE S INVALIDITETOM

v
FOTOGRAFIRANJE / SNIMANJE VIDEO KAMEROM

v
MUZEISKA TRGOVINA

v
RESTORAN / KAFIC (RADNO VRIJEME)

v

OSTALI SADREAIL

Slika 37. Prikaz maske za uredivanje servisnih informacija

32



Pri dnu zapisa 'Uredivanje ustanova > Servisne informacije' pojavljuje se kvadratic

(tzv. checkbox) pored ikonice ¥ ('lokot") uz upozorenje zakljucaj i posalji u MDC,

te dva gumba ('Snimi promjene’ i 'Odustajanje’).

Vidi detaljnije: 5.9. Snimanje unesenih podataka i slanje MDC-u str. 63.

U rubrici 'O MUZEJU' (prikaz na SI. 38.) predvidena su sljedeéa polja za unos:

e Misija muzeja (upisati sluzbenu verziju misije muzeja - izjavu o poslanju)

e Misija muzeja - en (engleska verzija; unijeti lektorirani prijevod izjave o poslanju)
e 0 muzeju (upisati tekst koji opisuje kratku povijest, znacajke i djelatnost muzeja)

¢ O muzeju - en (engleska verzija; unijeti lektorirani prijevod teksta o muzeju)

e 0 muzeju (Vodic) - (ovo polje sluZi za izdavacke potrebe MDC-a)

e Stalni postav (odabrati jednu od 3 opcije iz padajuce liste - Da / Ne / Izmjenjuje se

s povremenim izloZbama)

Pri dnu zapisa 'Uredivanje ustanova > O muzeju’' pojavljuje se kvadrati¢ (tzv.

checkbox) pored ikonice 11 ('lokot") uz upozorenje zakljucaj i posalji u MDC, te

dva gumba ('Snimi promjene’ i 'Odustajanje’).

Vidi detaljnije: 5.9. Snimanje unesenih podataka i slanje MDC-u str. 63.
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MISIIA MUZEIA

Kaod

0 MuZEIU

Kod

0 MUZEJU (VODIE)

B

1

-

Slika 38. Prikaz maske za uredivanje podataka 'O muzeju’
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3.2. Adrese / prostori

Uredivanje adresa

U kategoriji 'Adrese / prostori’ (prikaz maske za uredivanje na SL 39.) predvidena su

polja za unos sljedecih informacija koje se odnose na adresu (prvi dio) i prostor (drugi

dio):
I dio

Vrsta (izbor iz padajuce liste - SI. 12.):

1 - glavna adresa koja se vidi na ulazu u muzej
2 - adresa pomoc¢nih objekata

3 - adresa dislocirane zbirke

4 - adresa i naziv kulturno-povijesnog spomenika / objekta u sastavu
muzeja

Ukoliko muzej ima objekt na adresi koja nije evidentirana u bazi, kontaktirajte

urednika OREG-a radi unosa nove adrese. Vidi detaljnije na 3.0. Korisnicka prava

str. 24.

Adresa (polje slobodnog unosa; unosi se ime ulice i ku¢ni broj) MUZE]I
Grad (izbor iz padajuce liste; sljedece polje desno sluZi za postanski broj koji se

automatski pridruZuje nakon odabira mjesta/grada) MUZE]]

Zupanija (izbor iz padajuce liste) MUZE]]

Telefon (polje slobodnog unosa; unosi se broj telefona u obliku: pozivni broj
grada/broj telefona ustanove; ukoliko postoji vise telefonskih brojeva, potrebno je
tocka-zarezom i razmakom medusobno odvojiti brojeve) MUZE]]

Faks (polje slobodnog unosa unosi se broj faksa u obliku: pozivni broj grada / broj
telefona ustanove) MUZE]I

E-mail (sluZbena adresa elektronicke posSte muzeja; ukoliko postoji vise vazecih
adresa, unijeti adrese odvojene tocka-zarezom i razmakom) MUZE]I

URL 1 (adresa mreZnih stranica muzeja - pridruZuje se vazeci, aktivni link u

obliku: http://adresa) MUZE]]
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e URL 2 (alternativna adresa mreznih stranica muzeja - pridruZuje se vazeci, aktivni

link u obliku: http://adresa) MUZE]I

VRSTA -

ADRESA

GRAD + | 10000

ZuPaNDIA -

TELEFON

STALNI POSTAV 0 m?
STALNI POSTAV IZVAN MUZEJSKE ZGRADE 0 m?
POVREMENE 1ZLOFBE 0 m2
MUZEISKA TRGOVINA 0 m2

RESTORAN / CAFFE 0 m*

PRIJAMNI PROSTORI (ULAZNI PROSTOR / GARDEROBA/ () m2
INFORMATIVNI PUNKT / SANITARNI EVOR)

Cuvaonica (depo) 0 m2
EUVAONICA MUZEISKE GRADE 0 m?
CEUVAONICA DOKUMENTACLIE 0 m2
PROSTOR ZA PRIJAM NOVIH PREDMETA (KARANTENA) 0 m2
Prostor za edukativni rad 0 m2
RADIONICA / IGRAONICA 0 m2
PREDAVAONICA 0 m2
Knjiznica 0 m?
KorEnica 0 m?
SPREMISTE 0 m?
Prostor za rad s Korisnicima 0 m?
&rTaoNICA 0 m2
PROSTOR ZA UVID U GRADU I DOKUMENTACIIU 0 m?
UREDSKI PROSTOR 0 m?
PROSTOR ZA PRIJAM GRADE I MANIPULACIIU NJOME 0 m2
RADIONICA ZA TEHNICKU PRIPREMU IZLOZBI 0 m?
RESTAURATORSKA RADIONICA 0 m?
PREPARATORSKA RADIONICA 0 m?
FOTOSTUDIO 0 m?
ARHIV 0 m?
MULTIMEDIJALNA / KINO DVORANA 0 m2
osTALD 0 m?
Ukupno 0 m?

Slika 39. Prikaz maske za uredivanje adresa i prostora

II dio

e Stalni postav (velicina prostora u ¢etvornim metrima) MUZE]I
e Stalni postav izvan muzejske zgrade (veli¢ina prostora u ¢etvornim metrima; polje

slobodnog unosa brojc¢anog tipa) MUZE]I
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Povremene izloZbe (velicina prostora u cetvornim metrima; polje slobodnog unosa
broj¢anog tipa) MUZE]]

Muzejska trgovina (veli¢ina prostora u cetvornim metrima; polje slobodnog unosa
broj¢anog tipa) MUZE]]

Restoran / caffe (veliina prostora u cetvornim metrima; iznos se automatski
popunjava kad se unesu nize navedene kategorije) MUZE]]

Prijamni prostori (ulazni prostor / garderoba / informativni punkt / sanitarni
¢vor) - (velicina prostora u cetvornim metrima; iznos se automatski popunjava kad
se unesu niZe navedene kategorije) MUZE]]

Cuvaonica (depo) (veli¢ina prostora u Cetvornim metrima; iznos se automatski

popunjava kad se unesu niZe navedene kategorije)

+ Cuvaonica muzejske grade (veli¢ina prostora u cetvornim metrima; polje
slobodnog unosa brojéanog tipa) MUZE]]

+ Cuvaonica dokumentacije (veli¢ina prostora u cetvornim metrima; polje
slobodnog unosa brojéanog tipa) MUZE]I

¢ Prostor za prijam novih predmeta (karantena) - (veli¢ina prostora u
cetvornim metrima; polje slobodnog unosa broj¢anog tipa) MUZE]I

Prostor za edukativni rad (velicina prostora u cetvornim metrima; iznos se

automatski popunjava kad se unesu niZe navedene kategorije)

¢ Radionica / igraonica (velicina prostora u cetvornim metrima; polje slobodnog
unosa brojcanog tipa) MUZE]I

¢ Predavaonica (veli¢ina prostora u ¢etvornim metrima; polje slobodnog unosa
brojcanog tipa) MUZE]]

Knjiznica (veli¢ina prostora u cetvornim metrima; iznos se automatski popunjava

kad se unesu niZe navedene kategorije)

¢ Knjiznica (veli¢ina prostora u cetvornim metrima; polje slobodnog unosa
brojcanog tipa) MUZE]]

¢ SpremiSte (velicina prostora u cetvornim metrima; polje slobodnog unosa
brojcanog tipa) MUZE]]

Prostor za rad s Kkorisnicima (veli¢ina prostora u cetvornim metrima; iznos se

automatski popunjava kad se unesu niZe navedene kategorije)

+ C(Citaonica (veli¢ina prostora u Cetvornim metrima; polje slobodnog unosa

brojcanog tipa) MUZE]]
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¢ Prostor za uvid u gradu i dokumentaciju (velicina prostora u cetvornim
metrima; polje slobodnog unosa brojcanog tipa) MUZE]I

Uredski prostor (velicina prostora u cetvornim metrima; polje slobodnog unosa

broj¢anog tipa) MUZE]]

Prostor za prijam grade i manipulaciju njome (veli¢ina prostora u cetvornim

metrima; polje slobodnog unosa brojcanog tipa) MUZE]I

Radionica za tehnic¢ku pripremu izlozbi (veli¢ina prostora u cetvornim metrima;

polje slobodnog unosa brojcanog tipa) MUZE]I

Restauratorska radionica (velic¢ina prostora u ¢etvornim metrima; polje slobodnog

unosa brojcanog tipa) MUZE]I

Preparatorska radionica (velicina prostora u cetvornim metrima; polje slobodnog

unosa brojcanog tipa) MUZE]I

Fotostudio (veli¢ina prostora u cetvornim metrima; polje slobodnog unosa

brojcanog tipa) MUZE]]

Arhiv (veli¢ina prostora u cetvornim metrima; polje slobodnog unosa brojcanog

tipa) MUZE]I

Multimedijalna / kino dvorana (veli¢ina prostora u cetvornim metrima; polje

slobodnog unosa brojc¢anog tipa) v

Ostalo (velicina prostora u cetvornim metrima; polje slobodnog unosa brojcanog

tipa) MUZE]I

Ukupno (velicina prostora u cetvornim metrima; iznos se automatski izracunava i

popunjava kad se unesu ostale navedene kategorije)

Napomena: u slucajevima kada se funkcije istog prostora preklapaju, upiSite podatke

kod prostora s odredenom primarnom funkcijom (npr. ako je prostor za povremene

izloZbe ujedno prostor za edukativne radionice, podatke upiSite pod "povremene

izloZbe" jer je to primarna funkcija tog prostora; ili ako se dokumentacija ¢uva u radnim

sobama kustosa, podatke upiSite pod "uredski prostor" i sl.).
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Pri dnu zapisa 'Uredivanje adresa’ pojavljuje se kvadrati¢ (tzv. checkbox) pored

ikonice . ('lokot") uz upozorenje zakljucaj i posalji u MDC, te dva gumba ('Snimi

promjene' i 'Odustajanje’):

Vidi detaljnije: 5.9. Snimanje unesenih podataka i slanje MDC-u str. 63.

3.3. Odjeli / zbirke
Uredivanje jedinica
U kategoriji ‘'muzejska zbirka' nalaze se sljedeca polja za unos:

e Naziv (upisuje se toc¢an i potpun naziv zbirke'>) MUZE]I
e Naziv en (engleska verzija) MUZE]]
e Pripadnost odjelu (izbor iz padajuce liste - sastavljena od postojecih, unesenih

odjela muzeja) MUZE]I

Ukoliko odjel nije na popisu odjela za odabir, potrebno ga je prethodno upisati u
OREG. Kontaktirajte urednika OREG-a radi unosa novog odjela. Vidi detaljnije na

3.0. Korisnicka prava str. 24.

e Voditelj / Kustos (odabire se iz 3 polja s padajuéim listama u kojima se nalaze
djelatnici muzeja- ukoliko postoji vise voditelja i / ili kustosa zaduZenih za

odredenu zbirku) MUZE]]

Ukoliko kustos zbirke nije na popisu djelatnika, potrebno je prije unosa kustosa
unijeti podatke o osobi na toj funkciji u popis djelatnika muzeja. Kontaktirajte
urednika OREG-a radi unosa novog djelatnika. Vidi detaljnije na 3.0. Korisni¢ka

prava str. 24.

15 Molimo obratiti paznju na unos naziva zbirke. Vazno je da se naziv dosljedno koristi u Registru i na svim
ostalim mjestima (dokumentacija, web, publikacije,...), da se nazivi razlicitih zbirki ne ponavljaju, te da se
naziv registrirane zbirke ne moZe mijenjati (naziv je moguce promijeniti pri Ministarstvu kulture, a onda
se shodno rjeSenju o promjeni nazivlja izmjena moze unijeti u Registar, uz napomenu o promjeni naziva u
polju za napomene).
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Tip i vrsta zbirke

(prikaz maske za uredivanje vrste zbirke na SI. 40.)

e Tip (muzejska zbirka / dokumentacijska zbirka / odjel) UREDNIK OREG-a

e Vrsta zbirke (pojavljuje se odabir medu razlicitim vrstama zbirki / odjela:
dokumentacijske, muzejske i odjeli) MUZE]I

e Zbirka je (nude se 3 opcije iz padajuce liste: U nastajanju / U stalnom razvoju /

Zatvorena cjelina) MUZE]I

Tip i vrsta zbirke

TIP muzejska zbirka -

[VRSTA ZBIRKE

alpinisticka

ambijentalna

industrijska

kazalisna

prijevozna sredstva

primijenjena umjetnost

arheoloska knjiZna grada prirodoslovna
arhivska knjiznica rudarska
biografska kulturno-povijesna sakralna
botanitka medijska umjetnost skulptura
dokumentarna memorijalna slikarstvo
etnografska mineralo&ko-petrografska sportska
filatelisticka numizmaticka tehnicka
fotografska ostalo tifloloska
geolosko-paleontoloska pedagoska tiskana grada
glazbena pomorska umjetnitka
grafika povijesna zooloSka

Slika 40. Prikaz dijela maske za uredivanje vrste zbirke

Za dokumentacijske zbirke (prikaz maske za uredivanje na Sl. 41.) postoji sljedeci izbor
iz kojeg se odabire oznacavajuci kucicu (polje) na lijevoj strani pokraj svakog pojedinog

izbora kvacicom (klikom miSa):

dijateka

evidencija posebnih dogadanja

knjiga evidencije o izloZbama

dokumentacija o marketingu i odnosima s javnoscu
evidencija terenskih izvjestaja

medijateka

dokumentacija o osnivanju i povijesti muzeja
filmoteka

mikrofilmovi

® & 6 6 O 6 0 0 0+ o

dokumenti
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¢ fond digitalnih i magnetskih zapisa
¢ ostalo
¢ evidencija o izdavackoj djelatnosti
¢ fond dokumentacijskih crteza
+ plakatoteka (dokumentarna zbirka plakata)
¢ evidencija o konzervatorsko-restauratorskim postupcima
+ fonoteka
¢ planoteka
+ evidencija o pedagoskoj djelatnosti
+ fototeka
¢ videoteka
¢ evidencija o stru¢nom i znanstvenom radu
¢ hemeroteka
Uredivanje jedinica
Osnovni podaci
:/A\;t::’neka
VODITEL] / KUSTOS Cerina Ljiljana -
VODITEL] / KUSTOS -
VODITEL] / KUSTOS -
TP dokumentacijska zbirka -
vu;;;;:::“ evidencija posebnih dogadanja knjiga evidencije o izloZbama
dokumentacija o marketingu i odnosima s javno3céu evidencija terenskih izvje3taja medijateka
dokumentacija o osnivanju i povijesti muzeja filmoteka mikrofilmovi
dokumenti fond digitalnih | magnetskih zapisa ostalo

evidencija o izdavackoj djelatnosti

fond dokumentacijskih crteZa

evidencija o konzervatorsko-restauratorskim postupcima fonoteka
evidencija o pedago3koj djelatnosti fototeka
evidencija o struénom i znanstvenom radu hemeroteka

plakatoteka (dokumentarna zbirka plakata)
planoteka

/| videoteka

Slika 41. Primjer prikaza maske za uredivanje dokumentacijske zbirke - odabir vrste zbirke

Za muzejske zbirke (smanjeni prikaz maske za uredivanje muzejskih zbirki moZete

pogledati na Sl 42.) postoji sljedeci izbor iz kojeg se odabire oznacavajuéi kucicu (polje) na

lijevoj strani pokraj svakog pojedinog izbora kvacicom (klikom misa):

*
*
*
*
*
*
*

alpinisticka
industrijska

prijevozna sredstva
ambijentalna

kazaliSna

primijenjena umjetnost
arheoloSka
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knjiZzna grada
prirodoslovna
arhivska

knjiZnica

rudarska
biografska
kulturno-povijesna
sakralna

botanicka
medijska umjetnost
skulptura
dokumentarna
memorijalna
slikarstvo
etnografska
mineralosko-petrografska
sportska
filatelisticka
numizmaticka
tehnicka
fotografska

ostalo

tifloloSka
geolosko-paleontoloska
pedagoska

tiskana grada
glazbena
pomorska
umjetnicka

grafika

povijesna

L 2R I R 2R 2R R R R TR SR SR SR SRR SRR IR IR R 2 R SRR SRR R R R SRR IR SRR SR JEER R R 4

zooloska

Ukoliko vrsta zbirke koju muzej posjeduje nije na navedenom popisu, moguce je uvrstiti
zbirku pod 'ostalo’, ili je moguce je unijeti novu vrstu zbirke. Tek nakon unosa Zeljene vrste

zbirke moguce je vrstu pridruZiti odredenoj zbirci.

Kontaktirajte urednika OREG-a radi unosa novog vrste. Vidi detaljnije na 3.0.

Korisni¢ka prava str. 24.
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PRIPAONOST OOJELY -
VoOITEL) / KUSTOS. -
vooITEL / KUSTOS -
vooITEL / KUSTOS >

Tip | vrsta zbirke

e

wRsa zRIE
sipinistisia incustijsta

smbijentaina

armeoloita knjiina grads
srhivats njiénica
biografsks witumo-povijesns
botanids medijska umjetnost
dorumentama memarijaina
etnogratsca mineralojic-petiogratsia
flatelistidia numizmatiks
fotogratsis ostalo
geolodio-paleontoloits pedagoita
glazbens pomarsia
wrafica povijesna

p— -

Registracija zbirke

GODINA REGISTRACLIE

BRO) REGISTRIRANIH PREOMETA 0

KaTEGORDIA

19.3.2015 9:49.59
Broj registracije:

Amarva Godina registracije:
Broj registriranih predmeta:
Kategorija:

Inventarizacija | revizija

UKUPAN BRO3 PREDMETA

BRO3 INVENTIRANIH PREDMETA 0
UKUPAN BRO3 INVENTARNIN OZNAKA 0

GODINA POSLIEDNIE REVIZIJE GRADE

Elektronicka obrada

BAZA FODATARA A OBRADU MUZEISKE GRADE -
NAZIV RACUNALNOG PROGRAMA

BRO) RACUNALNO INVENTIRANIH PREOMETA 0
Digitalizacija

BRO3 IZVORNO DIGITALNE GRADE 0
RO DIGITALIZIRANE GRADE 0
8703 PREDMETA U ONLINE ZRIRCE 0
o

803 PREOMETA ONLINE ZRIRCE 0
uez

RO3 PREOMETA Y ONLINE ZBIRCE 0
v

Zbirka po mediju

21 PO MEODIU -
BRO) ANALOGNIM PREDMETA 0
8RO DIGITALNIN PREDMETA 0

Sigurnosna pohrana
stGuRNOSNA POHRANA -

 S15TEM S1GURNOSNOG PONRANIIVANIA

Staini postav
BROJ PREDMETA IZLOZENIN U STALNOM POSTAVU 0

G00INA POSTAVLIANIA STALNOG POSTAVA

SadrZaj zbirke

vRsTA GRADE

MaTERDAL

ors zatie

prijevozna sredstva
primijenjens umjetnost
prirodasiovna
rudsrsta

Jseiraina
skulpturs

Jsticarstvo

sportska

tehnica

tifiolobia
tiskana grada
umjetnidks

zo0lofka

podataka o muzejskim zbirkama

Slika 42. Prikaz maske za uredivanje
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Za muzejske odjele (prikaz maske za uredivanje muzejskih odjela moZete pogledati na
SI. 43.) postoji sljedeci izbor iz kojeg se odabire oznacavajuci kucicu (polje) na lijevoj

strani pokraj svakog pojedinog izbora kvacicom (klikom misa):

dokumentacijski odjel
konzervatorski-restauratorski odjel
odjel muzejskih zbirki

edukacijski odjel

marketinski odjel

odjel za odnose s javnoscu
informaticki odjel

odjel knjiznice

ostalo

® 6 6 6 6 O o oo o

VODITEL) ODIELA
VODITEL) ODJELA 2 v

VODITEL ODJELA 3

VRSTA ODJELA

‘dckumentscijsni cdjel
led ukacijski odjel

informatiki odjel

konzervatorski-restsuratorski odjel
marketiniki odjel

odjel knjiznice

L | odjel muzejskih zbirki

odjel za cdnose s javnoidu

| ostalo

Slika 43. Prikaz maske za uredivanje odjela u muzeju

Registracija zbirke

(prikaz dijela maske za unos podataka o registraciji zbirke na SI 44.)

e Broj registracije (upisuje se redni broj u Registru kulturnih dobara RH, naziv,

klasa, urudzbeni broj i datum rjeSenja o registraciji zbirke — npr. Registar kulturnih

dobara RH - Lista zasti¢enih kulturnih dobara, redni broj: 5200; MK RH, rjesenje o
upisu u Registar kulturnih dobara - Listu zasti¢enih kulturnih dobara; kl.: UP-lo-

612-08/11-06/0224; urbr.: 532-04-01-01/3-11-1, 23.05.2011.) MUZE]I
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Godina registracije (upisuje se godina registracije zbirke u obliku GGGG®) MUZE]I
Broj registriranih predmeta (upisuje se broj registriranih predmeta u zbirci;
ukoliko zbirka i dalje raste tj. nije zatvorena cjelina, ukupan broj predmeta ¢e kroz
vrijeme rasti, ali u ovom polju ostaje broj predmeta koji su registrirani navedenim
rjesenjem Ministarstva kulture. Za visSestruke registracije predvideno je polje
‘Arhiva’ koja ce biljeZiti ranije registracije i koja se automatski generira prema
upisanim podacima) MUZE]I

Kategorija (zasad molimo ne ispunjavati; polje predvideno za buducu razradeniju
kategorizaciju registriranih zbirki) MUZE]]

Arhiva (polje koje automatski generira podatke o prethodnim rjesenjima o
registraciji, kako bi se pri unosu nove registracije zbirke sacuvali podaci o starim

rjesenjima)

Registracija zbirke

BROJ REGISTRACLIE
02-UP/1.-999/1; Registar kulturnih dobara RH - Lista zasticenih kulturnih dobara, redni broj: 5672; MK RH, rje§enje o upisu u Registar kulturnih dobara - Listu zatice

GODINA REGISTRACIJE

BROJ REGISTRIRANIH PREDMETA 2248

KATEGORIJA

ARHIVA

31.12.1975; 2012.

A

342014 1411:39

Broj registracije: 02-UP/ -999M1; Registar kulturnih dobara RH - Lista za3ticenih kulturnih dobara, redni broj:
5672; MK RH, riggenje 0 upisu u Registar kulturnih dobara - Listu za&ticenih kulturnin dobara; kl.: UP-lo-
612-08/12-06/0140; urbr: 532-04-01-03-02/1-14-3, 28.02.2014.

Godina registracije: 31.12.1975; 2012.

Brni renistriranih nredmeta- N

m| »

Slika 44. Prikaz dijela maske za uredivanje podataka o registraciji zbirke

Inventarizacija i revizija

(prikaz dijela maske za uredivanje podataka o inventarizaciji i reviziji zbirke na 51.45.)

Ukupan broj predmeta (upisuje se ukupan broj predmeta u zbirci) MUZE]I

Broj inventiranih predmeta (upisuje se broj inventiranih predmeta od ukupnog
broja predmeta) MUZE]I

Ukupan broj inventarnih oznaka (slobodno polje brojcanog tipa; upisuje se broj

inventarnih oznakal’) MUZE]I

16 Napomena: pri upisu godine ne koristiti tocku na kraju unosa.
17 Broj inventiranih predmeta i broj inventarnih oznaka moZze se razlikovati ukoliko neki fizi¢ki predmeti
¢ine dio cjeline koja je objedinjena pod jednim inv. brojem.
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e Godina posljednje revizije grade (upisuje se godina posljednje revizije grade u

obliku: GGGG8) MUZE]I

Inventarizacija i revizija

UKUPAN BROJ PREDMETA

22438
BROJ INVENTIRANIH PREDMETA 2248
UKUPAN BROJ TNVENTARNIH OZNAKA 0

GODINA POSLIEDNIE REVIZIJE GRABE

Slika 45. Prikaz dijela maske za uredivanje podataka o inventarizaciji i reviziji zbirke

Elektronic¢ka obrada

(prikaz dijela maske za uredivanje podataka o elektronickoj obradi zbirke na Si. 46.)

e Baza podataka za obradu muzejske grade (Da / Ne) MUZE]I

e Naziv racunalnog programa (polje slobodnog unosa; unijeti naziv racunalnog
programa u kojem se inventarizira i obraduje muzejska grada — npr. M++, Promus,
itd.) MUZE]I

e Broj racunalno inventiranih predmeta (slobodno polje brojcanog tipa u koje se

unosi broj predmeta koji su racunalno inventirani) MUZE]I

Elektronitka obrada

BAZA PODATAKA ZA OBRADU MUZEISKE GRABDE Da ~
MAZIV RACUNALNOG PROGRAMA

M-+

BROJ RACUNALNO INVENTIRANIH PREDMETA 2248

Slika 46. Prikaz dijela maske za uredivanje podataka o elektronickoj obradi zbirke

Digitalizacija
(prikaz dijela maske za unos podataka o digitalizaciji zbirke na SI. 47.)

e Broj izvorno digitalne grade (upisati broj grade koja je izvorno nastala u

digitalnom obliku - engl. BD objects -born digital objects’®) MUZE]I

18 Napomena: pri upisu godine ne Kkoristiti tocku na kraju unosa.

19 Ima nekoliko definicija izvorno nastale digitalne grade:
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e Broj digitalizirane grade (upisuje se broj grade koja je digitalizirana - izvorno
analogna odnosno fizicka grada prebacena u elektronicki (digitalni) oblik, npr.
skeniranjem, fotografiranjem u digitalnoj formi i sl.) MUZE]I

e Broj predmeta u online zbirci (upisuje se broj predmeta dostupnih online, ukoliko
je zbirka ili dio nje prikazan na mrezi) MUZE]]

e URL (pridruzuje se aktivni link u obliku http://adresa, na kojem je prikazana
zbirka) MUZE]I

e Broj predmeta u online zbirci (upisuje se broj predmeta dostupnih online, ukoliko
je zbirka ili dio nje prikazan na drugoj mreZnoj lokaciji) MUZE]I

e URL 2 (pridruzuje se drugi aktivni link u obliku http://adresa, na kojem je
prikazana zbirka) MUZE]]

e Broj predmeta u online zbirci (upisuje se broj predmeta dostupnih online, ukoliko
je zbirka ili dio nje prikazan na trecoj mreznoj lokaciji) MUZE]I

e URL 3 (pridruzuje se treci aktivni link u obliku http://adresa, na kojem je
prikazana zbirka) MUZE]I

Digitalizacija

BROJ IZVORNO DIGITALNE GRADE 1]
BROJ DIGITALIZIRANE GRADE 0
BROJ PREDMETA U ONLINE ZBIRCI 1]
URL

Altivni link:

BROJ PREDMETA U ONLINE ZBIRCI 1]
URL2

Aletivni link:

BROJ PREDMETA U ONLINE ZBIRCI 0
URL3

Altivni link:

Slika 47. Prikaz dijela maske za unos podataka o digitalizaciji zbirke

»Kad su izvori nastali u digitalnom formatu, nema drugog formata osim digitalnog“ (UNESCO-va povelja o
ocuvanju digitalne bastine - Charter on the preservation of Digital Heritage, UNESCO, 2003.
http://portal.unesco.org/ci/en/files /13367/10700115911Charter en.pdf/Charter en.pdf, pristup
22.4.2015.);

,Digitalni objekt je jedinica digitalizirane grade koja postoji u analognom obliku ili izvorno nastali digitalni
objekt koji nema analognu inacicu”, MUZEOLOGIJA / glavna i odgovorna urednica ViSnja Zgaga.- Sv. 50
(2013.).- Zagreb : Muzejski dokumentacijski centar, 2013,
http://mdc.hr/UserFiles/Image/izdavastvo/muzeologija/Muzeologija%2050%20KB.pdf, pristup
16.4.2015.); za daljnja pojasnjenja konzultirati navedene izvore.
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http://portal.unesco.org/ci/en/files/13367/10700115911Charter_en.pdf/Charter_en.pdf
http://mdc.hr/UserFiles/Image/izdavastvo/muzeologija/Muzeologija%2050%20KB.pdf

Zbirka po mediju (za muzejske zbirke)

(prikaz dijela maske za uredivanje podataka o mediju zbirke na SI. 48.)

e Zbirka po mediju (odabire se iz padajuce liste: Analogna muzejska zbirka /
Digitalna muzejska zbirka / Hibridna muzejska zbirka) MUZE]I
Analogna muzejska zbirka ona je zbirka koja sadrZi predmete analognog
postanka (fizicke predmete); digitalna muzejska zbirka sadrzi predmete koji su
izvorno nastali u digitalnom obliku (tzv. BD objects = born digital objects, npr.
digitalne fotografije, digitalne grafike, itd.); hibridna zbirka sadrzZi predmete i
analognog i digitalnog postanka.

¢ Broj analognih predmeta (upisuje se broj analognih predmeta u zbirci) MUZE]]

e Broj digitalnih predmeta (upisuje se broj digitalnih predmeta u zbirci) MUZE]]

Zbirka po mediju

ZBIRKA PO MEDIIU hd
BROJ ANALOGNIH PREDMETA 0
BROJ DIGITALNIH PREDMETA 0

Slika 48. Prikaz dijela maske za uredivanje podataka o mediju zbirke

Fond po mediju (za dokumentacijske fondove)

(prikaz dijela maske za uredivanje podataka o mediju fonda na SI. 49.)

e Fond po mediju (odabire se iz padajuce liste: Analogni dokumentacijski fond /
Digitalni dokumentacijski fond / Hibridni dokumentacijski fond) MUZE]I

¢ Broj analognih jedinica (upisuje se broj analognih jedinica u fondu) MUZE]]

¢ Broj digitalnih jedinica (upisuje se broj digitalnih jedinica u fondu) MUZE]I

Fond po mediju

FOND PO MEDIIU -
BROJ ANALOGNTIH JEDINICA 0
BROJ DIGITALNIH JEDINICA 0

Slika 49. Prikaz dijela maske za uredivanje podataka o mediju fonda
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Sigurnosna pohrana

(prikaz dijela maske za uredivanje podataka o sigurnosnoj pohrani na SIL 50.)

e Sigurnosna pohrana (izbor iz padajuce liste: Da / Ne) MUZE]I

e Sistem sigurnosnog pohranjivanja (upisati naziv sigurnosnog sustava za pohranu
podataka; opisati nacin sigurnosnog pohranjivanja - npr. periodicni 'backup’, na
koje medije pohranjujete sigurnosne kopije, tko izvrsava sigurnosno pohranjivanje,
koliko Cesto i sl.) MUZE]]

e Sistem sigurnosnog pohranjivanja - en (engleska verzija) MUZE]I

Sigurnosna pohrana

EIGURNOSNA POHRANA hd
BISTEM SIGURNOSNOG POHRANIIVAMNIA

BISTEM SIGURNOSNOG POHRANIIVANIA - EN

Slika 50. Prikaz dijela maske za uredivanje podataka o sigurnosnoj pohrani podataka

Stalni postav

(prikaz dijela maske za uredivanje podataka o stalnom postavu na SI. 51.)

e Broj predmeta izloZenih u stalnom postavu (polje slobodnog unosa brojcanog
tipa) MUZE]I
¢ Godina postavljanja stalnog postava (upisuje se godina posljednjeg postavljanja

stalnog postava u obliku GGGG?°) MUZE]]

Stalni postay
BROJ PREDMETA IZLOZENIH U STALNOM POSTAVU 0

GODINA POSTAVLIANIA STALNOG POSTAVA

Slika 51. Prikaz dijela maske za uredivanje podataka o stalnom postavu

Sadrzaj zbirke

20 Napomena: pri upisu godine ne koristiti tocku na kraju unosa.
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(prikaz dijela maske za uredivanje podataka o sadrzaju zbirke na SI. 52.)

e Vrsta grade (polje slobodnog unosa; unijeti vrstu grade koja se nalazi u zbirci;
molimo razdvojiti termine iskljuc¢ivo znakom tocka-zarez (;)?1)MUZE]]

e Vrsta grade - en (engleska verzija) MUZE]I

e Teritorij s kojega grada potjeCe (unijeti teritorijalne odrednice porijekla grade;
molimo razdvojiti termine iskljucivo znakom tocka-zarez (;)?2))MUZE]]

e Teritorij s kojega grada potjece - en (engleska verzija) MUZE]I

e Vremensko razdoblje (unijeti vremenske odrednice unutar kojih potjece grada;
molimo razdvojiti termine isklju¢ivo znakom tocka-zarez (;)?3))MUZE]]

e Vremensko razdoblje - en (engleska verzija) MUZE]]

e Materijal (upisati vrste materijala od kojeg se sastoji grada u zbirci; molimo
razdvojiti termine isklju¢ivo znakom tocka-zarez (;)?*))MUZE]]

e Materijal - en (engleska verzija) MUZE]I

e Opis zbirke MUZE]JI

e Opis zbirke - en (engleska verzija) MUZE]I

e Dostupnost zbirke (padajuéa lista: dostupno javnosti / dostupno stru¢njacima /
nedostupno / dostupno javnosti na zahtjev / dostupno samo djelatnicima
muzeja) MUZE]I

e Napomena (polje slobodnog unosa predvideno za upis eventualnih napomena;

napomene nisu vidljive na mreZi) MUZE]I

21 Razdvajanje termina znakom tocka-zarez (;) omogucditi Ce pretragu iz baze podataka po pojedinim
terminima; u suprotnom, uneseni podaci nisu raspolozivi za pretragu te ih je moguce pregledavati samo
uz odredenu zbirku. U tom sluéaju usporedne analize i pretraga zbirki prema specifi¢noj vrsti grade nece
biti moguda.

22 [sto.

23 Razdvajanje termina znakom tocka-zarez (;) omoguciti Ce pretragu iz baze podataka po pojedinim
terminima; u suprotnom, uneseni podaci nisu raspolozivi za pretragu te ih je moguce pregledavati samo
uz odredenu zbirku. U tom slucaju usporedne analize i pretraga zbirki prema specifi¢noj vrsti grade nece
biti moguda.

24 [sto.
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Sadrzaj zbirke

VRSTA GRABE

VRSTA GRABE - EN

TERITORI] 5§ KOJEGA GRADA POTIECE
TERITORI] S KOJEGA GRABA POTIECE - EN
VREMENSKO RAZDOBLIE

VREMENSKOD RAZDOBLIE - EN

MATERIIAL

MATERIJAL - EN

OPIS ZBIRKE

=]

=]
=
LA
~
m
=}
Ad

KE - EN

DOSTUPNOST ZBIRKE A

NAPOMENA

Slika 52. Prikaz dijela maske za uredivanje podataka o sadrzaju zbirke

Pri dnu svakog podobrasca zapisa 'Uredivanje jedinica' pojavljuje se kvadratic

(tzv. checkbox) pored ikonice 11 ('lokot") uz upozorenje zakljucaj i posalji u MDC,

te dva gumba ('Snimi promjene' i 'Odustajanje’).

Vidi detaljnije: 5.9. Snimanje unesenih podataka i slanje MDC-u str. 63.
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3.4. Djelatnici
Uredivanje podataka o djelatnicima

U kategoriji 'Djelatnici’ se unose osnovni podaci o svakom pojedinom stru¢nom
djelatniku u sljedeca polja (prikaz dijela maske za uredivanje podataka o djelatnicima

na SIL 53.):

e Ime MUZE]JI

e Prezime MUZE]JI

e Djevojacko ili drugo prezime MUZE]I

e Ustanova

e Strucna sprema (izbor iz padajuce liste: KV - kvalificirani radnik / NKV -
nekvalificirani radnik / NSS - niZa stru¢na sprema / SSS - srednja strucCna
sprema / VKV - visokokvalificirani radnik / VSS - vi$a stru¢na sprema / VSS -
visoka stru¢na sprema) MUZE]I

e Zvanje (odabire se oznacavajuci kucicu / polje na lijevoj strani pokraj svakog
pojedinog vec unesenog zvanja klikom misa nakon cega se kucica oznaci kvacicom)

MUZE]I

Ukoliko zZelite djelatniku dodijeliti zvanje koje nije na popisu zvanja,
kontaktirajte urednika OREG-a radi unosa novog zvanja. Vidi detaljnije na 3.0.

Korisni¢ka prava str. 24.

e Struc¢no zvanje MUZE]I
Za odabir muzejskih strucnih zvanja postoji sljedeci izbor (92) iz kojeg se odabire
oznacavaju¢i kucicu (polje) na lijevoj strani pokraj svakog pojedinog izbora

kvacicom (klikom misa):

arhivist

e arhivist vjeZbenik

e arhivski savjetnik

e arhivski tehnicar

e arhivski tehnicar vjeZbenik

srv .

s v .

e dokumentarist
e dokumentarist savjetnik
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dokumentarist vjeZbenik

fotograf

fotograf vjeZbenik

informaticar

informaticar savjetnik

informaticar vjezbenik

informaticki administrator

knjiZnicar

knjiznicar vjeZbenik

knjiznicarski savjetnik

konzervator

konzervator

konzervator savjetnik

konzervator tehnicar

konzervator vjezbenik
konzervator-restaurator
konzervator-restaurator savjetnik
konzervator-restaurator vjezbenik

kustos

kustos vjeZbenik

muzejski pedagog

muzejski pedagog savjetnik

muzejski pedagog vjezbenik

muzejski savjetnik

muzejski tehnicar

muzejski tehnicar vjezbenik

ostali struc¢ni djelatnici

ostali struc¢ni djelatnici - vodic¢

ostali struc¢ni djelatnici - vodi¢ demonstrator
ostali struc¢ni djelatnici - voditelj marketinga
ostali struc¢ni djelatnici - voditelj planetarija
ostali struc¢ni djelatnici - voditelj PR-a

ostali strucni djelatnici - voditelj PR-a i marketinga
ostali struc¢ni djelatnici - znanstveni asistent
ostali struc¢ni djelatnici-arhitekt

ostali struc¢ni djelatnici-arhivski pomo¢nik
ostali struc¢ni djelatnici-crtac

ostali struc¢ni djelatnici-Cuvar

ostali struc¢ni djelatnici-Cuvar-vodic

ostali struc¢ni djelatnici-djelatnik za poslove marketinga i odnose s

javnoSc¢u
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ostali struc¢ni djelatnici-istrazivac suradnik
ostali strucni djelatnici-odnosi s javnoScu

ostali struc¢ni djelatnici-promidzbeno-pedagoski suradnik

ostali struc¢ni djelatnici-samostalni istrazivac
ostali struc¢ni djelatnici-strucni savjetnik

ostali struc¢ni djelatnici-strucni savjetnik za marketing i odnose s javnoScu

ostali struc¢ni djelatnici-strucni suradnik

ostali strucni djelatnici-suradnik za promidzbu i odnose s javnoscu

ostali struc¢ni djelatnici-tehnicki suradnik
ostali struc¢ni djelatnici-visi asistent

ostali struc¢ni djelatnici-visi strucni savjetnik
ostali struc¢ni djelatnici-znanstveni istrazivac
ostali struc¢ni djelatnici-znanstveni novak
ostali strucni djelatnici-znanstveni savjetnik
ostali struc¢ni djelatnici-znanstveni suradnik
pomoc¢ni knjiZnicar

pomoc¢ni knjiZznicar vjezbenik

pomoc¢ni preparator

preparator

preparator vjeZbenik

restaurator

restaurator majstor

restaurator savjetnik

restaurator tehnicar

restaurator tehnicar vjezbenik

restaurator vjezbenik

tehnicar

tehnicar vjeZbenik

visi arhivist

visi arhivski tehnicar

vis$i dokumentarist

visi fotograf

viSi informaticar

viSi knjiznicar

visi konzervator

visi konzervator

visi konzervator-restaurator

visi kustos

viSi muzejski pedagog

viSi muzejski tehnicar

visi preparator
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e viSi restaurator
e viSi restaurator tehnicar

Primarno stru¢no zvanje (izbor iz padajuce liste; odnosi se na zvanje koje djelatnik
u najvecem opsegu obavlja) MUZE]I

Znanstveni stupanj (izbor iz padajuce liste: dr.sc. /mr.sc. / dr. art. /mr. art.)
MUZE]I

Godina rodenja25 (upisuje se godina rodenja u obliku GGGG?¢) MUZE]I

Strucni ispit - godina polaganja (upisuje se godina polaganja strucnog ispita u
obliku GGGG?7) MUZE]I

Strucni ispit 2 ili dopunski (upisuje se godina polaganja drugog ili dopunskog
strucnog ispita u obliku GGGG28) MUZE]]

Osobni e-mail (upisati vazeéu adresu elektronicke poste) MUZE]I

Spol (M / Z) MUZE]J1

Napomena (polje slobodnog unosa za napomene; napomena nece biti vidljiva na
mrezi) MUZE]I

Tecajevi koje je osoba zavrsila - unesi tecaj | refresh (podatke o zavrsenom tecaju

nije moguce unijeti prilikom prvog unosa novog djelatnika; potrebno je prvo
pohraniti osnovne podatke o djelatniku, zatim iznova uci u zapis i dodati podatke o
tecaju te ponovo pohraniti kliknom na gumb 'Snimi promjene’) MUZE]I

Pasivan (izbor iz padajuce liste: Da / Ne; ukoliko djelatnik vise nije u radnom
odnosu zbog odlaska u mirovinu, promjene radnog mjesta, otkaza ili smrti,
oznacava se kao pasivan kako bi se zabiljeZio podatak o proteklom radnom odnosu,
odn. kako bi bili dostupni podaci o djelatnicima koji su radili u muzeju, ali i o

djelatnicima koji rade u muzeju. Pasivni djelatnici nisu vidljivi na mreZi) MUZE]I

25 Podaci o godini rodenja ne objavljuju se pojedinacno, vec¢ sluze za statisticke analize.
26 Napomena: pri upisu godine ne stavljati tocku iza broj¢anog zapisa.

27 Isto.

28 Isto (vidi pod biljeskom 26.).
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PREZIME

DIEVOIAEKO ILI DRUGO PREZIME

USTANOVA

STRUENA SPREMA

ZVANIE

] administrativno-kadrovski referent

D grafidar slagar-monter
[ skad. grafizar

[[) akad. grafigarslikar
[ akad. xipar

Dskad. i

Dskad. restaurator
[ skaq. stikar
["Jakaq. stiksr-graficar

[ akad. snimstelj
.

STRUENO ZVANIE

PRIMARNO STRUENO ZVANJE

D kustos

[ arhivist

| arhivist vie2benik

D arhivski savjetnik
Dsrhivski tehnidar

[J arhivski tehnicar vjeZbenik
[automenanizar
[Claipiomirani knjiznigar
Ddiplomirani knjiZnidar vjeZbenik
D dokumentarist

D dokumentarist savjetnik
[ dokumentarist viezbenic
[iotograt

[Elfotograf viesbenik
[informatigar

D informatiéar savjetnik

D informatiéar vjeZbenik
[Tinformatiési administrator
[lenjizniger

[Elknjiznizar viezbenik

D knjiZnidarski savjetnik

D konzervator

D konzervator savjetnik
[“lxonzervator tehnigar
[Flkonzervator tehnigsr viesbenik
[Clkonzervator viezbenik

D konzervator-restaurator

D konzervator-restaurator savjetnik

[J konzervatorrestaurator vjieZbenik

[ Jeustos viezbeni

L‘ muzejski pedagog

ZNANSTVENI STUPAND
GODINA RODENIA
STRUENI ISPIT - GODINA POLAGANIA

STRUENI ISPIT 2 ILI DOPUNSKI

OSOBNI E-MAIL

SPOL

NAPOMENA

TECAJEVI KOJE JE OSOBA ZAVRSILA

D fotograf

[ totogratsci dizsjner

[T geometar

@ -,

I gradevinski poslovods

D graditelj i restaurator glazbals
D grafiéki dizajner

[j grafiéki radnik

[T grafigi tennizar

[ graficsi tehnigar tisa

[T hotelijersko-turisti&ki tehnidar
[Fl.

[ muzejssi pedagog ssvietnic

[T muzejski pedagog viezbenik

[ muzejski ssvietnik

D muzejski tehnicar

D muzejski tehniéar viezbenik

[ ostali struéni gjelatnici

[ ostali strugni djelatnici-arhitekt

[ ostali strni djelatnici-arhivski pomoénik
Dostali struéni djelatnici-otad

[T ostati strugni djelatnici-Suvar

Tl S, Sos e
{4‘ ostali strucni djelatnici-Cuvar-vodic

[ ostali strugni djelatnici-djelatnik za poslove marketinga i odnose s javno3éu

[T ostali strugni djelatnici-istrazivad suradnik

[Tostali struéni djelstnici-odnosi s javnoséu

[T ostati struéni djelatnici-promidzbeno-pedagoski suradnik
Dosmli struéni djelatnici-samostalni istraZivad

Eostali struéni djelatnici-struéni savjetnik

[ ostali strugni oj ici-struéni savjetnik za ing i odnose s j;

[Tl ostali struéni djelstnici-struni suradnik

[Tl ostali struéni djelatnici-suradnik za promidzbu | odnose s
[ ostali struéni dielatnici-tehni& suradnik

Dosmli struéni djelatnici-visi asistent

D ostali struéni djelatnici-visi struéni savjetnik

ostali strugni djelatnici-vodié

[Tl ostali struéni djelatnici-vodi& demonstrator

[ ostali struéni dielatnici-voditel] marketings

Doﬂali struéni djelatnici-voditelj planetarija

D ostali struéni djelatnici-voditelj PR-a

Dostali struéni djelatnici-voditelj PR-a i marketings

[l ostali struéni djelatnici-znanstveni ssistent

Unesi tedsj | refresh

PASIVAN Ne

v

ke

[T eot. fonetice

[7] prof. francuskog jezika

] prof. francuskog jezika i knjiZevnosti
D prof. geogrsfije

D prof. geologije

D prof. gitare

[T] prof. griskog jezika i njizevnosti
2
[ prof. hrvatske kulture i povijesti

[F] prof. hrvatskog jezika i knjizevnosti
=l X

[Tl ostali strugni djelatnici-znanstveni istrazivaé
[Flostaii strugni djelatnici-znanstveni novak
[El ostali struéni dielatnici-znanstveni savietnik
D ostali struéni djelatnici-znanstveni suradnik
D pomocéni knjiZnicar

D pomocéni knjiZniéar vjeZbenik

D pomoéni preparator

D preparator

3 preparator vieZbenik

D restaurator

D restaurator majstor

[Trestaurator savietnic

[Trestaurator tennigar

[Clrestaurstor tehnidar viezbenik

D restaurator vjeZbenik

[Tlvizi arhivist

!] visi arhivski tehnidar

[Tlvizi dorumentarist

[Clvizi fotograt

[Cvizi informaticar

[vizi enjiznicar

—J visi konzervator

[“lvizi xonzervator tehnizar

[“lvizi konzervatorrestaurstor

[Tlvizi kustos

|__lvisi muzejski pedagog

D visi muzejski tehnicar

E:IV

["lvizi restaurstor tehnigar

Slika 53. Prikaz dijela maske za uredivanje podataka o djelatnicima
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Pri dnu zapisa 'Uredivanje podataka o djelatnicima’ pojavljuje se kvadratic (tzv.

checkbox) pored ikonice 11 ('lokot") uz upozorenje zakljucaj i posalji u MDC, te

dva gumba ('Snimi promjene’' i 'Odustajanje’).

Vidi detaljnije: 5.9. Snimanje unesenih podataka i slanje MDC-u str. 63.

3. 5. Muzejska knjiznica

Kategoriju podataka 'Muzejska knjiZnica' ne moZete uredivati ako ista prethodno
nije upisana OREG. Kontaktirajte urednika OREG-a radi upisa muzejske knjiZnice.

Vidi detaljnije na 3.0. Korisnicka prava str. 24.

Uredivanje podataka o muzejskoj knjiZnici

U kategoriji 'Muzejska knjiZnica' se unose osnovni podaci o muzejskoj knjiZnici u

sljedeca polja (prikaz maske za uredivanje podataka o muzejskoj knjiZnici na SI 54.):

e Ima li muzej knjiZnicu (padajuéa lista: Da / Ne) MUZE]I

o Voditelj (padajuca lista sastavljena od djelatnika muzeja) MUZE]]

e Voditelj / strucni djelatnik (padajuéa lista sastaviljena od djelatnika muzeja)
MUZE]I

e Voditelj / strucni djelatnik (padajuéa lista sastaviljena od djelatnika muzeja)

MUZE]JI

Ukoliko voditelj knjiZnice / strucni djelatnik nije na popisu, potrebno je
prethodno unijeti podatke o osobi na toj funkciji u popis djelatnika muzeja.
Kontaktirajte urednika OREG-a radi unosa novog djelatnika. Vidi detaljnije na 3.0.

Korisnicka prava str. 24.

e Ukupan broj knjizni¢nih jedinica (slobodno polje brojcanog tipa) MUZE]]

srv .

e Obraduje li se knjiZni¢na grada racunalno (padajuca lista: Da / Ne) MUZE]I
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e Naziv racunalnog programa u kojem se obraduje knjiZzniCna grada (polje
slobodnog unosa za upis naziva racunalnog programa u kojem se grada obraduje)
MUZE]I

e Broj racunalno obradenih jedinica (slobodno polje brojcanog tipa) MUZE]I

e Digitalizirate li gradu? (padajuca lista: Da / Ne) MUZE]I

¢ Broj digitalizirane grade (slobodno polje brojcanog tipa) MUZE]I
javnosti, dostupna stru¢njacima, dostupna samo djelatnicima muzeja, dostupna
javnosti na zahtjev, nedostupna) MUZE]I

e URL kataloga knjiZnice (adresa mreZnih stranica kataloga knjiZnice - pridruZuje
se vaZeci, aktivni link u obliku: http://adresa) MUZE]I

e Zbirke knjiZnice (polje slobodnog unosa za upis naziva zbirki u knjizZnici) MUZE]]

e Zbirke knjiZnice - en (engleska verzija) MUZE]I

IMA LT MUZE) KNJTENICU VODITELY VODITEL) / STRUENI DIELATNIK VODITEL) / STRUENI DIELATNIK

v v v v

UKUPAN BROJ KNJIZNIENTH JEDINICA

OBRADUJE LI SE KNJIZNICNA GRADA RACUNALNO

v

NAZIV RACUNALNOG PROGRAMA U KDJEM SE OBRADUJE KNIJIZNIENA GRADA

BROJ RACUNALNO OBRADENIH JEDINICA

DIGITALIZIRATE LI GRADU?

BROJ DIGITALIZIRANE GRADE

DOSTUPNOST KNJIZNIENE GRADE

URL KATALOGA KNJIZNICE

ZBIRKE KNJIZNICE

Slika 54. Prikaz maske za uredivanje podataka o muzejskoj knjiZnici

Pri dnu zapisa 'Uredivanje podataka o knjiznici' pojavljuje se Kkvadrati¢ (tzv.

checkbox) pored ikonice ¥ ('lokot") uz upozorenje zakljucaj i posalji u MDC, te

dva gumba ('Snimi promjene’' i 'Odustajanje’).

Vidi detaljnije: 5.9. Snimanje unesenih podataka i slanje MDC-u str. 63.
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3.6. Radionice

Kategoriju podataka o muzejskoj radionici ne moZete uredivati ako ista
prethodno nije upisana OREG. Kontaktirajte urednika OREG-a radi upisa

muzejske radionice. Vidi detaljnije na 3.0. Korisnicka prava str. 24.

Uredivanje podataka o radionicama
(prikaz dijela maske za uredivanje podataka o radionicama u muzeju na SI 55.)

e Radionica (unijeti naziv radionice) MUZE]I

e Vrsta (padajué¢a lista: preparatorska / restauratorska / restauratorsko-
preparatorska) MUZE]I

e Specijalizacija radionice (upisati za koju vrstu materijala je radionica
specijalizirana - npr. metal, tekstil, papir i sl.) MUZE]I

o Voditelj (padajuca lista sastavljena od djelatnika muzeja) MUZE]]

e Voditelj / strucni djelatnik (padajuca lista sastaviljena od djelatnika muzeja)
MUZE]JI

e Voditelj / stru¢ni djelatnik (padajuéa lista sastavijena od djelatnika muzeja)

MUZE]JI

Ukoliko voditelj radionice / stru¢ni djelatnik nije na popisu, potrebno je
prethodno unijeti podatke o osobi na toj funkciji u popis djelatnika muzeja.
Kontaktirajte urednika OREG-a radi unosa novog djelatnika. Vidi detaljnije na 3.0.

Korisnicka prava str. 24.

RADIONICA

VRSTA

SPECIJALIZACIJA RADIONICE

VODITEL

v
VODITEL) / STRUENT DIELATNIK

v
VODITEL] / STRUENT DIELATNIK

v

Slika 55. Prikaz maske za uredivanje podataka o radionicama u muzeju
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Pri dnu zapisa 'Uredivanje podataka o radionicama’ pojavljuje se kvadratic¢ (tzv.

checkbox) pored ikonice 11 ('lokot") uz upozorenje zakljucaj i posalji u MDC, te

dva gumba ('Snimi promjene’' i 'Odustajanje’).

Vidi detaljnije: 5.9. Snimanje unesenih podataka i slanje MDC-u str. 63.

3.7. Muzejski arhiv

Kategoriju podataka 'Muzejski arhiv' ne moZete uredivati ako isti prethodno nije
upisan OREG. Kontaktirajte urednika OREG-a radi upisa arhiva. Vidi detaljnije na

3.0. Korisnicka prava str. 24.

Uredivanje arhiva?°
(prikaz maske za uredivanje podataka o muzejskom arhivu na SL 56.)

e Naziv (upisuje se naziv arhiva u muzeju; npr. Arhiv, Arhiv (nekog) odjela i sl.)
MUZE]JI

o Voditelj (izbor iz padajuce liste sastavljen od djelatnika muzeja) MUZE]I

e Voditelj / strucni djelatnik (padajuéa lista sastaviljena od djelatnika muzeja)

MUZE]JI

29 Pod pojmom muzejski arhiv misli se na arhivsku gradu koja €ini dio muzejskog fundusa. ObrazloZenje:
Na 10. sjednici Hrvatskog muzejskog vije¢a odrzanoj 22. travnja 2008., Hrvatsko muzejsko vijece je na
zamolbu Muzejskog dokumentacijskog centra dalo misljenje o primjeni ARHIiNET-a i Pravilnika o zastiti i
cuvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (NN 63/04, 106/07), u obradi muzejske grade i
dokumentacije. Muzejsku gradu c¢ine civilizacijska, kulturna i prirodna dobra kao dio nacionalne i opce
ljudske bastine. O muzejskoj gradi vodi se dokumentacija, kako je propisano Zakonom o muzejima i
prate¢im pravilnicima. U velikoj veéini muzeja muzejska grada i muzejska dokumentacija obraduje se u
Integriranom muzejskom informacijskom sustavu M++, pa tako i arhivska grada kao dio muzejskog
fundusa. Hrvatsko muzejsko Vijece podrzava koristenje ARHIiNET-a u vodenju poslovnog arhiva muzeja,
odnosno u obradi one grade za koju se u arhivskoj legislativi rabi termin arhivsko i registraturno gradivo.

ObrazloZenje preuzeto iz SaZetka 10. sjednice Hrvatskog muzejskog vije¢a, 22. travanj 2008,
http://www.min-kulture.hr/default.aspx?id=9594 (pristup 7.5.2015.)
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http://arhinet.arhiv.hr/_Download/PDF/Pravilnik_o_zastiti_i_cuvanju_arhivskog_i_registraturnog_gradiva_izvan_arhiva.pdf
http://arhinet.arhiv.hr/_Download/PDF/Pravilnik_o_zastiti_i_cuvanju_arhivskog_i_registraturnog_gradiva_izvan_arhiva.pdf
http://www.nn.hr/clanci/sluzbeno/2004/1383.htm
http://www.nn.hr/clanci/sluzbeno/2007/3099.htm
http://www.min-kulture.hr/default.aspx?id=9594

e Voditelj / strucni djelatnik (padajuca lista sastaviljena od djelatnika muzeja)

MUZEJI

Ukoliko voditelj arhiva / struc¢ni djelatnik nije na popisu, potrebno je prethodno
unijeti podatke o osobi na toj funkciji u popis djelatnika muzeja. Kontaktirajte
urednika OREG-a radi unosa novog djelatnika. Vidi detaljnije na 3.0. Korisnicka

prava str. 24,

e Ukupan broj jedinica arhivskog gradiva (polje slobodnog unosa broj¢anog tipa)
i/ili MUZE]I

e DuZni metar (jedinica mjere arhivskog gradiva je duZni metar; upisuje se koliko
metara grade postoji) MUZE]I

e Obraduje li se arhivsko gradivo racunalno? (padajuéa lista: Da / Ne) MUZE]I

e Naziv racunalnog programa u kojem se obraduje arhivsko gradivo (unosi se naziv
programa za racunalnu obradu podataka o gradivu; polje unosa slobodnog tipa)
MUZE]I

¢ Broj racunalno obradenih jedinica (slobodno polje brojcanog tipa) MUZE]I

e Digitalizirate li gradu? (padajuca lista: Da / Ne) MUZE]I

e Broj digitalizirane grade (polje slobodnog unosa brojcanog tipa) MUZE]I

e Dostupnost arhivskog gradiva (padajuéa lista: dostupno javnosti / dostupno
javnosti na zahtjev / dostupno samo djelatnicima muzeja / dostupno

stru¢njacima / nedostupno) MUZE]I

NAZIV

VODITEL
VODITEL) / STRUENT DIELATNIK

VODITEL) / STRUENT DIELATNIK

UKUPAN BROJ JEDINICA ARHIVSKOG GRADIVA

ifili
DUZNI METAR

OBRADUJE LI SE ARHIVSKO GRADIVO RACUNALNO? v

NAZIV RACUNALNOG PROGRAMA U KOJEM SE OBRADUJE ARHIVSKO GRADIVO

BROJ RACUNALNO OBRADENIH JEDINICA
DIGITALIZIRATE LI GRADU? -
BRO) DIGITALIZIRANE GRADE

DOSTUPNOST ARHIVSKOG GRADIVA v

Slika 56. Prikaz maske za uredivanje podataka o muzejskom arhivu
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Pri dnu zapisa 'Uredivanje arhiva' pojavljuje se kvadratic (tzv. checkbox) pored

ikonice . ('lokot") uz upozorenje zakljucaj i posalji u MDC, te dva gumba ('Snimi

promjene' i 'Odustajanje’).

Vidi detaljnije: 5.9. Snimanje unesenih podataka i slanje MDC-u str. 63.

3.8. Stalni postav

Kategoriju podataka 'Stalni postav' ne moZete uredivati ako ista prethodno nije
upisana OREG. Kontaktirajte urednika OREG-a radi upisa stalnog postava. Vidi

detaljnije na 3.0. Korisnicka prava str. 24.

Uredivanje stalnog postava
(prikaz maske za uredivanje podataka o stalnom postavu na SL 57.)

e Vrsta stalnog postava (izbor iz padajuce liste: Stalni postav u muzejskoj zgradi /
Stalni postav izvan muzejske zgrade na otvorenom / Stalni postav u muzejskoj
zgradi i izvan muzejske zgrade na otvorenom)

e Godina realizacije zadnjeg stalnog postava (upisuje se godina posljednjeg
postavljanja stalnog postava u obliku GGGG30)

e Autor(i) muzeoloSke koncepcije (ukoliko postoji vise autora, molimo iste
razdvajati znakom tocka-zarez (;))

e Autor(i) likovnog postava i strucni suradnici (ukoliko postoji vise autora, molimo
iste razdvajati znakom tocka-zarez (;))

¢ KoriStenje multimedije (Da / Ne)

e Kratki tekst o stalnom postavu

e Kratki tekst o stalnom postavu - en (engleska verzija)

30 Napomena: pri upisu godine ne koristiti tocku na kraju unosa.
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VRSTA STALNOG POSTAVA

GODINA REALIZACIJE ZADNIEG STALNOG POSTAVA

AUTOR(I) MUZEOLOSKE KONCEPCLIE

AUTOR(I) LIKOVNOG POSTAVA I STRUENT SURADNICE

KORISTENJE MULTIMEDIJE v

KRATKI TEKST O STALNOM POSTAVU

Slika 57. Prikaz maske za uredivanje podataka o stalnom postavu

Pri dnu zapisa 'Uredivanje stalnog postava’ pojavljuje se kvadratic (tzv. checkbox)

pored ikonice 11 ('lokot") uz upozorenje zakljucaj i posalji u MDC, te dva gumba

('Snimi promjene' i 'Odustajanje’).

Vidi detaljnije: 5.9. Snimanje unesenih podataka i slanje MDC-u str. 63.

3.9. Snimanje unesenih podataka i slanje MDC-u

Pri dnu svakog obrasca pojavljuje se kvadrati¢ (tzv. checkbox) pored ikonice 'lokot' uz
upozorenje zakljucaj i posalji u MDC, te dva gumba 'Snimi promjene' i 'Odustajanje’ (SL

58):

¢ zakijuéaj i posalj u MDC | Snimi promjene || Odustajanje |

Slika 58. Traka za snimanje i slanje izmijenjenih podataka

Gumb 'Snimi promjene’ (SI. 59.) sprema unesSene podatke:
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- zakjutaj i posalji u MDA Snimi promjene)| Odustajanje |

Slika 59. Gumb 'Snimi promjene’

Podaci su spremljeni, ali joS nisu poslani u MDC, te se zapis moZe i dalje uredivati (SL

60.):

- podaci nisu poslani u MDC < UREDI

Slika 60. Obavijest o snimljenim izmjenama koje nisu poslane MDC-u / uredniku OREG-a

Gumb 'Odustajanje’ (SI 61.) ponistava uneSene podatke odnosno vraca pocetno stanje

zapisa (posljednje snimljene podatke).

| ¢+ zakiugajiposalj uMDC| Snimi promjene { Odustajanje

Slika 61. Gumb 'Odustajanje’

Podaci ¢e biti poslani MDC-u tek nakon sljede¢a dva koraka (SI. 62.):

1. klikom na checkbox lijevo od ikonice 11 (u kvadraticu bi se trebala pojaviti

Y. |
kvacica =)

2. klikom na gumb 'Snimi promjene'

-;; zakijutaj i posalji u MDC | Odustajanje

Slika 62. Postupak slanja snimljenih podataka MDC-u / uredniku OREG-a
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Sve dok urednik OREG-a u MDC-u ne odobri snimljene i poslane izmjene, zapisi se ne

mogu pregledavati niti uredivati (S 63.):

2 MDC je u postupku odobravanja vase zadnje izmjene. Molimo Vas
pricekajte dok se podaci ne aZuriraju.

Slika 63. Obavijest o postupku odobravanja zakljucane i poslane izmjene podataka

Nakon $to urednik prihvati predloZene izmjene, zapisi ¢e ponovno biti dostupni za
pregledavanje i uredivanje. S desne strane pojavit e se ikonica 'Uredi’ te se klikom na

nju moze uci u zapis.

Vazno:

Kategorija Osnovni podaci o muzeju / servisne informacije jest jedinstven zapis koji je

podijeljen u 3 podobrasca (SI. 64.):
'Osnovni podaci’, 'Servisne informacije'i 'O muzeju’

Budite sigurni da ste unijeli/izmijenili podatke u svim podobrascima prije nego
Sto zakljucate i posaljete podatke! Do onda kada urednik ne odobri izmjene, taj
zapis nece biti dostupan za uredivanje. Npr. ako nakon aZuriranja servisnih
informacija zakljucate i poSaljete podatke u MDC, ne¢ete mo¢i uredivati osnovne

podatke o muzeju.
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Izbor ustanove:

HT muzej v

Promijeni ustanovu ]

Dogadanja
Online Registar

Online Regi

([

Osnovni podaci 0 muzeju / servisn@
informacije

W

|ﬁ|
Odijeli / zbirke &=
Djelatnici &=
Muzejska knjiznica &=
Radionice =
Muzejski arhiv =

Stalni postav

Ustanove

375 Osnovni podaci o muzeju / servisne informacije HT muzej
Page: 1 « Back - Next»

Uredivanje ustanova

oyt nactlel Servisne informacije O muzeju

HT muzej

NAZIV - EN Uredivanje ustanova 2.
STATUS ZA POSIETITELIE OTVORENO
KOD
STARI KODOVI Uredivanje

Osnovni podaci Servisne informacije m

PRIJASNJI NAZIV | 24 POSIETITEL | MISIJA MUZEJA

PTT muzej Elsource @y B I i= =
Hrvatski muzej

CIJENA ULAZNI

Slika 64. Tri podobrasca kategorije Osnovni podaci o muzeju / servisne informacije
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4. Ispis podataka iz OREG-a

Ukoliko je potreban ispis podataka iz OREG-a, koristite glavni izbornika na lijevoj strani

ekrana. Pored svake kategorije podataka stoji ikona (prikaz printera za ispis podataka -
Sl 65.).

Online Registar =

=
Osnovni podaci o muzeju / servisne
informacije =
Adrese / prostori =
Odieli / zbirke b
Djelatnici &=
Muzejska knjiznica =
Radionice =
Muzejski arhiv i —]
Stalni postav =

Slika 65. Glavni izbornik - odabir ispisa kategorije 'Osnovni podaci o muzeju / servisne
informacije’

Pored kategorije za koju Zelite ispis, kliknite na ikonu printera i u novom prozoru ce se

otvoriti prikaz podataka spreman za ispis na pisacu (printeru).

@ Ispis podataka - Mozilla Fi
File Edit View History Bookmarks Tools Help

& mdc.hr/admin/modules/oreg/print/print.aspx?p=ustanova

| Ispisi stranicu na pisacu

Osnovni podaci o muzeju / servisne informacije

Osnovni podaci

Naziv: HT muzej
HT Museum - Croatian Post and Telecommunication Museum
Status: A
Kod: 955:ZAG
Prija$nji nazivi muzeja: PTT muzej(1953.-)
Hrvatski muzej poste i telekomunikacija (- )
Tip muzeja: specijalizirani muzej
Vrsta muzeja: postansko-filatelisticko-telekomunikacijski
Djelokrug: drzavni
Osnivac: Direkcija PTT Zagreb

Slika 66. Prikaz verzije za ispis na printeru kategorije ‘Osnovni podaci o muzeju / servisne

informacije’
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Na vrhu novo otvorenog prozora, pojaviti Ce se natpis 'Ispisi stranicu na pisacu’

(oznaceno Zutim na SI. 66.) Klikom na to polje otvoriti Ce se postavke printera za ispis u

novom prozorci¢u (Slika 67.).

File Edit View History Bookmarks Tools Help

& mdc.hr/admin/modules/oreg/print/print.aspx?p=ustanova

Printer

R S o

V] [ Properties... ]

[T] Prirt to file

1 B

Collate

J [ Cancel

registracija:

Name:  [\\LDRAZIN\Canon LBP2300
Status:  Ready
Osn | Type:  Canon LBP2900
. Where:  USB001
Na
Comment:
Statu Print range Copies
Kod: R
Prijad @ Al , Number of copies:
(") Pages from: 1
. 213/ 5013
Tip Selection _l}gp _l‘g‘u
Vrsta
Dijelo
Osni [ 2K
Godinks
Godine ostalih 1991.

Slika 67. Prikaz prozorcica za postavke printera

Napomena: kako bi ispis bio mogu¢, na racunalo mora biti prikljuc¢en pisa¢ (printer).

Za ispis svih podataka o ustanovi u svih osam kategorija, na glavnom izborniku

odaberite klikom ikonu 'printer' desno od 'Online Registar' (prikazano na SI. 68.):

Online Registar

informacije
Adrese / prostori
Odjeli / zbirke
Djelatnici
Muzejska knjiznica
Radionice
Muzejski arhiv
Stalni postav

Osnovni podaci o muzeju / servisne

o

B

I

ol Tl

1
&l

1o

[
\

i [8

Slika 68. Glavni izbornik - odabir ispisa iz OREG-a svih podataka o muzeju
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5. Analiziranje i otklanjanje poteSkoc¢a u radu aplikacije

¢ Ne mogu pristupiti aplikaciji sa danim korisnickim imenom i pripadajuc¢om
lozinkom. Sto uéiniti?

Provjeriti jesu li svi znakovi korisnickog imena i lozinke uneseni pravilno; provjeriti da

li su ukljucena velika slova na tipkovnici. Osim toga, provjeriti i da li je pristup mreZi

omogucen i veza stabilna. PaZljivo ponoviti unos i pokusati pristupiti ponovo.

¢ Aplikacija nije prihvatila unesene izmjene. Sto uéiniti?
Ponoviti unos, uz provjeru da u unosu ne postoje znakovi koji bi mogli uzrokovati
neprihvacanje teksta / brojki. U pisanju godina kod polja broj¢anog tipa izostavite to¢ku
na kraju (primjerice upis godine registracije zbirke i sl.). Nakon ponovljenog unosa,
potrebno je pritisnuti tipku ‘Snimi promjene'. Takoder je moguce neprihvacanje
unesenih izmjena zbog nestabilnosti internetske veze. Kako bi unesene izmjene bile
vidljive na mreznim stranicama MDC-a, potrebno je osvjeZiti stranicu u internetskom
pregledniku (browseru) pritisnuti klikom miSa na kruznu strelicu na kraju trake za upis

adrese mreZnog mjesta (oznaceno zZutim na Sl. 69.)

File Edit View History Bookmarks Tools Help

MDC | Gradski muzej Drnis [Info x| +

€ hvm.mdc.hr/gradski-muzej-drnis,510%3ADNS/F

[8) Most Visited | Getti

Gradski muzej Drni$ N | Odaberite muzej

hvatski | english

Slika 69. OsvjeZavanje podataka prikazanih na stranicama muzeja u sklopu portala
MDC-a

e U trenutku rada aplikacija se iskljué¢ila. Zasto? Sto trebam uéiniti ako se to
dogodi?
Ako je aplikacija dulje vrijeme neaktivna (niste joj pristupili u posljednjih pola sata ili

sl.), automatski ¢e se iskljuciti. Ukoliko to nije bio slucaj, moguce je da je doslo do
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pogreske u radu same aplikacije te se ona iskljucila. Takoder, ako je dosSlo do prekida
internetske veze, a s obzirom da je aplikacija mreZno vezana, nastavak rada nece biti
moguc¢. Tada je potrebno iznova uspostaviti stabilnu internetsku vezu i ponovo se
ulogirati svojim korisnickim imenom i lozinkom. Ukoliko ste u trenutku prekida rada
aplikacije unosili podatke, potrebno je ponovo unijeti podatke i spremiti ih (tipka 'Snimi

promjene’).

Napomena:

Popis nedoumica i poteskoca te objaSnjenja, odnosno nacina njihovog otklanjanja biti ¢e
proSiren nakon $to muzeji poc¢nu Koristiti aplikaciju OREG za unos podataka. Od velike
vaznosti biti ¢e povratna informacija od muzejskih stru¢njaka koji ¢e raditi u OREG-u. Iz

tog smo razloga pripremili i Obrazac pracenja unosa koji €ini dio ovih uputa, kako biste

eventualne poteSkoce mogli zabiljeZiti te proslijediti MDC-u na obradu i unos korektura

programske aplikacije.
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OBRAZAC PRACENJA

unosa zapisa u online Registar muzeja, zbirki i galerija OREG

Obrazac je sastavljen kako bi rezultate testnog unosa u bazu podataka lakse analizirali, odnosno kako bi pitanja,
poteskoce i nedoumice tijekom unosenja trazenih podataka bile zabiljeZene, a sve u cilju unoSenja potrebnih ispravki i
poboljsanja korisnicke aplikacije OREG i pripadajuce upute, kako bi njezino daljnje koristenje bilo jednostavnije, logi¢nije
i jos vise korisnicki orijentirano.

Naziv muzeja:

Datum unosa:

Koristeni web preglednik (Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer, Opera ...):

Administrator31:

Kontakt (e-mail, telefon):

1. Opis problema (molimo Sto podrobnije opisati problem: gdje se pojavio, koja akcija ga je
pokrenula, $to je uzrokovao i sl.)

2. Da li se navedeni problem ponavljao? (molim zaokruZiti ili, ukoliko ispunjavate na racunalu,
zadebljati odabrani odgovor)

Da Ne

3. Ukoliko se problem ponavljao, koliko puta?

4. U kojim situacijama se problem ponavljao? (npr. svaki put kad mijenjate podatke u postoje¢im
zbirkama, kad unosite nove podatke ili kategorije, kod promjene odabira iz padajuce liste, kod
pretrazivanja, kod ispisa podataka, i sl.)

Ukoliko je uoceno viSe potesSkoc¢a, molimo za svaku ispuniti navedena Cetiri pitanja i pridruziti
Obrascu (elektronicki ili pismeno).

Molimo da ispunite sva polja Obrasca za koja raspolaZete podacima kako bi detekcija
poteskoéa bila ¢im potpunija, a ispravke sto ucinkovitije.

31 Administrator je u ovom slucaju osoba zaduZena za unos podataka u OREG i osoba koja ispunjava
Obrazac pracenja. Popunjene obrasce molimo slati na info@mdc.hr ili dzivcec@mdc.hr.
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6. Tehnicke napomene

Uvjeti za koriStenje online Registra (OREG-a):

e osiguran pristup internetu

¢ dodijeljeno korisni¢ko ime i zaporka (lozinka)32

Vazno:

Pri koriStenju aplikacije nikada ne treba pritisnuti na gumb 'Back’ u internetskom
pregledniku (browseru) - gumb je prikazan i oznacen Zutim na SI 70., ve¢ se potrebno
uvijek vratiti pritiskom / klikom miSa na 'Snimi promjene' ili 'Odustajanje’ (kako je

prikazano na SI. 71.).

J‘ [} Administracija - Ustanove x\-l-

(' % mdc.hr/admin/modules/oreg/ustanova.aspx?id=2

[2) Most Visited | | Getti

1D oo |

Izbor ustanove:

Ustanove
HT muzej v
A —F 201 Osnovni podaci 0 muzeju / sernvisne informacije
Promijeni ustanovu | il h alidaiiclicon
Page: 1 « Back- Next»
Dogadanja Uredivanje ustanova

Online Registar

\Oila il gactlel Servisne informacije O muzeju

Online Registar = ATV
HT muzej
Osnovni podaci o muzeju / servisne R
informacije = .
s HT Museum - Croatian Post and Telecommunication Museum
Adrese | prostori [ty

Slika 70. Zutom bojom je ozna¢en gumb 'Back’ u internetskom pregledniku - ne
pritiskati za povratak na prethodni prozor!

32 Korisni¢ko ime i zaporka (lozinka) dodijeljene su svakoj pojedinoj muzejskoj ustanovi od strane MDC-
a.
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|+ zakijuiaj i podaljiu MDC | Snimi promjene

L Odustajanje

Slika 71. Odustajanje od uredivanja zapisa

Takoder valja izbjegavati gaSenje aplikacije gasenjem samog preglednika
(preglednici / browseri Internet Explorer, Firefox, Opera, Chrome i sl. - prikaz gumba za
gaSenje preglednika oznaCen je Zutim na SIL 72.a) ili pak gaSenjem prozora u
pregledniku (kako je prikazano na Sl 72.b), ve¢ je uputno najprije se odlogirati iz

aplikacije OREG (kako je prikazano na SIL 73.). i tada ugasiti i preglednik.

File Edit View History _B_dokmara._ioo's Eelpv' - — | =h y XY
/ \!:‘ Administracija - Ustanove x \ +
& mdc.hr/admin/modules/oreg/ustanova.aspxlid=2 ¢ , Search o Ba 3 A =

|8} Most Visited { | Getti
Trenutni korisnik: HT muzej

1"—\) = Modules R
Izbor ustanove: Ustanove
HT muzej X

Tea Rihtar 19.3.2015 9:45:59 ? UREDI

- 201 Osnovni padaci 0 muzeju / servisne informacije 4
Promijeni ustanovu -
Page: 1 « Back - Next»

Slika 72.a Prikaz gumba za gaSenje preglednika (browsera)- ne Koristiti za gaSenje
OREG-a!

File Edit View History lgookmarﬁa‘_ioois Help > — :

yv !:. Administracija - Ustanove x |4

(- mdc.hr/adn

[8) Most Visited { | Getti

Izbor ustanove: Ustanove
HT muzej 2%

TS 201 Osnovni podaci ¢ muzeju / servisne informacije
Page: 1 « Back - Next»

Dogadanja Uredivanje ustanova
Online Registar 2

NAZIV
HT muzej

Online Registar =

al inndacinmuzainlcansicng

Slika 72.b Prikaz gumba za gaSenje prozora u pregledniku (browseru) - ne Koristiti za
gaSenje OREG-a!
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Izlazak / odjava iz aplikacije

Za izlazak iz aplikacije (‘odlogiranje’) potrebno je pritisnuti klikom misa na polje

'Odjava’' koje se nalazi u desnom gornjem uglu (oznaceno Zutim na SL 73.).

Trenutni korisnik: HT muzej

@ Odjava

Slika 73. Prikaz polja 'Odjave’ za izlazak iz aplikacije

Unos podataka u Oreg

Prilikom svakog unosenja podataka, da bi se unesene promjene sacuvale, potrebno je
klikom miSa pritisnuti gumb ‘Snimi promjene’ (Sl 74.) koji se nalazi pri dnu maske za
uredivanje podataka u OREG-u. Pohranu podataka potrebno je uciniti prilikom unosenja

novih podataka, kao i kod mijenjanja ve¢ postojecih.

*+ zakijutaj i posalji u MDA Snimi promjene)| Odustajanje |

Slika 74. Gumb 'Snimi promjene’

Vidi detaljnije: 5.9. Snimanje unesenih podataka i slanje MDC-u

Pri upisu godine (npr. kod unosa godine registracije zbirke, godine postavljanja stalnog
postava, godine rodenja djelatnika i sl.) ne Kkoristiti to¢ku na kraju unosa. Tocka se
izostavlja radi lakSeg pretrazivanja. Sustav ne prikazuje jednake rezultate ukoliko se

stavi ili izostavi tocka.
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Razdvajanje termina

Pri razdvajanju termina unutar polja slobodnog unosa (poput navodenja razlicitih vrsta

grade, teritorija s kojeg grada potjeCe i sl. - kod uredivanja podataka o zbirkama)

molimo uvijek Koristite znak tocka-zarez (;) koji ¢e omoguciti pretragu iz baze
podataka po pojedinim terminima; u suprotnom, uneseni podaci nisu raspolozivi za
pretragu te ih je moguce pregledavati samo uz pojedina¢ni muzej. U tom slucaju

usporedne analize i pretraga npr. zbirki prema specifi¢noj vrsti grade nece biti moguca.

Odustajanje od unesenih promjena u Oreg

Ukoliko iz nekog razloga ne Zelite pohraniti podatke koje ste unijeli, odnosno izmjene
koje ste na postoje¢em zapisu unijeli, potrebno je pritisnuti klikom misa na gumb
'Odustajanje’ (SI. 71.) koji se nalazi pri dnu maske za uredivanje podataka u Oregu.
Sustav u tom slucaju nece pohraniti izmjene, ve¢ one podatke koji su postojali prije

unesenih izmjena i novih podataka.

Vidi detaljnije: 5.9. Snimanje unesenih podataka i slanje MDC-u

Preporuka:

Ukoliko imate viSe podataka koje treba unijeti, za ¢iji unos ¢e vam biti potrebno neko
vrijeme, preporucamo periodi¢no spremati podatke koje ste unijeli. Na taj nacin je
moguce izbjeci visSestruko ponavljanje unosa istih podataka, ukoliko se sustav slucajno

iskljuci, padne internetska veza i sl. te ne uspijete pohraniti (spremiti) unesene podatke.

Ispis podataka iz Oreg-a

Preduvjet za ispis podataka je priklju¢en pisac¢ (printer) na racunalo. Ispis podataka

opisan je u poglavlju 6. Ispis podataka iz OREG-a.
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Uvecanje / smanjivanje prikaza aplikacije

Za uvelanje, odnosno smanjenje prikaza maske aplikacije potrebno je pritisnuti tipku
Ctrl (Control) na tipkovnici te istodobno pomicati kotaci¢ (en. scroll wheel) na misu
(kotaci¢ je oznacen Zutom strelicom na SIL 75.). Za uvecanje prikaza kotaci¢ treba

pomicati u smjeru od sebe, a za smanjenje kotaci¢ treba pomicati prema sebi.

Slika 75. Prikaz kotaci¢a (engl. scroll wheel) na misu

Uvecanje / smanjenje polja za upis

Polja za upis podataka slobodnog tipa mogu se pritiskom lijeve tipke miSa na desnom
donjem uglu (oznaceno Zutom bojom na SI 76) i istovremenim razvlacenjem povecati ili

smanjiti.

Uredivanje ustanova

Osnovni podaci Servisne informacije

MISIJA MUZEJA

Elsource @ B I i i=

Slika 76. PodeSavanje veliCine polja slobodnog unosa
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Uvecanje (fotografija) u uputama / priruc¢niku

Ukoliko fotografije u ovom prirucniku nisu dovoljno velike, preporu¢amo uvecanje
prikaza. Potrazite znak + / - u izborniku na vrhu stranice (kao u primjeru oznacenom

Zutom bojom na SI. 77.). Pritiskom na znak '+’ prikaz ¢e se uvecati.

@RPBEE| P ®s|c® =] &80 02|

Slika 77. Povecavanje klikom na gumb <+>

PDF (Portable Document Format) u kojem se nalaze ove upute, takoder nudi mogu¢nost

uvecanja izbornikom u padajucoj listi, prema postotku (%), kako je oznaceno na SI. 78.

File Edit View Window Help

ABZESR|e®h=C@®[=FE 56|22 |
0%

1
25%
50%
75%
100%
v 125%
150%
200%
400%

Slika 78. Povecavanje odabirom s padajuce liste
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Glosarij

analogna muzejska zbirka - zbirka koja sadrzi predmete analognog postanka (fizicke
predmete)

digitalna muzejska zbirka - zbirka koja sadrZi predmete koji su izvorno nastali u
digitalnom obliku (tzv. BD objects = born digital objects, npr. digitalne fotografije,
digitalne grafike, itd.)

hibridna zbirka - zbirka koja sadrZi predmete i analognog i digitalnog postanka

digitalizirana grada - izvorno analogna (fizicka) grada prebacena u elektronicki
(digitalni) oblik postupcima digitalizacije kao Sto su skeniranje, fotografiranje u
digitalnom obliku i sl.

izvorno digitalna grada (engl. BD objects —born digital objects) - grada izvorno nastala
u digitalnom obliku, koja nema drugog formata osim digitalnog (nema analognu inacicu
jer nije fizicki predmet)

kéd ustanove - svaka ustanova jednoznacno je odredena kodom ustanove. Kod se
dodjeljuje u MDC-u prema djelatnosti ustanove kodirane prema ICOM-u33 te prema
kratici naziva mjesta u kojem se ustanova nalazi (npr. Arheoloski muzej u Zagrebu -
538:ZAG; Tehnicki muzej - 800:ZAG)

OREG - korisnicka aplikacija online baze podataka Registra muzeja, galerija i zbirki
Republike Hrvatske

polje slobodnog unosa - polje koje nije unaprijed determinirano, ve¢c omogucava unos
rijeCi, znakova (brojki) i teksta prema odabiru

polje slobodnog unosa broj¢anog tipa - polje slobodnog unosa u kojeg se unose
broj¢ane znamenke

Registar muzeja, galerija i zbirki u RH - jedinstvena i specificna baza podataka o
muzejima, njihovim zbirkama, dokumentaciji i stru¢nim djelatnicima koju vodi MDC

33 Muzeologija 13, Muzejski dokumentacioni centar, Zagreb 1972. <Uredio Antun Bauer>

Franuli¢, M.: Kodne oznake muzeja / Museum code designation, Informatica Museologica 34 (1/2), 2003,
str. 99-105. http://www.mdc.hr/UserFiles/File/InformaticaMuseologica/IM34%281-2%291-164.pdf (pristup
3.3.2015.)
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Registar A, Bi C - obrazloZenje

Prema stru¢nim i administrativnim kriterijima razlikuju se muzeji koji:

1. zadovoljavaju uvjete koje propisuje vaze¢i Zakon o muzejima (1998). Ti muzeji
pripadaju A-Registru. Uvjet za upis u A-Registar je postojanje akta o osnivanju t;j.
pravno postojanje ustanove / zbirke.

2. ne zadovoljavaju sve potrebne uvjete za registraciju koje propisuje Zakon o
muzejima, ali su ustanove i posjeduju muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju.
Kada ustanova / zbirka iz B-Registra zadovolji potrebne uvjete iz Zakona o
muzejima prelazi u A-Registar.

3. ne zadovoljavaju uvjete koje propisuje Zakon o muzejima, ali posjeduju gradu
tj. zbirku. U C-Registru vode se one zbirke ili ustanove koje ICOM definira kao
muzej, ali nisu priznate hrvatskim Zakonom o muzejima, te prema sadasSnjem
zakonu nemaju nikakvu moguénost da prijedu u A-Registar. Najveci broj takvih
zbirki Cine prirodoslovne zbirke, zooloski vrtovi, ustanove Kkoje izlazu Zive
organizme i sl.

strucno zvanje - podrazumijeva strucno zvanje za posao koji se obavlja u muzeju (npr.
kustos, dokumentarist, muzejski pedagog, konzervator, restaurator, preparator,
tehnicar, arhivist, te pripadaju¢a viSa zvanja - viSi kustos, muzejski savjetnik, visi
dokumentarist, dokumentarist savjetnik, viSi muzejski pedagog, muzejski pedagog
savjetnik, viSi preparator, viSi muzejski tehnicar, visi arhivski tehnicar, visi fotograf, visi
informaticar, informaticar savjetnik... i ostala stru¢na zvanja koja se obavljaju u muzeju.

Popis strucnih zvanja nalazi se u poglavlju 2.1.4. Djelatnici)

urednicko odobrenje - odobrenje voditelja Registra muzeja, galerija i zbirki u RH i
OREG-a u MDC-u (odnosi se na unos novih kategorija podataka u bazu OREG poput nove
vrste zbirke, muzeja i sl.)

zvanje - podrazumijeva zvanje steCeno formalnim obrazovanjem (npr. fotograf,
informaticar, graficki tehnicar, dipl. muzeolog, prof. arheologije, prof. likovne kulture,

v
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Popis izvora

Muzeologija, Sv. 25 (1987), Zagreb, Muzejski dokumentacioni centar, 1987,
http://hrcak.srce.hr/index.php?show=toc&id broj=7676 (pristup 14.4.2015.)

Informatica Museologica 38 (3-4), Zgaga, V. MreZa muzeja u Hrvatskoj. Muzeji
pred sve vecim zahtjevima drustva; o mreZi muzeja. The Museum Network in
Croatia. Ever greater social demands made on museums; on the museum network,
str 8 - 13, http://mdc.hr/UserFiles/File/InformaticaMuseologica/im38%283-
4%29 web.pdf, pristup 16.4.2015.

Maroevi¢, Ivo: MreZa muzeja u SR Hrvatskoj: prijedlog. Zagreb, 1989.
MUZEOLOGIJA / glavna i odgovorna urednica ViSnja Zgaga.- Sv. 50 (2013.).-
Zagreb : Muzejski dokumentacijski centar, 2013.

http://mdc.hr/UserFiles/Image /izdavastvo/muzeologija/Muzeologija%2050%2

0KB.pdf, pristup 16.4.2015.

UNESCO-va povelja o o¢uvanju digitalne baStine - Charter on the preservation of
Digital Heritage, UNESCO, 2003.
http://portal.unesco.org/ci/en/files/13367/10700115911Charter en.pdf/Chart

er_en.pdf, pristup 22.4.2015.

Zakoni i propisi

Pravilnik o stru¢nim i tehnickim standardima za odredivanje vrste muzeja, za
njihov rad, te za smjestaj muzejske grade i muzejske dokumentacije, NN 30/2006,

http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/126462.html, pristup 2.3.2015.

Pravilnik o nacinu i mjerilima za povezivanje u sustav muzeja Republike Hrvatske,
NN 120/02, NN 82/06, http://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/309700.html], http://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/127722.html, pristup 14.4.2015.

Pravilnik o Ocevidniku muzeja, te muzeja, galerija i zbirki unutar ustanova i drugih

pravnih osoba, NN 96/99, http://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/271364.html, pristup 2.3.2015.
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MreZne stranice Ministarstva kulture - Oclevidnik muzeja, te muzeja, galerija i
zbirki  unutar ustanova i1 drugih pravnih osoba http://www.min-
kulture.hr/default.aspx?ID=212, pristup 2.3.2015.

Zakon o zastiti i ocuvanju kulturnih dobara, NN 69/99, 151/03, 157/03, 100/04,
87/09, 88/10, 61/11, 25/12, 136/12, 157/13, 152/14,
http://www.zakon.hr/z/340/Zakon-0-za%C5%A1titi-i-0%C4%8Duvanju-
kulturnih-dobara (pristup 12.3.2015.)

Zakon o volonterstvu, NN 58/07,22/13

http://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/298299.html, http://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2013 02 22 361.html,

http://www.zakon.hr/z/258 /Zakon-o-volonterstvu, pristup 4.5.2015.

Pravilnik o zastiti i ¢uvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (NN

63/04,106/07),

http://arhinet.arhiv.hr/ Download/PDF /Pravilnik o zastiti i cuvanju arhivsko

i registraturnog gradiva izvan arhiva.pdf (pristup 7.5.2015.)
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http://www.nn.hr/clanci/sluzbeno/2004/1383.htm
http://www.nn.hr/clanci/sluzbeno/2007/3099.htm
http://arhinet.arhiv.hr/_Download/PDF/Pravilnik_o_zastiti_i_cuvanju_arhivskog_i_registraturnog_gradiva_izvan_arhiva.pdf
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Upucujemo specijalnu zahvalu kolegici Markiti Franuli¢, viSoj dokumentaristici i
ravnateljici Tehnickog muzeja, na temelju ¢ijeg rada u MDC-u je nastao i razvio se
OREG i temelji ovih uputa. Uvijek je spremno i nesebi¢no pomagala savjetima i
preporukama iz svog bogatog iskustva, kad god bi se pokazala potreba (a Cesto se

ukazivala). Hvala joj na svom njezinom trudu, strpljenju i pomoci!
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